ZARZADZENIE NR 14.2024
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

Z dnia 27 czerwca 2024 r.

w sprawie regulaminu wewnetrznego Biura Zarzadu i Rady

Na podstawie § 13 ust. 1 zatagcznika do uchwaly Nr 59.2024 Zarzadu Powiatu w Miedzy-
rzeczu z dnia 26 czerwca 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Staro-
stwa Powiatowego w Migdzyrzeczu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do zadan Biura Zarzadu i Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) obstluga Zarzadu Powiatu;
2) udostepnianie obywatelom uchwatl, projektéw i innych dokumentow wynikajgcych
z realizacji zadan publicznych wykonywanych przez Zarzad Powiatu;
3) nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacja posiedzen Zarzadu,
4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady pro-
jektow uchwat i innych materiatdéw przedstawionych przez Zarzad;
5) prowadzenie spraw zwigzanych z oswiadczeniami majgtkowymi sktadanymi staroscie;
6) sprawowanie nadzoru nad dziatalnos$cig stowarzyszen i zwigzkéw sportowych;
7) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych;
8) prowadzenie ewidencji klubow sportowych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej;
9) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych;
10) sprawowanie nadzoru nad fundacjami.
11) gromadzenie i przygotowywanie materiatdow niezbednych dla pracy Rady Powiatu i ko-
misji;
12) przygotowywanie materialow na posiedzeniu Rady Powiatu i komisji;
13) protokotowanie obrad Rady Powiatu i posiedzen komisji;
14) prowadzenie rejestru:

a) uchwal Rady Powiatu,

b) wnioskéw i opinii komisji,

C) interpelacji i wnioskow radnych;
15) przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady Powiatu, wnioskow komisji i interpe-
lacji radnych odpowiednim kierownikom komorek organizacyjnych oraz czuwanie nad termi-
nowym ich zatatwianiem;
16) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady Powiatu;
17) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkow radnego, w tym pomocy prawne;j
przez Radcg¢ Prawnego Starostwa;
18) udostepnianie obywatelom uchwat, protokotow i innych dokumentéw wynikajacych
z realizacji zadan publicznych wykonywanych przez Rade Powiatu 1 jej komisje;
19) prowadzenie zbioru i udostepnianie aktéw prawa miejscowego ustanowionych przez or-
gany powiatu;
20) prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majatkowymi sktadanymi przez rad-
nych;
21) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji Kapituty ,,Honorowy Obywatel Powiatu
Miedzyrzeckiego”;
22) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie dziatania Biura;
23) prowadzenie archiwum starostwa;
24) rozpatrywanie ztozonych petycji i przekazywanie dokumentow i niezbednych informacji
w celu ich zamieszczenia przez Biuro Informatyki na stronie internetowej starostwa.



§ 2. W Biurze Zarzadu i Rady tworzy si¢ nastgpujace stanowiska pracy:
1) Kierownik Biura Zarzadu i Rady;
2) stanowisko ds. organizacji pracy Zarzadu Powiatu;
3) stanowisko ds. organizacji pracy Rady Powiatu.

§ 3. Traca moc zarzadzenia:

1) Nr19.2019 z dnia 16 kwietnia 2019 r. w sprawie regulaminu wewnetrznego Biura Rady;
2) Nr 1.2020 z dnia 8 stycznia 2020 r. w sprawie regulaminu wewnetrznego Biura Starosty.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.



