ZARZADZENIE NR 16.2024
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

z dnia 27 czerwca 2024 r.

w sprawie regulaminu wewnetrznego Wydziatlu Geodezji i Katastru

Na podstawie § 13 ust. 1 zatagcznika do uchwaly Nr 59.2024 Zarzadu Powiatu w Migdzy-
rzeczu z dnia 26 czerwca 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Staro-
stwa Powiatowego w Migdzyrzeczu zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Do zadan Wydziatu Geodezji i Katastru nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie i obstuga powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego dla obszaru
jednostek ewidencyjnych powiatu migdzyrzeckiego:
- wprowadzanie do powiatowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego zbioréw danych
lub innych materialéw stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych;
- udostgpniania materialdow powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wykonaw-
com prac geodezyjnych i kartograficznych oraz osobom prawnym i fizycznym;
- weryfikacja przekazanych do organu zbioréw danych lub innych materiatow stanowigcych
wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych;
- realizowanie prac zwigzanych z cyfryzacja materialdw zasobu geodezyjnego
I kartograficznego;
- realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o wylaczaniu materiatdw zasobu z zasobu oraz
przekazywania do archiwum panstwowego;
- monitorowanie oprogramowan zwigzanych z prowadzeniem zasobu, wspolpraca
z autorami oprogramowan 1 obsluga informatyczna Starostwa,
- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych wyjasnien w zakresie rodzaju
i zakresu rzeczowego udostepnianych materiatow zgromadzonych w zasobie geodezyjnym
i kartograficznym;

2) udostepniania danych z zasobu poprzez wykonywanie wydruku map oraz kopii danych
z zasobu powiatowego osrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej, w tym:
- rejestracja wnioskow o udostepnienie materiatow z PZGiK,
- wydawanie licencji oraz dokumentu obliczenia opfaty,
- naliczanie oplat za udostgpnianie danych z panstwowego =zasobu geodezyjnego
i kartograficznego;

3) prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow:
- biezace wprowadzanie zmian do operatdéw ewidencji gruntow i budynkow, w terminach
okreslonych w przepisach szczegotowych, z zachowaniem zasad i metod wynikajacych
z prowadzenia ewidencji gruntow i budynkéw w systemie informatycznym EWOPIS,
- sporzadzanie zawiadomien o dokonanych zmianach, powiadomienie stron
0 wprowadzonych zmianach, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, takie podmioty jak:
organy podatkowe, Sad Rejonowy — Wydzialy Ksiag Wieczystych, wnioskodawcow,
- gromadzenie i archiwizowanie danych,
- dbato$¢ o baze danych ewidencji gruntow 1 budynkéw z zachowaniem zasad nalezytego
zabezpieczenia przed zniszczeniem badz jej utrata,
- biezgce udzielanie informacji osobom prawnym i fizycznym o danych zawartych w operacie
ewidencji gruntow i1 budynkow,
- przyjmowanie, rejestrowanie, realizowanie wnioskOw o wypisy i wyrysy z operatu
ewidencji gruntow i1 budynkow,
- przyjmowanie, rejestrowanie, realizowanie wnioskow o wydania zaswiadczen dot. danych
ujawnionych w bazie danych ewidencji gruntéw i budynkow,
- udostepnianie dokumentow znajdujacych si¢ w dokumentacji zmian stanowigcych podstawe
ujawnianych zmian w bazie danych ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym dokumentacji
zamian, archiwalnych rejestrow gruntow,



- wystawianie dokumentoéw obliczen optaty za udzielenie informacji oraz za udostepnianie
danych z zasobu,
- wystawianie licencji 1 wydawanie materiatow niezbednych do sporzadzenia operatow
szacunkowych,
- obstuga systemu informatycznego do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
ewidencji gruntow i budynkéw w tym programéw: EWOPIS, REJ-Cen, EWMAPA, Osrodek,
- biezace prowadzenie obstugi kancelaryjnej zwigzane z przyjmowaniem, przekazywaniem
oraz wysytka korespondencji a takze odpowiedzialno$¢ za segregacje, przechowywanie akt
oraz ich archiwizacje,
- prowadzenie spraw (postepowan) z zakresu ewidencji gruntow i budynkoéw, modernizacji
ewidencji gruntow i1 budynkow, weryfikacji ewidencji gruntéw i budynkow,
- przygotowywanie bilansu gruntéw, sprawozdan, ocen, analiz i biezgcych informacji o bazie
danych ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym o bazie danych rejestru cen i wartoSci
nieruchomosci, oraz o realizacji zadan wynikajacych z prowadzenia tych baz danych,
- wydawanie zas§wiadczen z ewidencji gruntow 1 budynkéw, z zachowaniem przepisow
ustawy o ochronie danych osobowych;
4) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow;
5) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu;
6) koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu:
- rejestracja wnioskéw o uzgodnienie projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
-weryfikacja zatacznikdéw i projektow,
- zawiadamianie wnioskodawcoéw o ewentualnych brakach 1 uwagach,
- wystawianie dokumentow obliczenia optaty,
- zawiadamianie wnioskodawcow 1 konsultantow o terminie narady koordynacyjne;j,
- przygotowanie protokotéw z narady koordynacyjne;j,
- wprowadzanie projektowanych i uzgodnionych sieci uzbrojenia terenu do bazy obiektow
GESUT,
- archiwizacja dokumentacji z uzgodnienia projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
7) tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie dla obszaru powiatu baz danych: rejestru cen
nieruchomos$ci, szczegotowych osnow  geodezyjnych, obiektow  topograficznych
o szczegblowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych
w skalach 1:500-1:5000;
8) zakladanie osnow szczegotowych, inwentaryzacja i modernizacja osnow;
9) opiniowanie projektow osnow szczegotowych;
10)  ochrona znakoéw geodezyjnych grawimetrycznych i magnetycznych;
11) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie i prowadzenie map
1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;
12) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad
krajowego systemu informacji o terenie;
13) prowadzenie postgpowan administracyjnych scaleniowo-wymiennych;
14) projektowanie wydatkowania i sprawozdawanie z wydatkowania dotacji rzagdowych,;
15) biezace udzielanie informacji i obstuga 0séb prawnych i fizycznych w zakresie danych
zawartych w PZGiK dla obszaru jednostek ewidencyjnych powiatu mi¢dzyrzeckiego;
16) wnioskowanie, inicjowanie i wdrazanie oraz nadzorowanie prac zwigzanych
z informatyzacja zasobu PODGIK, 1 innych prac zwigzanych z tworzeniem, prowadzeniem
i udostgpnianiem baz danych;
17) realizowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z archiwizacjg i wykonywaniem kopii zabez-
pieczajacych baz danych;
18) biezgce monitorowanie stanu geodezyjnej osnowy poziomej i wysokosciowej, analizowanie
1 inicjowanie potrzeb zwigzanych z jej modernizacja;
19) przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz 1 Dbiezacych informacji o zasobie
oraz o realizacji zadan PODGIK;
20) projektowanie wydatkowania $rodkow stanowigcych wplywy ze sprzedazy danych
ewidencji gruntdw 1 budynkoéw oraz innych materiatow i informacji z zasobu powiatowego,



a takze z optat za czynno$ci zwigzane z prowadzeniem zasobu powiatowego 1 uzgadnianiem
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
21) prowadzenie innych spraw z zwigzanych z zasobem geodezyjnym i kartograficznym.

§ 2. W Wyadziale Geodezji i Katastru tworzy si¢ nastepujgce stanowiska pracy:

1) Naczelnik Wydzialu — Geodeta Powiatowy;
2) trzyosobowe stanowisko ds. katastru nieruchomosci;
3) stanowisko ds. prowadzenia postgpowan administracyjnych

oraz w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i1 Kartograficznej istniejacym
w ramach Wydziatu:

1) dwuosobowe stanowisko ds. przyjmowania i wydawania dokumentacji;

2) stanowisko ds. przetwarzania danych;

3) stanowisko ds. bazy danych;

4) stanowisko ds. udost¢pniania materiatow Zasobu i koordynowania usytuowania projektowa-
nych sieci uzbrojenia terenu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 15/08 z dnia 21 marca 2008 r. w sprawie regulaminu we-
wnetrznego Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami zmienionym zarzadzeniami Nr
17/09 z dnia 11 maja 2009 r., Nr 41.2015 z dnia 25 sierpnia 2015 r., Nr 45.2016
z dnia 21 grudnia 2016 r., Nr 25.2017 z dnia 17 sierpnia 2017 r., Nr 2.2018 z dnia 12 stycznia
2018 r., Nr 22.2021 z dnia 14 czerwca 2021 r., Nr 40.2022 z dnia 29 listopada 2022 r. oraz Nr
5.2023 z dnia 24 stycznia 2024 r. w § 1 pkt 44-83.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.



