Migdzyrzecz, dnia 26 stycznia 2015 .

Nr sprawy: ES.272.1.2015.KH

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Zaméwienie o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro udzielone
zostanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2013.907 j.t. z p6Zn. zm.).

Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajgcego: Powiat Migdzyrzecki — Starostwo Powiatowe / Zarzad Powiatu.'
Adres zamawiajgcego: ul. Przemystowa 2

Kod Miejscowos¢: 66-300 Migdzyrzecz

Telefon: 95 742-84-10

Faks: 95 742-84-11

Adres strony internetowej:  http://bip.powiat-miedzyrzecki.pl/
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@powiat-miedzyrzecki.pl
Godziny pracy: poniedziatek: 8:00-16:00

wtorek-piatek:7:00-15:00

I. Opis przedmiotu zamowienia.

Szkolenie dla uczestnikow sieci ,,Pozapedagogiczne obowiazki dyrektora szkoly”

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na opracowaniu programu,
materialow szkoleniowych 1 przeprowadzeniu zaje¢ szkoleniowo- warsztatowych w
wymiarze 3 godzin zegarowych ( podczas 3 spotkan), ktore beda miaty na celu
zwigkszenie kompetencji, wiedzy 1 umiejetnosci uczestnikOw w zakresie:

BHP w placowce oswiatowej (obowigzujace przepisy dotyczace BHP w
szkole zadania dyrektora w zakresie BHP, obowigzkowe szkolenia BHP dla
pracownikow szkoty 1 odpowiedzialnos$¢ dyrektora w tym zakresie),- 3
godziny zegarowe

Prawa budowlanego (obowiazki dyrektora w zakresie zarzadzania
nieruchomoscig szkolng, analiza wybranych zapiséw prawa budowlanego,
terminy obowigzkowych przegladow 1 kontroli),- 2 godziny zegarowe

Prawa oSwiatowego (co to jest technika prawodawcza?, rodzaje
dokumentow prawa wewnatrzszkolnego: uchwaty rady pedagogicznej, decyzje
1 zarzadzenia dyrektora szkoly, r6znice miedzy decyzja a zarzadzeniem, jak
wprowadza¢ zmiany do statutu szkoty?, jak zgodnie z technikg prawodawcza
przygotowac decyzje dyrektora czy zarzadzenie w dowolnej sprawie?),oraz
Prawa pracy w oSwiacie (zadania dyrektora w zakresie prawa pracy, umowa

' Niepotrzebne skreslic.



o prace, wypowiedzenie 1 $wiadectwo pracy, kary kodeksowe dla
pracownikow, kodeks pracy a Karta Nauczyciela, analiza tzw. ,,trudnych”
przypadkow zwigzanych z zatrudnieniem, zwalnianiem czy roszczeniami
nauczycieli lub innych pracownikow —analiza przypadku, symulacja)- 5
godzin zegarowych

II. Okreslenie warunkow udzialu w postepowaniu.

I11.

- min. 100 godzin przeprowadzonych szkolen,

- do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen z nauczycielami;

- referencje,

- niezbedny do przeprowadzenia szkolenia sprzet multimedialny

Obowiazki Wykonawcy.

Nk

Wykonawca jest zobowigzany przygotowac formularz ewaluacyjny stuzacy ocenie
szkolenia. Ankiety te powinny zosta¢ przekazane Zamawiajagcemu po ukonczonym
szkoleniu.

Wykonawca jest zobowigzany do opracowania pytan testowych badajacych przyrost
wiedzy 1 umiejetnosci uczestnikow szkolenia. Ankiety te powinny zosta¢ przekazane
zamawiajacemu po ukonczonym szkoleniu. Przygotowany formularz powinien
stanowi¢ element Oferty.

Terminy zaje¢: II, III, V. 2015. Szczegbdlowe ustalenia dotyczace realizacji szkolenia
beda ustalane z koordynatorem sieci. Kazdorazowo zajecia beda rozpoczynac si¢ o
godzinie 13.30.

Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Starostwo Powiatowe w Miedzyrzeczu.

Liczba uczestnikow: grupa do 20 dyrektorow z powiatu miedzyrzeckiego.
Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow dojazdu na szkolenie.

Zamawiajacy pokrywa koszty wynajmu Sali szkoleniowej wraz z wyposazeniem
koniecznym do przeprowadzenia szkolenia ( krzesta, stoliki, tablica flipchart wraz z
pisakami), wyzywienia ( kawa, herbata, ciastka) oraz wydruku materiatow
szkoleniowych. Materiaty powinny zosta¢ odpowiednio opisane i przestane do
Zamawiajacego, nie pozniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia. Zamawiajacy
jest odpowiedzialny za stworzenie list obecnos$ci oraz listy odbioru poczestunku.
Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia wszystkich materiatlow szkoleniowych
logotypem UE oraz informacja o wspotinansowaniu ze srodkow unijnych a takze
logotypem Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu. Wszystkie logotypy w formie
elektronicznej Wykonawcy dostarcza Zamawiajacy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ powierzenia czgsci lub catosci zamdéwienia

podwykonawcom.

IV. Przygotowanie oferty i termin skladania ofert.

Oferte nalezy:



a) Ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie) na formularzu ofertowo — cenowym
w siedzibie Zamawiajacego, Sekretariat Starostwa Powiatowego, pokdj nr 106, 1
pigtro w budynku Starostwa, do dnia 3 lutego 2015 r. godz. 12.00
b) Wykonawca umiesci oferte w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwa
1 adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajacego i napisem: ,,Zapytanie ofertowe na

»Szkolenie dla uczestnikow sieci ,,Pozapedagogiczne obowiazki dyrektora szkoly”

V. Termin i miejsce wykonania zaméwienia.
Od dnia podpisania umowy do dnia 30 maja 2015 r.
VI. Kontakt z Wykonawc3g.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcg s3:
Agnieszka Banak — koordynator projektu 790 615 653

VII. Kryteria oceny.

Cena: 100 %

VIII. Zalaczniki.

1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowo cenowy.
2. Zatacznik nr 2 — Projekt umowy.



