Nr sprawy: OR.272.11.2015.PL

Migdzyrzecz, dnia 13 pazdziernik 2015 1.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zamdéwienie o wartosei szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30000 euro udzielone
zostanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.2013.907 j.t. z pézn. zm.).

Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajacego: Powiat Miedzyrzecki — Starostwo Powiatowe / Zarzad-Powiatu.’
Adres zamawiajacego: ul. Przemystowa 2

Kod Miejscowosc: 66-300 Miedzyrzecz

Telefon: 05 742-84-10

Faks: 95 742-84-11

Adres strony internetowej:  http://bip.powiat-miedzyrzecki.pl/
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@powiat-miedzyrzecki.pl
Godziny pracy: poniedzialek: 8:00-16:00

L.

wtorek-piatek:7:00-15:00

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa papieru. materialow biurowych dla Starostwa
Powiatowege w Miedzyrzeczu w ilodeiach i asortymencie zgodnie z formularzem cenowym
{(zalacznik nri).

II. Okreslenie warunkéw udzialu w post¢powaniu.

1.

tad

Wykonawcea zobowigzany jest dostarczy¢ produkty w ilodciach wyszezegdlnionyeh

w zamowieniach na wlasny koszt. Wykonawcea odpowiedzialny jest za jakos¢ oraz
zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu
zamowienia. Produkty powinny byé dostarczane w nie otwieranych oryginalnych
fabrycznych opakowaniach.

W przypadku stwierdzenia wad dostarczonych artykutéw Zamawiajgey zastrzega sobie
zwrot zakupionych, wadliwych materialow na koszt Wykonawcey.

Zamawiajacy nie dopuszeza skladanie ofert czesciowych.

Wyszezegolnione w zalaczniku iloscl rzeczy mogg ulec zmianie, sa ilosciami
orientacyjnymi. Zamawiajacy nie ma obowiazku zamawiania wszystkich wymienionych
rzeczy w zalgezniku ar | do Zaproszenia,

" Niepotrzebne skreslic.
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Zamawiajgcy wymaga zapewnienia przez wykonawee utrzymania cen na poszezegdlne
rzeczy — okreslonych w ofercie — w okresie obowigzywania umowy.

Dostarczenie partii przedmiotu zaméwienia na koszt Wykonawey w terminie do trzech
dni od ztozenia zamowienia.

Obowigzki Wykonawey.

Wymaga si¢, aby Wykonawca przed zloZzeniem oferty zdobyl wszystkie informacje. ktore
sg konieczne do przygotowania przez niego waznej oferty oraz podpisania umowy.
Wykonawea moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonaweow obowigzuje wykorzystanie zalgczonych wzoréw dokumentow - wg
zalageznikow do zaproszenia.

Wszystkie pola i pozycje tych wzordw winny by¢ wypelnione, a w szezegdlnodci musza
zawiera¢ wszystkie wymagane informacje i dane. Nie dopuszeza si¢ skladania alternatyw
co do tresei 1 formy dokumentow. Jezeli jakie$ pole formularza nie dotyezy Wykonawcey,
wpisuje on w tym miejscu ,,nie dotyczy™.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, napisana na komputerze. maszynie do
pisania lub recznie, drukowanymi literami, niescieralnym atramentem.

Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ podpisana przez wmocowanego przedstawiciela lub
przedstawicieli Wykonawey, upowaznionego do podejmowania zobowiazan w jego
imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajagcym do
wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym pelhomocnictwem, Petnomocnictwo
winno by¢ dolaczone do oferty w oryginale (lub kopii poswiadczonej notarialnie). o ile nie
wynika z innych dokumentéw zalgezonych przez wykonawce.

Oferta 1 wszystkie zataczniki do niej powinna by¢ trwale spieta lub zszyta/zbindowana.
Kazda strona oferty wraz z zalgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana.
Wszysthie miejsca, w ktoryech Wykonawca naniést zmiany, powinny byé parafowane
przez osoby upowaznione do podpisania oferty 1 opatrzone datg zmiany.

W przypadku, gdyby Wykonawca jako zalgcznik do oferty dotaczyl kopie jakiegos
dokumentu (w tym dokumentu obcojezycznego). kopia ta powinna by¢ potwierdzona ,.za
zgodnos¢ z oryginalem™ przez Wykonawee na kazdej stronie dokumentu (oraz
przetlumaczona przez Wykonawee) wraz z data dokonania tego potwierdzenia.

. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu Iub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu wylgeznie wiedy. gdy przedstawiona przez Wykonawee kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci. co do jej prawdziwosei, a Zamawiajacy
nie moze sprawdzié jej prawdziwodei w inny sposcb.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz w
przypadku innych podmiotdw, na zasobach ktérych polega Wykonawca, kopie
dokumentéow dotyczacych odpowlednio Wykonawey lub  tvch  podmiotéw  sg
poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginalem”™ przez Wykonawce lub te podmioty.,
Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofad zlozona przez siebie oferte przed
uplywem terminu do skladania ofert.

Wykonawea sklada ofert¢ wraz z zalacznikami w szczelnie zamknietej kopercie.
Koperta powinna zawieraé¢ napis: ,,Dostawa materialéw biurowych dla Starostwa
Powiatowego w Miedzyrzeczu. NIE OTWIERAC PRZED 21.10.2015r. godzina,
10:00”,



15. W__celu_ potwierdzenia  spelnienia  warunkéw  stawianveh Wykonawey
Zamawiajacego oraz dla uznania formalnej poprawnosci oferta musi zawieraé:

e Oswiadczenie o spelnieniu warunkow -Zalacznik Nr 2,

» Aktualnv edpis z wlasciwego rejestru lub z ceniralnei ewideneii i informacii
o_dzialalnosci pospodarczei, wystawionv nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uplvwem terminu skiadania wnioskow o dopuszezenie do udzialu
w_postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skiadania ofert.

IV. Przygotowanie oferty i termin skiadania ofert.

Oferte nalezy:
a) Zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie) na formularzu ofertowo ~ cenowvmn
w siedzibie Zamawiajgcego. Sekretariat Starostwa Powiatowego, pokdj nr 106, 1
pietro w budynku Starostwa, do dnia 21-10-2015 r. godz. 10:00
b) Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 21.10.2015r. o godz. 10:10 w siedzibie
Zamawiajacego w Sali posiedzent Komisji Rady Powiatu, na parterze Starostwa
Powiatowego pokoj nr 16 przy ul. Przemystowej 2 — w Miedzyrzeczu.

¢) Wykonawca umiesel oferte w zamknictej kopercie opatrzonej nazwa
i adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajgcego i napisem: .. Zapytanie ofertowe na
dostawe materialéw biurowych dla Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu”,

V. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia.
Od dnia podpisania umowy do dnia 31-12-2015 r.

VI. Kontakt z Wykonaweg.

Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonaweami w imieniu zamawiajacego jest: Pan Pawel
Lachowicz, inspektor w Wydziale Organizacyjnym, tel. 095/ 742-84-25, e-mail:
p.lachowicziwpowiat-miedzyrzecki.pl

VII. Kryteria oceny. STARPSTA
Cena 100%.

VIII. Zalgczniki.

Zalgeznik nr | — Formularz ofertowo cenowy.

Zalgeznik nr 2 — Oswiadezenie o spenieniu warunkow.,
Zatacznik nr 3 — Projekt umowy.
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