ZARZADZENIE NR 80.2015
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

z dnia 31 grudnia 2015 r.

Ww sprawie sposobu postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnoSci
lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust.2 ustawy z dnia 7 lipca 2005r., o dzialalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. nr 169 poz. 1414 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢  szczegdltowy sposodb postepowania pracownikoOw Starostwa Powiatowego
w Miedzyrzeczu z podmiotami wykonujacymi zawodowa dzialalno$¢ lobbingowg oraz z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci lobbingowej, w tym
sposob dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§ 2. Podmioty w zwigzku z wykonywang dzialalno$cig lobbingowa w procesie stanowienia
prawa majg dostep do Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu w godzinach pracy urzedu.

§ 3. Wystgpienia podmiotéw o ktorych mowa w §1, kierowane do Starostwa Powiatowego
w Migdzyrzeczu, mogg mie¢ w szczegdlnosci forme:

wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjne;j;

zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem uchwaty lub zarzadzenia;

propozycji rozwigzah prawnych zawierajacych symulacje skutkow ich wdrozenia;
propozycji spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie lub
wymagajacej takiej regulacji.

§ 4. Koordynowanie czynno$ci w zakresie dzialalnosci lobbingowej nalezy do zadah Biura
Starosty. Po otrzymaniu wystgpienia od podmiotu, o ktorym mowa w §1, pracownik Biura Starosty
podejmuje nastepujace czynnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

rejestruje wystgpienie;

przyjmuje od podmiotu wykonujacego zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa zaswiadczenie
albo oswiadczenie o wpisie do rejestru podmiotdow wykonujacych zawodowa dziatalnos¢
lobbingowa wraz z pisemnym o$wiadczeniem zawierajagcym wskazanie podmiotéw, na
rzecz ktorych wykonuje te dziatalnos¢;

sprawdza czy podmiot, ktéry wniodst wystgpienie jest wpisany do rejestru podmiotow
wykonujacych dziatalno$¢ lobbingowa, prowadzonego przez Ministra wiasciwego do spraw
administracji publicznej. W przypadku gdy wystgpienie pochodzi od podmiotu
niewpisanego do rejestru, przedklada Staroscie projekt informacji o tym fakcie to
wiasciwego ministra;

dokonuje weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia wlasciwosci Starostwa Powiatowego

a w przypadku innej wilasciwosci miejscowej kieruje sprawe do wiasciwego organu,
zawiadamiajgc wnoszacego wystapienie;

przekazuje wystgpienie do zalatwienia wlasciwemu merytorycznie wydzialowi Starostwa
Powiatowego;

przekazuje niezwlocznie do Biura Informatyka 1 Bezpieczenstwa Informacji informacje

o wystgpieniu podmiotu lobbingowego wraz z wskazaniem oczekiwanego przez ten podmiot
sposobu rozstrzygnigcia — w celu udostepnienia informacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;;

§5.1. Naczelnik wilasciwego merytorycznie wydzialu w zaleznosci od  przedmiotu
wniesionego wystapienia przygotowuje na piSmie projekt odpowiedzi podmiotowi, ktory wniost



wystapienie, w przypadku wystgpienia, o ktérym mowa w §3 pkt 4, wyznacza niezwlocznie termin
spotkania;

2. Odpowiedzi, o ktorych mowa w ust. 1 podpisuje Starosta;

3. Naczelnik wydziatu, ktory udzielit odpowiedzi, przekazuje jeden egzemplarz odpowiedzi do
Biura Starosty;

4. Spotkania mogg odbywac si¢ wytacznie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu.
W spotkaniach zawsze powinny uczestniczy¢ co najmniej dwie osoby reprezentujace Starostwo
Powiatowe w Miedzyrzeczu,

5. Przebieg spotkania, o ktorym mowa w ust. 4, dokumentuje si¢ w formie notatki shuzbowe;j,
ktorag przekazuje si¢ do wiadomosci Staro$cie oraz w przypadku prowadzenia prac
legislacyjnych nad projektem aktu normatywnego, zalagcza do akt danego projektu.

§6.1. Ewidencje wystapien zwang rejestrem prowadzi Biuro Starosty;
2. W rejestrze umieszcza si¢:

1) imig¢, nazwisko 1 adres lub firmg, siedzibg i adres podmiotu, wykonujacego zawodowg
dziatalno$¢ lobbingowa od ktorego pochodzi wystapienie;

2) numer w rejestrze podmiotow wykonujacych zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa — jezeli
podmiot ten wpisany zostal do tego rejestru;

3) imi¢, nazwisko 1 adres lub firme, siedzibe 1 adres podmiotu, na rzecz ktéorego zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa jest prowadzona;

4) date wptywu wystapienia do urzgdu;

5) okreslenie formy podjetej dziatalnosci lobbingowe;;

6) okreslenie przedmiotu wystgpienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan;

7) opis sposobu zatatwienia sprawy, z wskazaniem wilasciwego wydziatu urzedu lub stanowiska
samodzielnego, z uwzglednieniem wplywu jaki wywarl podmiot wykonujacy dziatalnos¢

lobbingow3a na sposob zalatwienia sprawy;

3. Dokumenty z dziatalnos$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa przechowywane sg
w aktach zgodnie z zasadami okre§lonymi w instrukcji kancelaryjne;.

§7.1. Biuro Starosty opracowuje informacj¢ o dzialaniach podejmowanych wobec Starosty,
Zarzadu Powiatu 1 Rady Powiatu przez podmioty wykonujace zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa do
konca lutego roku nastgpujacego po roku, ktorego dane dotycza;

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, podlega udostgpnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu.

§8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom wydziatéw Starostwa Powiatowego
w Migdzyrzeczu, nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



