Protokot z kontroli przeprowadzonej w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Skwierzynie.

Kontrole w dniach 27 — 30.04.2015 roku w oparciu o Zarzadzenie nr 19.2015 Starosty
Migdzyrzeckiego z dnia 22 kwietnia 2014 roku przeprowadzila Beata Waltrowska.

Kontrolg objeto:
1) Przestrzeganie procedur dziatalnosci finansowej ustalonych w formie pisemnej przez
kierownika jednostki,
2) Prawidlowos¢ dysponowania przyznanymi $srodkami budzetowymi,
3) Sposoéb przeprowadzania inwentaryzacji.

W toku kontroli informacji 1 wyjasnien udzielata Pani Barbara Rokicka — Gtéwna Ksiegowa
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Skwierzynie.

Dane ogolne.

Ostatnio przeprowadzona kontrola przez Starostwo Powiatowe w Miedzyrzeczu miata
miejsce w dniach 05-12.04.2013 roku w oparciu o Zarzadzenie Nr 13.2013 Starosty
Migdzyrzeckiego z dnia 2 kwietnia 2013 roku 1 byla przeprowadzona przez zesp6t kontrolny
w sktadzie:

1. Beata Waltrowska — przewodniczaca,

2. Pawet Lachowicz — cztonek.

Kontrola zakonczyta si¢ wydaniem zalecen pokontrolnych:

1. kazdy wydatek musi by¢ zatwierdzony do wyplaty przez osoby upowaznione —
dyrektora jednostki, jezeli wystepuje koniecznos¢ dokonania zaptaty (np. przedptata
za prenumerat¢ prasy, przedplata za szkolenie) przed dostarczeniem wiasciwego
dokumentu potwierdzajacego dokonanie wydatku (faktura, rachunek), pod poleceniem
przelewu nalezy dolaczy¢ dyspozycje dokonania przelewu zatwierdzong przez Panig
Dyrektor lub osoby upowaznione,

2. zwraca¢ szczegdlng uwage na zapisy na fakturach/rachunkach zewnetrznych
dotyczacych sposobu zapfaty,

3. w sposob prawidlowy powolywac sktad komisji inwentaryzacyjnej, osoby materialnie
odpowiedzialne nie mogg by¢ czlonkami komisji inwentaryzacyjne;.

Kontrolujacy dokonatl sprawdzenia realizacji zalecen pokontrolnych w zakresie punktow 1-3:
1) kazdy wydatek dokonany w okresie poddanym kontroli byt zatwierdzony do wyptaty
przez osoby upowaznione,
2) forma zaptaty za rachunki/faktury w okresie kontrolowanym zgodna byta z sposobem
ustalonym na danym dokumencie,
3) w sposob prawidlowy powolano sktad komisji inwentaryzacyjne;.



I. Przestrzeganie procedur dzialalnosci finansowej ustalonych w formie pisemnej przez
kierownika jednostki.

Zasady (polityka) rachunkowos$ci zostaty okre§lone w zarzadzeniu nr 17.2015 Dyrektora
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Skwierzynie z dnia 16 marca 2015 roku, ktore
zostatlo zaktualizowane aneksem do =zarzadzenia — dokonano uaktualnienia podstaw
prawnych.

Ksiggi rachunkowe Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Skwierzynie prowadzone sa
metodg rgczng. Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gldwnej sporzadza si¢ na koniec
kazdego miesigca.

W Poradni do drukéw $cistego zarachowania zalicza sie:

- czeki gotbwkowe,

- kwitariusze przychodowe oraz inne przychodowe asygnaty kasowe,

- arkusze spisu z natury, w chwili ich wydania przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;j.

Odpowiedzialny pracownik ustala w ewidencji stan iloSciowy druko6w na podstawie
poréwnania na ustalone okresy, pétrocza ze stanem rzeczywistym.

Sprawdzenia dowodu pod wzgledem merytorycznym dokonuje Dyrektor Poradni, natomiast
pod wzgledem formalno-rachunkowym kontroli dokonuje glowny ksiggowy, dyrektor i
glowny ksiggowy zatwierdza dokument do wyptaty.

Kontrola stanu 1 kompletnosci urzadzen ksiegowych wykazata, ze Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna w Skwierzynie przestrzega ustalen zaktadowego planu kont przy prowadzeniu
ksigg rachunkowych zawartych w zataczniku do zarzadzenia nr 17.2015 z dnia 16.03.2015
roku w sprawie okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Wprowadzono do ksigg rachunkowych wszystkie konta przewidziane w Zaktadowym Planie
Kont, a operacje gospodarcze byly dokumentowane z przestrzeganiem zasad prowadzenia
ksigg rachunkowych.

Na podstawie dokumentéw poddanych kontroli (IIL.III/2015), stwierdzono, ze operacje
przychodowe 1 rozchodowe wykazane w wyciggach bankowych zostaty udokumentowane w
zalaczonych dowodach ksiegowych stanowigcych podstawe dokonanych operacji, zgodnie z
art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Dokumenty zrodlowe byty rzetelne, kompletne 1 wolne od bledow rachunkowych zgodnie z
art. 22 ust. 1-3 ustawy o rachunkowosci.

W sposob prawidlowy dokonano wskazania 1 zakwalifikowania dowodow ksiggowych do
ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki.

Wydatki publiczne klasyfikowano réwniez wedtug dodatkowej klasyfikacji okreslajacej kody
wydatkow strukturalnych.

Wszystkie operacje gospodarcze udokumentowane byly odpowiednimi dowodami
ksiggowymi.



Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych byly dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrodlowymi.

Na wszystkich poddanych kontroli dowodach potwierdzajacych poniesione wydatki gtowny
ksiegowy dokonat wstepnej kontroli, o ktorej mowi art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Sprawozdania sporzadzone zostaly na podstawie ksigg rachunkowych. Kwoty wynikajace ze
sprawozdan poddane kontroli, byly zgodne z dowodami ksiggowymi stanowigcymi podstawe
zapisu w ksiggach rachunkowych. Dane w zakresie wykonanych wydatkow wykazane w
sprawozdaniu RB-28S, byly zgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji analitycznej konta
130.

Dane majg petne odzwierciedlenie w zestawieniu obrotow 1 sald na dzien 31.03.2015 roku.
Sprawdzono zgodnos$¢ stanu srodkow na rachunku bankowym, stan $rodkow jest zgodny ze
stanem na rachunku bankowym WB 19 z dnia 31.03.2015 roku. Réznica w kwocie 17,87 zt.
stanowig odsetki bankowe przekazane do Starostwa Powiatowego w miesigcu kwietniu 2015
roku.

W sprawdzone] przez kontrolujacego klasyfikacji dziatow, rozdziatdow 1 paragraféw nie
stwierdzono nieprawidlowosci pomiedzy kwotami wykazanymi w sprawozdaniu a kwotami
wynikajacymi z ewidencji.

II. Prawidlowos¢ dysponowania przyznanymi S$rodkami budzZetowymi oraz
pozyskiwanymi z innych zZrédel.

W okresie poddanym kontroli tj. styczen, luty, marzec 2015 roku jednostka ponosita wydatki
zgodnie z ustalonym planem finansowym. Dokonywane przez Poradni¢ wydatki byly
uzasadnione pod wzgledem legalnosci, celowosci 1 oszczednosci.

Dzial 854 rozdz. 85404 na plan 109.947,00 zt., wykonanie wydatkow wyniosto 30.815,81 zi.,
co stanowi 28,03 % w stosunku do planu.

Dzial 854 rozdz. 85406 na plan 492.831,00 zl., wykonanie wydatkéw wyniosto 149.264,95
zk., co stanowi 30,29 % w stosunku do planu.

Dzial 854 rozdz. 85446 na plan 1.680,00 zt., wykonanie wydatkow wyniosto 0 zk., co stanowi
0 % w stosunku do planu.

Dzial 854 rozdz. 85495 na plan 6.512,00 zi., wykonanie wydatkow wyniosto 0 zk., co stanowi
0 % w stosunku do planu.

W okresie kontrolowanym Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Skwierzynie nie
zaciggata zobowigzan wymagalnych. Zobowigzania na koniec marca 2015 roku wynosity
464,52 zt 1 byly to zobowigzania niewymagalne. Kazdy wydatek byt potwierdzony
odpowiednimi dokumentami.

Zdaniem kontrolujacego wydatki realizowano w sposob celowy. Sprawdzono wszystkie
przedtozone do kontroli dokumenty za okres od stycznia do marca 2015 roku skutkujace
wydatkowaniem $rodkow rzeczowych oraz sprawdzono terminowo$¢ regulowania
zobowigzan, w tym sktadek na ubezpieczenie spoleczne i fundusz pracy. Termin oplacania
sktadek za ZUS 1 Fundusz Pracy zostat dotrzymany. Zaciagnigte zobowigzania z tytutu
dostaw, robdt 1 ustug oraz z tytutu umow o prace 1 inne §wiadczenia na rzecz jednostki oraz



dokonywane wydatki nie przekroczyly kwot przewidzianych na te cele w zatwierdzonym
planie finansowym.

I11. Sposéb przeprowadzania inwentaryzacji.

Ewidencja $rodkow trwatych prowadzona jest w ksigdze srodkow trwatych, a wyposazenie
podlega ewidencji ilosciowo-warto$ciowej 1 ujete jest w ksiggach inwentarzowych.
Wyposazenie, ktoérego warto§¢ w cenie zakupu nie przekracza 100,00 zt. zalicza si¢ do
kosztow w momencie przekazania do uzywania, z wyjatkiem przedmiotow wieloletniego
uzytkowania. Jednostka prowadzi ,,Ksigge srodkow trwatych”, ktéra prowadzona jest w
sposob chronologiczny dla wszystkich §rodkoéw trwatych.

Komisje inwentaryzacyjng powotuje dyrektor jednostki na okres nie krotszy niz 1 rok.

Na dzien 31.12.2014 rok przeprowadzono w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej
inwentaryzacj¢ kasy znajdujacej si¢ w Poradni, na t¢ okoliczno$¢ sporzadzono protokot.
Komisja stwierdzita stan kasy ,,0” zerowy zgodny z raportem kasowym nr 12/2014.

Na podstawie informacji z dnia 31.12.2014 roku z rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono réznic mi¢dzy stanem rzeczywistym a stanem ksiggowym.

Kontrolujacy dokonal sprawdzenia ewidencji $Srodkoéw trwalych, pozostatych srodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych z ewidencja ksiggowa na dzien
31.03.2015 roku. Stwierdzil zgodnos¢ w srodkach trwalych 1 pozostalych srodkach trwatych,
natomiast niezgodno$¢ w wartos$ciach niematerialnych i1 prawnych. Réznica 1.760,00 zi.,
wynika z nie ujecia w ksiggach rachunkowych programu ksiggowego.

Inwentaryzacj¢ aktywoéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz
uzyskania od kontrahentow potwierdzenia stanéw kont, przeprowadzona zostala drogg
otrzymania od banku i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w
ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o
rachunkowosci.

Na dzien 31.12.2014 gltéwna ksiegowa przeprowadzita weryfikacje sald drogg poréwnania
danych z ewidencja ksiggowa z danymi wynikajacymi z posiadanej dokumentacji (protokot
weryfikacji) — sg to salda realne 1 prawidlowo ustalone.

Druki $cislego zarachowania zostaty objete spisem z natury w ramach inwentaryzacji
dokonanej komisyjnie wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku. Spisem z natury obj¢to
wszystkie druki Scislego zarachowania, ktore zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami
wewnetrznymi zostaly w jednostce do nich zaliczone. Przeprowadzona kontrola nie wykazata
rozbieznos$ci pomiedzy rzeczywistym stanem drukow S$cistego zarachowania, a stanem
wynikajagcym z ewidencji drukoéw Scistego zarachowania.



Na tym protokot zakonczono.

Dyrektor jednostki Pani Halina Dzialoszynska zostata poinformowana o przystugujacym jej,
na podstawie § 6 ust. 4 Zarzadzenia Nr 18 Starosty Miedzyrzeckiego z dnia 17 maja 2006 r. w
sprawie wprowadzenia procedur kontroli jednostek organizacyjnych powiatu, prawie
zgloszenia w ciggu 7 dni od daty otrzymania protokotu — zastrzezen 1 dodatkowych wyjasnien
do protokotu.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktéorych jeden
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

22.05.2015 rok

Skwierzyna, dnia .........ccceeevveeeiiecniieenen.

(piecze¢ jednostki kontrolowanej)

Dyrektor Gloéwna Ksiggowa Kontrolujacy
Poradni

Psychologiczno-Pedagogicznej

w Skwierzynie

Halina Dziatoszynska Barbara Rokicka Beata Waltrowska



