UCHWALA NR 111.2016
ZARZADU POWIATU W MIEDZYRZECZU

z dnia 14 listopada 2016 1.

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug
w Powiecie Miedzyrzeckim i jego jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczeg6Inych zasadach rozliczen
podatku od towarow 1 ustug oraz dokonywaniu zwrotu §rodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacj¢ projektéw finansowanych z udziatem $§rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454), w zwiazku art. 32 ust.1,
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz.814 z p6zn,
zm.), uchwala si¢, co nast¢puje:

§ 1. Realizujgc postanowienie ustawy z dnia5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw 1 ustug oraz dokonywaniu zwrotu $rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje¢ projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454), w celu
zapewnienia poprawnosci 1 spojnosci rozliczen podatku VAT w Powiecie Migdzyrzeckim 1 jego
jednostkach budzetowych zwanych dalej ,,jednostkami” ustala si¢ procedury obowigzujace w
tym zakresie.

§ 2.1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Powiat Miedzyrzecki bedzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytulu podatku VAT obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez
jednostki budzetowe Powiatu Miedzyrzeckiego.

2. Szczegdlowy wykaz jednostek budzetowych Powiatu zawiera zalacznik Nr 1 do niniejszej
Uchwaly. Wykaz zawiera pelng nazwe jednostki i symbol jednostki.

§ 3.1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek do nastepujacych czynnosci:

1) dokonania przegladu dochodow budzetowych osigganych przez jednostke
1 odprowadzanych do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem od towarow 1 ustug VAT,
a w konsekwencji ich podziatlu na trzy kategorie, tj. opodatkowanych VAT aczkolwiek objetych
zwolnieniem od VAT, opodatkowanych VAT z zastosowaniem odpowiedniej stawki VAT oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT — zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2) dokumentowania na podstawie petlnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Powiatu
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaty, poczawszy od miesigca
stycznia 2017 r. czynno$ci podlegajacych ustawie o VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa podatkowego poprzez wystawianie w zaleznosci od przypadku 1 koniecznosci : faktur
VAT, faktur VAT korygujacych, not korygujacych (z uwzglednieniem § 3. ust. 6-9 niniejszej
uchwaly), paragonow fiskalnych oraz not ksiggowych, rachunkéw lub innych dowodow
ksiegowych (dalej tacznie: dokumenty VAT);

3) dokumentowania na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Powiatu
Miedzyrzeckiego wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaly, poczawszy
od miesigca stycznia 2017 r. w zaleznos$ci od przypadku i koniecznos$ci notami ksiegowymi,
rachunkami lub innymi dowodami ksiegowymi odptatnych czynnosci niepodlegajacych
ustawie o VAT, w tym w szczegdlnosci wszelkich odpfatnych czynno$ci na rzecz Powiatu
Miedzyrzeckiego, a takze czynnosci dokonywanych pomigdzy samymi jednostkami
wymienionymi w zalgczniku nr 1 do niniejszej Uchwaty (w tym przyktadowo ,,0dsprzedazy”



tzw. medidw) przy czym nie powinny by¢ one ujmowane w rejestrach sprzedazy danej
jednostki (nie dotyczy to jednak odplatnych $wiadczen, jesli strong transakcji begdzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego (w tym jej jednostki) — inna gmina, powiat, wojewodztwo
samorzadowe — takg transakcj¢ nalezy zasadniczo udokumentowac¢ fakturg VAT oraz uja¢ w
rejestrach sprzedazy);

4) obowigzkowego prowadzenia poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. czastkowych
miesigcznych rejestrow sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu VAT 1 sporzadzania na tej
podstawie deklaracji czastkowej ;

5) obowigzkowego prowadzenia poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. czastkowych
miesi¢cznych rejestrow zakupow przez jednostki, ktore beda korzysta¢ z prawa do odliczenia
podatku VAT.

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu 1
sprzedazy, ustala si¢ w jednostkach nastgpujacy sposob ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru (rejestr zakupu/rejestr sprzedazy)

2) numer rejestru — Nr.... (kolejny numer)/Powiat Miedzyrzecki/skrocona nazwa

jednostki budzetowe;j

3) okres ktorego dotyczy — miesigc/rok

4) nazwa podmiotu — Powiat Migdzyrzecki/pelna nazwa jednostki

5) adres jednostki

6) NIP: 596-15-43-170

3. Przy okres$laniu strony umowy zawieranej przez jednostke budzetowa na dostawe towarow
lub ustug winien znajdowac si¢ zapis, iz zawierana jest przez dyrektora/ kierownika jednostki
budzetowej (nazwa jednostki) dziatajacego w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego (Powiat
Miedzyrzecki (adres 1 NIP Powiatuy, REGON Powiatu) reprezentowany przez
Dyrektora/Kierownika (petna nazwa 1 adres jednostki).

4. W przypadku umoéw zawartych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia i1 nadal
trwajacych, nalezy zwrdcic¢ si¢ pisemnie do kontrahentow celem dostosowania zapisoOw takich
umow do postanowien Uchwaly (wzor przedmiotowego pisma stanowi zalacznik nr 2)

5. W przypadku, gdy wczesniej zawarte umowy sprzedazy towardw 1 ustug nie okreslajg
kwot brutto ani klauzuli o doliczeniu naleznej kwoty podatku od towar6w 1 ustug do ceny netto,
to w aneksach do uméw nalezy taki zapis zamiesci¢. W przypadku braku mozliwosci takiego
zapisu, nalezny podatek od towardw 1 ustug oblicza¢ metodg w ,,stu”.

6. Faktury wystawiane przez powiatowe jednostki muszg zawiera¢ wszystkie elementy
sktadowe, o ktorych mowa w Art.106 e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1
ushug (Dz.U. z 2016 r.poz.710 ze zmianami). Przy czym ustala si¢, ze nazwa podmiotu
dokonujacego transakcji zakupu lub sprzedazy bedzie wpisywana na fakturach nastgpujaco:

Faktura sprzedazy

Faktura nabycia

Sprzedawca -
Powiat Miedzyrzecki
NIP 596-15-43-170
ul. Przemystowa 2
66-300 Miedzyrzecz

Nabywca -

Powiat Miedzyrzecki
NIP 596-15-43-170
ul. Przemystowa 2
66-300 Miedzyrzecz

Wystawca -
jednostka organizacyjna powiatu
(jej nazwa i adres)

Odbiorca -
jednostka organizacyjna powiatu
(jej nazwa i adres)




7. Faktury VAT wystawiane przez jednostki organizacyjne Powiatu Miedzyrzeckiego
powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego 1
jednostki wg schematu:
symbol jednostki okreslony w zataczniku Nr 1 do nin. Uchwaty/ numer faktury/miesigc/rok.
Faktury VAT wystawiane w Starostwie Powiatowym dodatkowo begda opatrzone symbolem
komorki organizacyjnej wystawiajacej fakture.

Faktury VAT zawierajace dane niezgodne z powyzszym wzorem beda musialy by¢ poprawiane
poprzez wystawienie faktury korygujace;j.

8. Na fakturach VAT dokumentujacych sprzedaz jednostki budzetowej nalezy podac jej
wiasny numer rachunku bankowego do uiszczenia naleznos$ci z tytutu transakcji.

9. Dokumenty VAT beda wystawiane przez jednostki budzetowe na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa podatkowego, przy spetieniu odpowiednich wymogow w
szczegb6lnosci dotyczacych momentu powstania obowigzku podatkowego, wiasciwych stawek
VAT oraz z uwzglednieniem obowigzkowych elementow faktur VAT.

10. Faktury zewngtrzne wptywajace do jednostek dotyczace zakupdéw towardw 1 ustug
powinny by¢ stemplowane datg ich otrzymania 1 winny posiada¢ opis, ktory wskazuje cel
dokonania wydatku oraz z jakg czynno$cig podatkowa zakup jest zwigzany:

a) tylko z czynnos$cia opodatkowana,

b) tylko z czynnos$cig niepodlegajaca,

¢) tylko z czynnos$cig zwolniona,

d) w czesci z czynnos$cig opodatkowang wskazujac czgs$¢ podlegajaca odliczeniu np.10%,

e) w czescl z czynnoscig opodatkowang , podlegajaca odliczeniu wg. wspolczynnika

struktury sprzedazy.

11. Do wystawiania faktur, prowadzenia rejestrow sprzedazy, zakupu, sporzadzania
deklaracji VAT stuzy system informatyczny ,, VAT — centralny rejestr VAT (aplikacja
webowa) firmy OPW Doskomp Sp. z o0.0. . Loginy i hasta dostepu zostaly przekazane
jednostkg bezposrednio przez dostawce.

§ 4.1. W celu prawidlowego rozliczenia przez Powiat podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikow powiatowych jednostek budzetowych do podjecia
nastepujacych dziatan:

1) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczanie podatku od towarow
1 ustug w jednostce 1 przekazanie tych danych w formie pisemnej do Starostwa Powiatowego
w Migdzyrzeczu (Wydzial Finanséw) do dnia 31 grudnia 2016 roku;

2) dostarczania wydrukéw ewidencji sprzedazy 1 ewidencji zakupu i oraz sporzadzonej na
jej podstawie deklaracji czastkowej VAT podpisanych przez dyrektora 1 gtownego ksiegowego
oraz przez osobe odpowiedzialng jednostki do Wydzialu Finanso6w Starostwa Powiatowego w
Migdzyrzeczu w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni, a w przypadku dnia wolnego w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym ten dzien;

3) przekazania wraz z rejestrami sprzedazy oraz rejestrami zakupow do Wydzialu Finansow
Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu informacji o powstatej w wyniku rozliczenia VAT za
dany miesigc:

a) kwocie nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym, w kwotach niezaokraglonych 1

ewentualnej kompensacie z nadwyzka (w kwocie niezaokraglonej) przeniesiong z

poprzednich okreséw rozliczeniowych,

b) kwocie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym w kwotach niezaokraglonych wraz

z informacjg czy nadwyzka ta ma by¢ wykazana do zwrotu ze wskazaniem proponowanego

terminu zwrotu (25, 60 badz 180 dni) lub czy nadwyzka ma by¢ przeniesiona na nastepny

okres rozliczeniowy;

4) przekazywanie w terminie do 15- tego dnia nastgpnego miesigca na wyodrebniony do
celow rozliczen podatku VAT z podlegtymi jednostkami rachunek bankowy ustalonej w



oparciu o rejestry 1 deklaracje czastkowa VAT 7 kwoty nadwyzki podatku VAT naleznego nad
naliczonym; w tresci przelewu nalezy uja¢ zapis:
»VAT za miesigc (.....) 7, przy czym kwota nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
naleznym nie podlega zwrotowi do jednostki,

5) Dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce,
w szczegblnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT
poprzez:

a) ewidencjonowanie naleznos$ci budzetowych jednostki na koncie 221 ,Naleznosci

z tytulu dochodow budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespolu 7

(warto$¢ netto) konto 720 ,Przychody z tytulu dochodow budzetowych” lub 760

,Pozostale przychody operacyjne” (w zaleznosci od tego czy przychod powstaje w zwigzku

z dziatalno$cig podstawowa okreslong w statucie jednostki, czy tez na skutek dziatalnosci

ubocznej) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (przy

zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujacej na rozliczenie podatku VAT z Powiatem i

stosujac do rozliczen podatku VAT § 453 ,,Podatek od towardéw i ustug (VAT)”,

b) rozliczanie dochodow budzetowych z Powiatem poprzez konto 222 ,Rozliczenie

dochodow budzetowych” przy zastosowaniu podzialu na konta analityczne w zakresie

dochodow budzetowych podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT 1 niepodlegajacych
opodatkowaniu.

¢) kwota nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym, ktéra nie podlega zwrotowi do

jednostki podlega wyksiegowaniu na wyodrgbnione konto 800 — fundusz jednostki (VAT) w

miesigcu nastepujacym po miesigcu za ktory sporzadzona zostata deklaracja czastkowa (t;.

w dacie ztozenia deklaracji elementarnej).

6) przechowywania zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawionych przez
dang jednostke dokumentow VAT w zakresie dokonanej sprzedazy oraz oryginatow faktur VAT
dokumentujacych nabycie przez nig towardéw 1 ushig, a takze ich niezwloczne udost¢pnianie
Wydziatowi Finanséw Starostwa Powiatowego na zgdanie Powiatu Miedzyrzeckiego;

7) przygotowywanie na zadanie Powiatu Miedzyrzeckiego pisemnych wyjasnien
dotyczacych sporzadzanych rejestrow sprzedazy i1 zakupu, wystawianych dokumentéw VAT
oraz innych kwestii zwigzanych z rozliczeniami VAT, w tym dostarczania przez jednostke
potwierdzenia zaplaty naleznosci wynikajacych z faktur VAT dokumentujacych dokonane
zakupy wykazane w rejestrach zakupow dla celow VAT;

8) kontaktu z Wydzialem Finanso6w Starostwa Powiatowego w przypadku watpliwosci
zwigzanych z rozliczaniem VAT, wzglednie z kancelarig prawnicza wskazang przez Powiat.

§ 5. W razie konieczno$ci stosowania kas rejestrujgcych (stosownie do przepisOw prawa
podatkowego), w przypadku ich posiadania lub tez odpowiednio po ich nabyciu, nalezy
zweryfikowacé poprawnos¢ dokumentéw generowanych przez te kasy oraz stosowac je zgodnie
z przepisami prawa podatkowego, w szczegdlnosci majac na uwadze przepisy dotyczace
obowigzku wydawania paragonu fiskalnego, sporzadzania raportow fiskalnych, stosowania
oznaczen literowych do przyporzadkowania stawki VAT, przechowywania kopii dokumentow
fiskalnych, dokonywania obowigzkowego przegladu technicznego oraz serwisu kas.

§ 6. W przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowych ewidencji 1 deklaracji dla podatku od
towarow 1 ushug, przed lub po zlozeniu deklaracji zbiorczej do Urzedu Skarbowego, zostang
stwierdzone nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscig
dokonania korekty deklaracji dla podatku od towaréw 1 ustug za dany miesigc nalezy:

a) niezwlocznie zglosi¢ ten przypadek do Wydziatu Finansow,

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji 1 deklaracji dla podatku od

towarow 1 ushug ze wskazaniem ich przyczyny.

§ 7. Osoby odpowiedzialne w jednostce za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towarow 1
uslug VAT  zobowigzane s3 do przeanalizowania przepisOow prawa podatkowego w



szczegolnosci, ustawy o podatku od towarow 1 ushig oraz rozporzadzen wydanych przez
Ministra Finansow w tym zakresie.

§ 8. Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu 1 sprzedazy podlegajace;
opodatkowaniu podatkiem VAT dostarczonych przez powiatowe jednostki budzetowe oraz
Wydzialy merytoryczne Starostwa Powiatowego w Migdzyrzeczu nastgpowaé bedzie w
zbiorczym rejestrze zakupu 1 sprzedazy prowadzonym w Wydziale Finansow Starostwa
Powiatowego w Miedzyrzeczu przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku VAT 1
sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu Migdzyrzeckiego.

§ 9. Zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikéw powiatowych jednostek budzetowych do
scislego przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow

w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 10. Dyrektorzy/kierownicy jednostek , gldwni ksiggowi ponosza pelng odpowiedzialnos¢,
za nieprawidlowos$ci zwigzane z rozliczeniami podatku VAT swojej jednostki..

§ 11. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Miedzyrzeckiemu oraz dyrektorom/
kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Miedzyrzeckiego.

§ 12. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ZARZAD:

Grzegorz Gabryelski
Rafat Mikuta

Dariusz Orzeszko

ANowoho~

Ferdynand Sanko



Zatacznik Nr 1

do uchwaty Nr 11.2016

Zarzadu Powiatu Miedzyrzeckiego
z dnia 14 listopada 2016 1.

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT

symbol
Ip nazwa jednostki jednostki
1 | Liceum Ogdlnoksztatcace w Migdzyrzeczu LO
2 Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Miedzyrzeczu CKZiU
3 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Migdzyrzeczu PPPM
4 | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Skwierzynie PPPS
5 | Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Miedzyrzeczu SOSW
6 | Dom Pomocy Spotecznej w Miedzyrzeczu DPSM
7 Dom Pomocy Spotecznej w Jasiencu DPSJ
g | Dom Pomocy Spotecznej w Skwierzynie DPSS
9 | Dom Pomocy Spofecznej w Rokitnie 38 DPSR38
10 | Dom Pomocy Spotecznej w Rokitnie 58 DPSR58
11 | Dom Dziecka w Skwierzynie DOM
12 | Powiatowy Urzad Pracy w Miedzyrzeczu PUP
13 | Zarzad Drog Powiatowych w Miedzyrzeczu Skoki 21 7DP
14 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Migdzyrzeczu PCPR
15 | Powiatowy Osrodek Wsparcia ,,Razem razniej” w Skwierzynie POW
16 |Starostwo Powiatowe w Miedzyrzeczu Sp




Zalacznik Nr 2

do uchwaty Nr 111.2016

Zarzadu Powiatu Mi¢dzyrzeckiego
z dnia 14 listopada 2016 1.

Powiat Miedzyrzecki- ............... (pelna nazwa jednostki)
NIP 596-15-43-170

adres siedziby danej jednostki
Nazwa 1 adres dostawcy

W zwigzku z uchwalg Naczelnego Sgdu Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r. sygn. I
FPS 1/13 oraz wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie
C-276/14, z uwagi na fakt, iz jednostki organizacyjne nie powinny by¢ traktowane jako odrgbni
od Powiatu podatnicy VAT, niniejszym zwracam si¢ z prosba o zmian¢ nastepujacych danych
na otrzymywanych od Panstwa fakturach VAT:

nabyweca:

Powiat Miedzyrzecki - ....................... (pelna nazwa jednostki)
NIP Powiatu 596-15-43-170

adres do korespondencji:

(adres siedziby danej jednostki)

Z powazaniem

Dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej




Zatacznik Nr 3

do uchwaty Nr 111.2016

Zarzadu Powiatu Miedzyrzeckiego
z dnia 14 listopada 2016 1.

PEENOMOCNICTWO
Nr /2016

Zarzadu Powiatu Migdzyrzeckiego

Na podstawie uchwaty Nr ............... Zarzadu Powiatu Miedzyrzeckiego z dnia
...................... udziela si¢ pelnomocnictwa
Pant/-u....................l (imi¢ 1 nazwisko),
stanowisko...................... [dyrektor/kierownik..................... (petna nazwa jednostki
budzetowej)] legitymujacej/-mu si¢ dowodem osobistym o numerze ................... (numer
1 seria dowodu osobistego) do dziatania w ponizszym zakresie, tj. w szczegdnosci:

1) zawierania 1 aneksowania umow na dostawe towardéw 1 ustlug w imieniu Powiatu

Miedzyrzeckiego, w zakresie planu finansowego jednostki,

2) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego faktur VAT,

3) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego faktur korygujacych,

4) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego not korygujacych,

5) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego paragonow fiskalnych,

6) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego not ksiegowych,

rachunkéw lub innych dowodow ksiggowych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1
ushug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.)

Niniejsze pelnomocnictwo upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw. Niniejsze
pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie zmienione lub cofni¢te.



