Migdzyrzecz, dnia 10-11-2017 r.

Nr sprawy: OR.272.24.2017.PL

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Zaméwienie o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro udzielone
zostanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2017.1579 j.t.).

Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajacego: Powiat Migdzyrzecki — Starostwo Powiatowe / Zarzad Powiata."

Adres zamawiajacego: ul. Przemystowa 2
Kod Miejscowos¢: 66-300 Migdzyrzecz
Telefon: 95 742-84-10

Faks: 95 742-84-11

Adres strony internetowej:  http://bip.powiat-miedzyrzecki.pl/
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@powiat-miedzyrzecki.pl
Godziny pracy: poniedziatek: 8:00-16:00

I.

wtorek-piatek:7:00-15:00

Opis przedmiotu zamowienia.

I.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushlug pocztowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Migdzyrzeczu w zakresie odbierania z budynku Starostwa

1 dorgczania do Adresata przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow,

w obrocie krajowym 1 zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju 1 za granicg),

a takze w/w przesytek w trybie kodeksu postgpowania administracyjnego na rzecz
Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 1250)

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania (w godzinach 08:00 — 09:00) i odbioru
jeden raz dziennie przesytek pocztowych. Odbior przesytek z siedziby Zamawiajacego
— Starostwo Powiatowe ul. Przemystowa 2, 66-300 Miedzyrzecz pok. Nr 106
sekretariat. Odbior przesytek bgdzie odbywal si¢ od poniedziatku do pigtku

w godzinach migdzy 14:00 — 14:30. Pozostate warunki wykonywania powszechnych
ushug pocztowych okreslaja przepisy rozporzadzenia.

Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesylek w ciagu 12
miesi¢cy od daty podpisania umowy zawiera formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik
nr 1 do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze podane dane majg charakter szacunkowy

1 zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.
Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoOwienia rozumie si¢ przesyiki
listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A 1 B) oraz zwrot przesytek poleconych po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia:

! Niepotrzebne skreslic.



a) zwykle — przesylka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang

1 doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang warto$cig — przesytka rejestrowana, za ktorej utratg, ubytek
zawartos$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci
przesylki podanej przez nadawce.

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:
— minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

— maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugosci
325 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

— minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugos¢
325 mm lub szerokos¢ 230 mm,

— maksimum — suma dlugosci, szerokosci 1 wysokos$ci nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki:
przesytka rejestrowana niebedaca przesytka listowa o wadze do 10000 g (gabaryt A
1 B) oraz zwrot paczek pocztowych po wyczerpaniu mozliwos$ci ich dorgczenia:

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c¢) z zadeklarowang warto$cig — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartos$cia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,



10.

11.

12.

— maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokosci 300 mm,
dtugosci 600mm, szerokosci 500 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

— minimum — jesli cho¢ jeden z wymiar6w przekracza wysokos$¢ 300 mm, dtugos¢ 600
mm, szeroko$¢ 500 mm,

— maksimum — suma dtugosci 1 najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie

moze przekroczy¢ 1500 mm,

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesyltki (zwykta, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowe] kazdej nadawanej przesylki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng
nazwe 1 adres Zamawiajgcego a takze umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego
whniesienie optaty za ustluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci w sposob
uzgodniony z Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji w ktorej na opakowaniu przesyltek (na kopercie
stronie adresowej przesytek) nadawanych przez Zamawiajagcego i na dowodzie
nadania przesylek Zamawiajacego oraz na zwrotnym poswiadczeniu/potwierdzeniu
odbioru byly inne dane niz dane adresowe Zamawiajacego, a zamieszczone by bytly
dane adresowe innego podmiotu nadajagcego w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wilasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesylek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym:

- dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawcze] w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Do przesytek uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru
Wykonawcy (dostarczane bezptatnie przez Wykonawce w ilosciach wg.
Zapotrzebowania Zamawiajgcego). Zamawiajacy dopuszcza stosowanie drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie Kodeksu
postepowania administracyjnego z wilasnego naktadu. Waga przesylki okre$lona
bedzie w stanie zamknigtym. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez
Wykonawce wiasnych opakowan na listy 1 przesytki.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowe] przystuguje
odszkodowanie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U z 2012 r. poz. 1529).

Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pdzniej
jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.
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Pokwitowanie odbioru przesytki rejestrowanej powinno zawiera¢ czytelny podpis

odbiorcy 1 datg odbioru.

Zamawiajacy nie wyraza zgody, aby odbidr awizowanych przesytek, ktore nie byly

realizowane przez operatora pocztowego byl mozliwy w réznych placowkach

pocztowych — zard6wno operatora wyznaczonego jak 1 innego operatora.

Zamawiajacy wymaga, aby data wigzacg dla przesylek pocztowych byla data nadania

przesytki w siedzibie Wykonawcy.

Zgodnie z art. 87 pkt 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, Operator

pocztowy, ktéry zawarl umowe o $wiadczenie ustugi pocztowej z nadawca,

odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej, chyba, ze

niewykonanie lub nienalezyte wykonanie nastgpito:

a) wskutek sity wyzszej,

b) z przyczyn wystepujacych po stronie nadawcy lub adresata, niewywolanych wing
operatora pocztowego,

¢) z powodu naruszenia przez nadawce lub adresata przepisow ustawy albo
regulaminu §wiadczenia ustug pocztowych lub powszechnych,

d) z powodu wilasciwosci przesylanej rzeczy

e) Operator pocztowy powolujac si¢ na jedng z przyczyn wymienionych w pkt 1-4,

przedstawia dowod jej wystgpienia.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreSlalo date

przyjecia przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy, ktora nadata

przesyike.

Celem zapewnienia adresatom dogodnej mozliwosci odbioru przesytek awizowanych,

co w sposob bezposredni przeklada si¢ roéwniez na jakos¢ 1 efektywnosc

prowadzonych spraw, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co

najmniej jedng placowka pocztowg na terenie Gminy Miedzyrzecz, w ktérej bedzie

istniala mozliwo$¢ odbioru przesytek awizowanych.

Placowka pocztowa (placowki pocztowe — jesli Wykonawca posiada wigcej niz jedng

placowke) powinna by¢:

a) czynna co najmniej przez 6 godzin we wszystkie dni robocze z wyjatkiem dni

ustawowo wolnych od pracy,

b) oznakowana w sposdb widoczny ,,nazwg” lub ,,logo” Wykonawcy umieszczonym

w obrebie witryny jednoznacznie wskazujagcym jednostke Wykonawcy,

c¢) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,

musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow, oznakowane w sposob

widoczny nazwg lub logo Wykonawcy

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwo$¢ odbioru przesytek

awizowanych w tych placowkach we wskazanych dniach 1 godzinach przez okres 14

dni od dnia awizowania.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, w ktorej czeS¢ przesylek zostanie nadana

przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajagcego, w wyniku czego na

dowodzie nadania przesytki bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy, za$

oznaczenia nadawcy na kopercie bedg wskazywaly na to, ze Zamawiajacy nie jest

nadawcg przedmiotowej korespondencji.



21. Podstawg rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedzie cena jednostkowa
brutto za rzeczywiste ilosci wystanej/ zwroconej poczty.
22. Termin 1 miejsce wykonania zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 31-12-2018 r.
Klasyfikacja robot wg Wspolnego Slownika Zamowien Publicznych

64110000 — 0 Ustugi pocztowe

I1. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czeSciowych.

I11.

[98)

Okreslenie warunkow udzialu w postepowaniu oraz obowigzki Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest zaoferowac¢ przedmiot zamoéwienia zgodny

z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w Zaproszeniu,

Zaoferuja ustugi spetniajace wymagania okreslone przez Zamawiajacego,
Samodzielnie wykonajg cato$¢ prac skladajacych si¢ na zakres zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postegpowania 0 zamowienie
publiczne 1 wyboru najkorzystniejszej oferty bez uzasadnienia.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkow stawianych Wykonawcy przez

Zamawiajacego oraz dla uznania formalnej poprawnosci oferta musi zawieracé:

Oswiadczenie o spelnieniu warunkow -Zalgcznik Nr 2,

Wykonawca powinien posiada¢ zezwolenie wtasciwego organu do wykonywania
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1250). Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy
wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzegdu
komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016 1. poz. 1250).

Upowaznienie do podpisania oferty w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana
przez osobg/ osoby, ktorych uprawnienie do dokonywania tej czynno$ci nie
wynika z innych dokumentéw zalaczonych do oferty

Do oferty nalezy dotaczy¢ rowniez aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub

z centralnej ewidencji  informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.



IV. Przygotowanie oferty i termin skladania ofert.

Oferte nalezy:
a) Zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie) na formularzu ofertowo — cenowym
w siedzibie Zamawiajacego, Sekretariat Starostwa Powiatowego, pokdj nr 106, 1
pigtro w budynku Starostwa, do dnia 17 listopada 2017 r. do godz. 10:00
b) Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 17 listopada 2017r. o godz. 10:10 w

siedzibie Zamawiajacego w Sali posiedzen Komisji Rady Powiatu, na parterze
Starostwa Powiatowego pokdj nr 16 przy ul. Przemystowej 2 — w Miedzyrzeczu.

c) Wykonawca umiesci ofert¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwg
1 adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajacego i napisem: ,,Zapytanie ofertowe na

Swiadczenie ustug pocztowych ”.

V. Termin i miejsce wykonania zaméwienia.
Od dnia podpisania umowy do 31-12-2018 r.
VI. Kontakt z Wykonawc3g.

Osoba upowazniona do kontaktu: Pan Mirostaw Les$ny - Sekretarz Powiatu tel. 95 742 8414,
tel. kom. 504249956, e-mail: m.lesny@powiat-miedzyrzecki.pl oraz Pan Pawel Lachowicz,
inspektor w Wydziale Organizacyjnym, tel. 095/ 742-84-25, e-mail: p.lachowicz@powiat-

miedzyrzecki.pl

VII. Kryteria oceny ofert.

1. Cena 75% - (waga 75%)

2. Liczba os6b w %, ktore bedg zatrudnione do realizacji przedmiotu zamowienia na
podstawie umowy o prac¢ w przeliczeniu na peten wymiar czasu pracy — 25 %. (waga
25%)

Ad. 1. Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalna liczbg punktéw — 75, a punkty dla
pozostalych ofert zostang obliczone wedlug wzoru:
Cn

Ke= @ —— 100 x 75 pkt
Cs
Gdzie :

K¢ - stanowi kryterium ceny
Ci - cena oferty najkorzystniejszej (brutto)

Cp— cena oferty badanej (brutto)



Ad. 2. Oferta z najwyzszg liczbg pracownikow zatrudnionych na pefen etat otrzyma
maksymalna liczbe punktow — 25, a punkty dla pozostatych ofert zostang obliczone
wedhug wzoru:

Kzb
K,= —— x 100 x 25 pkt
Kzn
Gdzie :
K, - stanowi kryterium zatrudnienia
KzB — Liczba 0s6b w % badanej oferty
Kzn— Najwyzsza liczba 0sob w % sposrod wszystkich ofert

Oferty bedg oceniane w systemie punktowym. Za najkorzystniejszg uwazac si¢ bedzie oferte,
ktora uzyskata najwicksza 1lo$¢ punktow w oparciu o ustalone kryteria, wedlug wzoru:

P=C+Z

Gdzie:

P — faczna suma punktow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach
C- liczba punktéw w kryterium ,,Cena”

Z — liczba punktow w kryterium ,,Liczba os6b w %, ktore beda zatrudnione do realizacji
przedmiotu zamowienia na podstawie umowy o prace w przeliczeniu na peten wymiar czasu

pracy”

VIIL. Informacja o formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopelnione przez wykonawce
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Projekt umowy przedstawi wybrany wykonawca. W umowie nalezy zawrze¢ zapisy
zawarte w Zaproszeniu. Wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu zamowienia nie
przekroczy wartosci 30 000 € tj. 125 247 zl netto zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r., w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2254), powigkszone o obowigzujacy nalezny
podatek VAT, co stanowi kwotg 28 806,81 zl.

2. Umowa zostaje zawarta na okres wskazany w pkt V lub do wyczerpania kwoty
okreslonej w pkt VIIL.1 , w zaleznosci, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesnie;.

Z chwilg wyczerpania kwoty okreslonej w pkt VIII.1 umowa ulega automatycznemu
rozwigzaniu bez konieczno$ci sktadania o§wiadczen przez jakgkolwiek ze stron.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien
zawartej umowy. W szczegdlnosci postanowienia umowy mogg ulec zmianie
w nastepujacym zakresie oraz na nastepujacych warunkach:

4. Wysokos¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie w przypadku:
a) zmiany stawki podatku VAT,



b) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o minimalnym
wynagrodzeniu za prace¢ oraz niektorych innych ustaw,

¢) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne- jezeli zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamowienia
przez wykonawce.

5. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie za ustugi
$wiadczone od dnia wejScia w zycie zmiany bedzie uwzglednialo stawke podatku
VAT po zmianie. Za dat¢ swiadczenia ustugi uwaza si¢ date nadania przesytki lub
datg zwrdcenia niedorgczonej przesytki do nadawcy.

6. W przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu
za prace lub zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, kazda ze stron umowy moze zwrdcic si¢ do drugiej strony z propozycja
dokonania zmiany wysoko$ci wynagrodzenia. W terminie 14 dni od otrzymania
propozycji strony zobowigzane sg przeprowadzi¢ negocjacje, ktorych przedmiotem
bedzie dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia oraz — jezeli uznaja, ze zmiana
taka bedzie miata wplyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce —
dokona¢ zmiany wysokos$ci wynagrodzenia.”

7. O miejscu 1 terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi odrgbnym pismem.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowo cenowy.
Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkow.



