ZARZADZENIE NR 15/08
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

z dnia 21 marca 2008 r.

w sprawie regulaminu wewnetr znego Wydziatu Geodezji i Gospodar ki Nieruchomo-
sciami

Na podstawie § 14 ust. 1 uchwaty Nr XV1/127/08 Rady Powiatu w Migdzyrzeczu z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego zarzadzam, co nast¢puje:

8 1. Do zadan Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami nalezy w szczegdlno-
sci:

1) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Pan-
stwa;

2) podawanie wykazu nieruchomosci przeznaczonych do zbycia i ogtaszanie go w prasie
lokalney;

3) ogtaszanie informagji 0 sprzedazy nieruchomosci;
4) sporzadzenie protokotu rokowan przy zbyciu nieruchomosci w drodze bezprzetargowsy;

5) ustanawianie trwalego zarzadu na rzecz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
0sobowosci prawney;

6) orzekanie 0 wygasnigciu trwatego zarzadu;

7) wydawanie decyzji o przekazaniu trwatego zarzadu miedzy jednostkami organizacyjny-
mi;

8) prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodarowania nieru-
chomosci gruntowych;

9) naliczaniei aktualizacja optat z tytutu wieczystego uzytkowaniai trwatego zarzadu:

a) prowadzenie postepowania wywitaszczeniowego,

b) przygotowanie zezwolen na zaktadanie, przeprowadzenie na nieruchomosci ciagdéw
drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania ptynow, pary, gazdéw
I energii elektrycznej oraz urzadzen tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych
podziemnych i naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbednych do ko-
rzystania z tych przewodow i urzadzen jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie
wyrazit nato zgody,

C) przygotowywanie zezwolen na czasowe zagjecie nieruchomosci,

d) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci, zwrotem
odszkodowan, w tym takze nieruchomosci zamienngj oraz o rozliczeniach z tytutu
zwrotu i terminach zwrotu,

€) zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej hi-
poteki oraz wydawanie zaswiadczen o ich sptaceniu,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z nieodptatnymi przekazywaniem Polskiemu Zwiazko-
wi Dziatkowcdw gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach
pod pracownicze ogrody dziatkowe,



g) stwierdzenie wygasnigcia trwatego zarzadu jednostki organizacyjnej resortu obrony na-
rodowe,

h) wystgpowanie z zadaniem stwierdzenia niewaznosci nabycia nieruchomosci przez cu-
dzoziemcow,

i) podegjmowanie decyzji w sprawie zmiany lasu na uprawe rolna,

j) przekazywanie w trwaty zarzad Lasom Panstwowym gruntéw przeznaczonych do zale-
sieniaw migjscowych planach zagospodarowania przestrzennego,

k) przeksztatcanie uzytkowania wieczystego na wiasnosc,

[) wydawanie decyzji o usuwaniu drzew lub krzewow i ustalanie odszkodowania,

m) ustanawianie uzytkowania wieczystego gruntow na rzecz Spotdzielni, zwiazkow spot-
dzielczych, ktore w dniu 5 grudnia 1990 roku byty uzytkownikami tych gruntow i zto-
zyty wnioski do 31 grudnia 1996 r.,

n) prowadzenie spraw zwiazanych z dokonywaniem darowizny migdzy Skarbem Panstwa
I jednostka samorzadu terytorialnego oraz migdzy jednostkami,

0) prowadzenie spraw zwiazanych z zamiana nieruchomosci migdzy Skarbem Panstwa
a jednostka samorzadu terytorialnego oraz migdzy powiatem a gmina,

p) wystepowanie do Wojewody o wyrazenie zgody na zbycie nieruchomosci wchodzacych
w sktad zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

g) zawiadamianie Prokuratorii Generalnej o sprawach dotyczacych jej wiasciwosci;

10) orzekanie 0 nadaniu gospodarstw;

11) zgtaszanie wniosku 0 wpisanie prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa, nabyw-
cow lub innych wiadz i instytucji oraz zaswiadczenie dotyczace opisu i szkicu nieruchomosci;

12) sktadanie wniosku o zatozenie ksiag wieczystych;
13) poswiadczanie nabycia prawa wtasnosci w formie aktu nadania;

14) ustalanie granic gospodarstw rolnych i ich szacunek oraz sktadanie wnioskdéw o wpis do
ksiegi wieczystej;

15) zmiana obszaru nadania gospodarstwa;

16) stwierdzanie czy nieruchomos¢ podlega pod dziatanie dekretu o reformie rolnej;
17) sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej wraz z niezbedna dokumentacja;
18) poswiadczanie opisu granic dziatki na podstawie dokumentacji geodezyjnej;

19) orzekanie o zwolnieniu repatriantow od obowiazku uiszczenia ceny nabycia nadanych im
nieruchomosci panstwowych;

20) orzekanie o nabyciu witasnosci nieruchomosci oraz o ustalenie ceny nabycia na rzecz
posiadaczy z innych tytutéw dzierzawy;

21) wydawanie decyzji zwiazanych z nieodptatnym nadawaniem na wiasnos¢ dziatek gruntu
dozywotniego i dziatek, na ktorych znajduje si¢ loka przeznaczony do dozywotniego korzy-
stania rolnikom, ktorzy przekazali gospodarstwo rolne narzecz Panstwa;

22) orzekanie o przeniesieniu wiasnosci dziakki, jej wielkosci oraz ustanowieniu stuzebnosci
gruntowej pod budynkami narzecz wiascicieli tych budynkow;



23) przeprowadzenie kontroli wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczeniowej
budynkéw wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen losowych
oraz odpowiedzialnosci cywilnej rolnikow z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego;

24) stwierdzenie wygasnigcia decyzji oraz przekazanie mienia do Zasobvu;

25) gromadzenie dokumentacji w celu podjecia czynnosci scaleniowo — wymiennych, zleca
nie tych czynnosci wykonawcy, wydawanie decyzji zatwierdzajacej scalenie i wymiang;

26) zwotywanie zebran uczestnikow scalenia i wymiany;

27) zawiadamianie Sadu Rejonowego Wydzialu Ksiag Wieczystych o wszczeciu postepo-
wania scaleniowo — wymiennego;

28) rozpatrywanie zastrzezen do scalen i wymian;
29) ujawnianie nowego stanu prawaw ksiggach wieczystych;

30) przygotowanie decyzji zezwalgjacej ha czasowe wytaczenie gruntéw rolnych z produkcji
rolniczej;

31) przygotowanie decyzji zezwalajacej na trwate wytaczenie gruntdéw rolnych z produkcji
rolniczey;

32) przygotowanie decyzji o naliczeniu optat za czasowe lub trwate wytaczenie gruntow rol-
nych z produkgji rolniczej;

33) przygotowanie opinii 0 pochodzeniu gruntéw rolnych poprzedzone badaniem mapy gle-
bowo —rolniczej;

34) przygotowanie decyzji naktadajacej obowiazek zdjecia prochnicznej warstwy gleby oraz
g wykorzystanie;

35) prowadzenie spraw zwiazanych z nakazaniem wiascicielowi gruntow zalesienia, zadrze-
wienia, zakrzewienia lub zatozenia na nich trwatych uzytkow zielonych ze wzgledu na ochro-
ne gleb przed erozja;

36) prowadzenie okresowych badan poziomu skazenia gleb i roslin na obszarach szczegéinej
ochrony srodowiska lub w strefach ochronnych istniejacych wokoét zaktadoéw przemystowych,
a takze na gruntach zdegradowanych i dewastowanych potozonych poza tymi obszarami
I strefami;

37) przygotowanie decyzji nakladajacej na osobe powodujaca utrate lub ograniczenie warto-

sci uzytkowej gruntéw obowiazku rekultywaci;

38) przygotowanie decyzji uznajacej rekultywacje gruntow rolnych lub lesnych za zakonczo-
na,

39) prowadzenie kontroli wykonywania przepisdw ustawy o ochronie gruntow rolnych i le-
snych;

40) prowadzenie spraw zwiazanych z naktadaniem podwyzszonych optat w razie stwierdze-
nia wytaczenia gruntow z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwala-
jaceg] natakie wyltaczenie;



41) prowadzenie spraw zwiazanych z naktadaniem podwyzszonych optat za nie zakonczenie
rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okreslonym terminie;

42) prowadzenie rejestru gruntdw wytaczonych z produkcji i gruntéw podlegajacych rekul-
tywacji;

43) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ochrony gruntéw rolnych i lesnych;

44) prowadzenie w systemie informatycznym ewidencji:

a) wiascicieli, jednostek organizacyjnych, osdb, ktdre nieruchomosciami wiadaja, uzyt-
kownikow wieczystych, jednostek organizacyjnych sprawujacych zarzad lub trwaty za-
rzad nieruchomosciami, uzytkownikow gruntow panstwowych i samorzadowych,

b) danych liczbowych i opisowych dotyczacych gruntow,

c) danych liczbowych i opisowych dotyczacych budynkéw i lokali,

d) wartosci katastralnej gruntu, budynku oraz lokalu;

45) prowadzenie map ewidencyjnych okreslajacych kontury uzytkow gruntowych, klas gle-
bowych, konturéw budynkéw na dziatkach, granic rejonéw statystycznych;

46) prowadzenie granic obrebdéw oraz prowadzenie podziatdw na obreby uwzglednigjace
podziaty na obr¢by statystyczne i obwody spisowe;

47) prowadzenie grup rejestrowych wiascicieli nieruchomosci i wiadajacych;

48) prowadzenie wykazow gruntdw w granicach obrebu lub jednostki ewidencyjnej i zesta-
wien zbiorowych;

49) zaktadanie ewidencji gruntéw i budynkow oraz jej modernizacja;

50) utrzymywanie systemu informatycznego w ciagtej gotowosci operacyjnej oraz w stanie
aktualnosci;

51) udostgpnianie danych ewidencyjnych;

52) ochrona danych ewidencyjnych przed ich utrata, zniszczeniem, niepozadana modyfika-
Cja, hieupowaznionym do nich dostgpem i ujawnianiem;

53) zawiadamianie organdéw podatkowych, wydziatbw ksiag wieczystych, jednostek staty-
stycznych, osdb i jednostek organizacyjnych o zmianach w danych ewidencyjnych;

54) sporzadzenie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych rocznych danych objetych
ewidencja gruntéw i budynkow;

55) wykonywanie wypisdw z rejestrow i kartotek wyrysdw z map ewidencyjnych;

56) przeprowadzanie powszechne] taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadze-
nie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

57) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu infor-
macji o terenie;

58) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

59) zaktadanie osndw szczegGtowych;



60) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej;
61) ochrona znakow geodezyjnych grawimetrycznych i magnetycznych

62) prowadzenie powiatowe baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu infor-
macji o terenie;

63) przyjmowanie i wydawanie danych z zasobu dla podmiotow prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza w dziedzinie geodezji i kartografii;

64) sprzedaz map oraz danych powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;
65) udzielanie zezwolen narozpowszechnianie i reprodukowanie materiatbw PZGiK;
66) nadawanie materiatom geodezyjnym i kartograficznym klauzuli ,,poufne’;

67) tworzenie Funduszu Gospodarki Zasobem geodezyjnym i Kartograficznym z wptywow
za ustugi z osrodka;

68) kwalifikowanie i porzadkowanie materiatdw wytaczanych z zasobu i przekazywanie do
archiwow panstwowych lub podlegajacych zniszczeniu;

69) rejestracjawnioskOw od wiascicieli i 0sdb upowaznionych;

70) sprawdzanie kompletnosci zatacznikow;

71) analiza protokotu klasyfikatora;

72) analizazmian na zataczonych mapach;

73) wyjasnienie watpliwosci przez przeprowadzenie ogledzin w terenie;
74) wydawanie decyzji zmienigjacej klasyfikacj¢ gruntow;

75) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu na mapach zasadniczych
I W czescCi opisowey;

76) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu po zbadaniu bez koli-
zyjnosci usytuowania z istniejaca siecia uzbrojenia;

77) prowadzenie uzgodnionych projektowanych sieci uzbrojenia terenu na mapach;

78) wydawanie opinii 0 tresci uzgodnienia;

79) wspotdziatanie z jednostkami prowadzacymi ewidencjg branzowa sieci;

80) organizowanie posiedzen zespotu uzgadniania dokumentacji projektowey;

81) obstuga organizacyjno — techniczna zespotu uzgadniania dokumentacji projektowsy;
82) udostgpnianie danych zawartych w ewidencji w sieci uzbrojenia terenu odptatnie;

83) okreslanie wysokosci optaty za uzgodnienie usytuowania projektowane] sieci wg zasad
okreslonych w przepisach;



84) realizacja zadan obronnych, obejmujacych przede wszystkim przygotowania zwiazane
z ochrona i ewakuacja dokumentacji geodezyjno-kartograficznej oraz panstwowych zasobow
geodezyjnych na obszarze powiatu w warunkach zewrgtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwai w czasie wojny;,

85) przygotowanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewdw w sasiedztwie linii kolejowych;

86) przygotowanie propozycji odszkodowan za usuniecie drzew lub krzewéw w sasiedztwie
linii kolejowych, z braku umowy stron;

87) realizacja ustawy o ujawnianiu w ksiggach wieczystych prawa wtasnosci nieruchomosci
Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 2. W Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami tworzy si¢ nastepujace stano-
wiska pracy:
1) Naczelnik Wydziatu — Geodeta Powiatowy;
2) czteroosobowe stanowisko ds. katastru nieruchomosci;
3) dwuosobowe stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami niewolnymi;
4) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami rolnymi;

oraz w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne:

1) Kierownik Osrodka;

2) dwuosobowe stanowisko ds. przyjmowania i wydawania dokumentacji;
3) stanowisko ds. przetwarzania danych;

4) stanowisko ds. bazy danych;

5) stanowisko ds. wydawania danych;

6) stanowisko ds. geodezji i obstugi zespotu uzgadniania dokumentacji.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



