ZARZADZENIE NR 17/2011
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

zdnia9 mga201lr.

w sprawie regulaminu wewnetr znego Biura Administr ator a Bezpieczenstwa I nfor magji

Na podstawie § 14 ust. 1 uchwaty Nr XV1/127/08 Rady Powiatu w Migdzyrzeczu z dnia 27
lutego 2008 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego zmieniongj uchwatami Nr XX1/163/08
z dnia 27 sierpnia 2008 r., Nr XXV1/188/08 z dnia 29 grudnia 2008 r., Nr XXXV 11/262/09
z dnia 18 grudnia 2009 r., Nr XLV1/307/10 z dnia 23 czerwca 2010 r. oraz Nr V/27/11 z dnia
30 marca 2010 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do zadan Biura Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)
12)

13)
14)

administrowanie sprzetem i siecia komputerowa Starostwa;

wdrazanie i nadzér nad eksploatacja programéw informatycznych i sprzgtem infra-
struktury informatyczney;

weryfikowanie i wnioskowanie w przypadkach koniecznosci zakupu sprzetu i opro-
gramowania,

wspomaganie pracownikow w adaptacji do wykorzystania nowych rozwiazan infor-
matycznych zaréwno w kategorii sprzetu jak i oprogramowania;

monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen systemu informatycznego w szczegol-
nosci wdrozonych w celu ochrony danych osobowych;

nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw zawierajacych dane oso-
bowe;

nadzér nad prawidtowoscia archiwizacji oraz usuwania danych osobowych;
przeciwdziatanie dostgpowi 0sdb niepowotanych do systemu informatycznego Staro-
stwa aw szczegdlnosci do przetwarzanych zbioréw danych osobowych;
podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen lub podejrzenia naruszenia;

zarzadzanie systemami zabezpieczen, systemami antywirusowymi i pozostatymi
procedurami majacymi na celu zwigkszenie bezpieczenstwa systemu informatyczne-
go;

nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa
dane osobowe;

nadzér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych na
ktérych zapisane sa dane osobowe;

prowadzenie niezbedngj dokumentacji stosownej do zadan Biura ABI;

prowadzenie szkolen z zakresu przepisow dotyczacych ochrony danych oraz stoso-
wania srodkow technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu danych w syste-
mach informatycznych .

§ 2. W Biurze Administratora Bezpieczenstwa Informacji tworzy si¢ nastgpujace stanowi-
ska pracy:

1) Gtéwny Specjalista;
2) stanowisko Administratora Bezpieczenstwa I nformagii.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



