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1.  ZAMAWIAJĄCY 

Powiat Międzyrzecki – Zarząd Powiatu w Międzyrzeczu 
ul. Przemysłowa 2 
66-300 Międzyrzecz 
tel.95 742 84 10 
e-mail: sekretariat@powiat-miedzyrzecki.pl 

            adres strony internetowej: http://bip.powiat-miedzyrzecki.pl/ 

Godziny urzędowania: w poniedziałek od 8.00 do 16.00  
                                      od wtorku do piątku od 7.00 do 15.00. 
 
2.  OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 
ES.272.6.2013.KH 
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na 
wyżej podane oznaczenie. 
 

3.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

3.1.  Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 39-46 Prawa zamówień 
publicznych. 

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, 

poz. 759, z późn. zm) 
2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego 

kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień 
publicznych /Dz. U. z 2011r. Nr 282, poz. 1650/. 

3. Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, 
poz. 331 z późn. zm.). 

4. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot 
wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania 
ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich.(Dz. U. z 2011 r. Nr 282 
poz. 1649 
3.2.  Ilekroć w niniejszej SIWZ użyte jest pojęcie „ustawa Pzp”, należy przez to rozumieć 

ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt 3.1. 
 

4.  ŹRÓDŁA FINANSOWANIA 

Zamówienie finansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
            Funduszu Społecznego. Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie  
            3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół. 
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5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

5.1.  Przedmiotem zamówienia jest „Wspieranie rozwoju szkół 
  i przedszkoli w powiecie międzyrzeckim- zarządzanie projektem”  
            współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego  
            Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie  
            3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół. 
Zadanie 1. Koordynator projektu 
a) Wykształcenie: 
    -    co najmniej studia wyższe II stopnia  
b) Doświadczenie w zarządzaniu projektami: 
    -  oświadczenie o posiadanym doświadczeniu w zarządzaniu projektem o wartości powyżej   

50 000,00 zł,  
    -  min. 3 letni staż pracy w zarządzaniu projektami powyżej 50 000,00 zł – preferowane 

projekty związane z oświatą, 
c) Kwalifikacje specjalne 
    -   ukończone aktualne kursy i szkolenia w zakresie zarządzania projektami  EFS 
 
Zadanie 2. Ekspert d.s.  rozliczeń finansowych 
a) Wykształcenie: 
    -    co najmniej średnie ekonomiczne oraz min. 5 letni staż pracy na stanowisku głównego 
księgowego, 
b) Doświadczenie w zarządzaniu projektami: 
    -  oświadczenie o posiadanym doświadczeniu w zarządzaniu projektem o wartości powyżej   

50 000,00 zł,  
    - doświadczenie w realizowaniu budżetu jednostek samorządu terytorialnego  
c) Kwalifikacje specjalne 
    -   ukończone aktualne kursy i szkolenia w zakresie zarządzania projektami  EFS 
 
CPV: 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
 
5.2.  Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których 

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. 
5.3.  Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, Wykonawca może złożyć  
           ofertę na całość  lub na wybrane zadania. 
5.4.  Podwykonawstwo 

Zamawiający wyraża zgodę na udział podwykonawców w realizacji zamówienia. 
 
 

Zaangażowanie podwykonawców nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec 
Zamawiającego za należyte wykonanie zamówienia. Wykonawca będzie 
odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i ich 
pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub 
zaniedbania jego własnych pracowników. 
Wykonawca ma obowiązek określenia w ofercie, które części zamówienia zamierza zlecić 
podwykonawcom. 
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6.  WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia został zrealizowany w terminie: do 
dnia 31 lipca 2015 roku. 
 

7.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

7.1.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
 
7.1.1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

Określone w art. 22 ust. 1 pzp i nie podlegają wykluczeniu na podstawie art.24 ust. 1 
i  2 ustawy pzp 
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia; 
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
 

7.2.  OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW 
Ocena dokonana zostanie sposobem zero - jedynkowym, ( spełnia - nie spełnia). 

7.2.1.  Posiadanie uprawnień do wykonywania działalności lub czynności 
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca złożył Oświadczenie 
(zgodnie z art. 22 ust. 1  pkt 1 )– załącznik Nr 3 do SIWZ 

71.2.1. Posiadanie uprawnień do wykonywania działalności lub czynności Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą 
wykazać, że łącznie spełniają warunek określony w pkt 7.2.1. 

7.2.2.  Wiedza i doświadczenie 
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca złożył Oświadczenie 
(zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1) – załącznik Nr 3 do SIWZ 

71.2.2.  Wiedza i doświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą 
wykazać, że łącznie spełniają warunek określony w pkt 7.2.2. 

7.2.3.  Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym 
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca złożył Oświadczenie 
(zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1) – załącznik Nr 3 

 
71.2.3. Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą 
wykazać, że łącznie spełniają warunek określony w pkt 7.2.3. 

7.2.4.  Dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
 
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca złożył oświadczenie 
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na formularzu zgodnym z treścią załącznika Nr 4 do SIWZ, że dysponuje co najmniej jedną 
osobą posiadającą odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doświadczenie niezbędne do 
wykonania zamówienia wskazane przez Zamawiającego tj: 
Zadanie 1 Koordynator projektu: 
a) Wykształcenie: 
    -    co najmniej studia wyższe II stopnia  
b) Doświadczenie w zarządzaniu projektami: 
    -  oświadczenie o posiadanym doświadczeniu w zarządzaniu projektem o wartości powyżej   

50 000,00 zł,  
    -  min. 3 letni staż pracy w zarządzaniu projektami powyżej 50 000,00 zł – preferowane 

projekty związane z oświatą, 
c) Kwalifikacje specjalne 
    -   ukończone aktualne kursy i szkolenia w zakresie zarządzania projektami  EFS 
Zadanie 2. Ekspert d.s. rozliczeń finansowych: 
a) Wykształcenie: 
    -    co najmniej średnie ekonomiczne oraz min. 5 letni staż pracy na stanowisku głównego 
księgowego, 
b) Doświadczenie w zarządzaniu projektami: 
    -  oświadczenie o posiadanym doświadczeniu w zarządzaniu projektem o wartości powyżej   

50 000,00 zł,  
    - doświadczenie w realizowaniu budżetu jednostek samorządu terytorialnego  
c) Kwalifikacje specjalne 
    -   ukończone aktualne kursy i szkolenia w zakresie zarządzania projektami  EFS 
    
71.2.4. Dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą 
wykazać, że łącznie spełniają warunek określony w pkt 7.2.4. 

7.2.5.  Sytuacja ekonomiczna i finansowa 
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca złożył Oświadczenie 
(zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1)  - załącznik nr 3 do SIWZ 

71.2.5.  Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą 
wykazać, że łącznie spełniają warunek określony w pkt 7.2.5 

 
8.  WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW WYMAGANYCH DLA 

POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW PRZEZ WYKONAWCÓW 
8.1.  W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 

ust. 1 ustawy Pzp zamawiający żąda następujących dokumentów: 
1. wykazu osób (co najmniej jednej), na formularzu zgodnym z treścią  

 
załącznika Nr 4a  z załączonym oświadczeniem potwierdzającym, że osoba/osoby     
które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiada/posiadają 
doświadczenie 
zawodowe niezbędne do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych 

przez nie czynności. 
2. Oświadczenie - informację o podstawie do dysponowania osobami,  
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    zgodnie z załącznikiem Nr 4 do SIWZ 
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 pkt 1  ustawy 
    Pzp, zgodne z treścią  załącznika Nr 3 do SIWZ 

8.2.        W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
                Zamówienia  Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp Zamawiający żąda  
                następujących dokumentów: 

1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik 3A do SIWZ 
2. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

                o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru    
                lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24  
                ust. 1 pkt 2 ustawy pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
                terminu składania ofert; 
8.3.  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 8.2.2. składa 
odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
-  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej 
 niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

8.4.  Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, 
zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, 
właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w 
którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

8.5.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie winni ustanowić pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zwarcia 
umowy w sprawie niniejszego zamówienia. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
w celu potwierdzenia spełnienia warunków z art. 22. ust. 1 pkt 1, zamawiający 
dopuszcza możliwość złożenia wspólnego oświadczenia i zestawienia dokumentów 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia potwierdzających, 
że razem spełniają warunki. Potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu 
na podstawie art.24 ustawy Pzp powinno być potwierdzone przez każdego z 
wykonawców. 

8.6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie 
Oferta przedstawiona przez dwóch lub więcej Wykonawców (współpartnerów) 
wchodzących w skład konsorcjum lub spółki cywilnej musi być przedstawiona jako jedna 
oferta, od jednego podmiotu i spełniać następujące wymagania: 
1) współpartnerzy (zgodnie z art. 23 ustawy pzp) muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do 
reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie zamówienia 
publicznego. Umocowanie winno zostać przedłożone wraz z ofertą; 
2) każdy ze współpartnerów oddzielnie musi złożyć dokumenty wymienione w pkt 13.2.5 
b. 8.2. pkt 1,2; 8.1. pkt 3)  SIWZ; 
3) każdy ze współpartnerów oddzielnie poświadcza za zgodność z oryginałem kopie 
dokumentów jego dotyczących; 
4) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 
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współpartnerów; 
Uwaga! Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania; 
6) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z 
pełnomocnikiem (liderem); 
7) wypełniając formularz oferty (załącznik Nr 1 do SIWZ), jak również inne dokumenty 
powołujące się na „Wykonawcę” w miejscu np. „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać 
dane dotyczące wszystkich współpartnerów, a nie ich pełnomocnika – lidera lub jednego ze 
współpartnerów; 
8) w przypadku złożenia przez Wykonawców występujących wspólnie zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy w formie gwarancji, dokument ten powinien być 
wystawiony na wszystkich współpartnerów łącznie, a nie ich pełnomocnika lub jednego ze 
współpartnerów. 

 
9.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I 
DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
 

9.1.  Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których 
mowa w pkt 8. Wykonawcy przekazują pisemnie. 

9.2.  Pozostałe wnioski, oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i 
Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

9.3.  Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują wnioski, oświadczenia, 
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na 
żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

9.4.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą o wyjaśnienie 
treści SIWZ. Zamawiający odpowie niezwłocznie na piśmie na zadane pytanie, 
przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania, pod 
warunkiem, że pytanie wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert o którym mowa w pkt 13.3. – pod warunkiem że 
wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do 
końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

9.5.  Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania 
wniosku, o którym mowa w pkt. 9.4 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający 
może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
 

9.6.  Pytania należy kierować na adres: 
 

Powiat Międzyrzecki 
ul. Przemysłowa 2 

66-300 Międzyrzecz 
 
 
 

9.7.  W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych 
odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego. 

9.8.  Osoba upoważniona do kontaktów z Wykonawcami: 
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tel. (95)  742 84 16-  Halina Pilipczuk  - Naczelnik Wydziału Edukacji, Spraw 
Społecznych i Promocji. 

 
10.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM 

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium. 
 
11.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
11.1.  Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 
11.2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody 
na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt 11.1., o oznaczony okres, nie dłuższy 
jednak niż 60 dni. 

12.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

12.1.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną 
ofertę samodzielnie lub samodzielnie i wspólnie z innymi Wykonawcami, wszystkie 
złożone przez niego oferty zostaną odrzucone. 

12.2.  Oferta winna być wypełniona zgodnie z formularzem „Oferta”. 
12.3.  W jednym opakowaniu wraz z ofertą, winny być złożone oświadczenia i dokumenty 

dotyczące Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 8 oraz niżej wymienione 
dokumenty: 
1. pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnik może być ustanowiony do 
reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy, 
2. pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika 
z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 

12.4.  Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 
wzory w formie formularzy zamieszczonych w SIWZ, winny być sporządzone 
zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

12.5.  Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

12.6.  Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
 
12.7.  Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający zaleca, aby ofertę 

podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub 
ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na 
podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie 
wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Zamawiający uznaje, że 
pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje także dokonywanie czynności 
wymienionych w pkt 12.9. i 12.10. Pełnomocnictwo to musi zostać złożone w 
oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

12.8.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na 
ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz 
z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja 
polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 
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12.9.  Dokumenty składające się na ofertę – mogą być złożone w oryginale lub kserokopii 
potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

12.10.  Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty musi być podpisana lub parafowana 
przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde 
przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc 
musi być parafowane przez Wykonawcę. 
 

12.11.  Strony oferty winny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane, z 
zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt 12.12. i 12.13 W treści oferty winna być 
umieszczona informacja o ilości stron. 

12.12.  Oświadczenia i dokumenty dotyczące Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 
8, winny być trwale ze sobą połączone oraz kolejno ponumerowane i winny stanowić 
plik odrębny od oferty. W treści oferty winna być zamieszczona informacja o ilości 
stron, na których te informacje zamieszczono. 

12.13.  W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty, o których mowa w pkt 
12.12, zawierały informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie 
budzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale 
ze sobą połączone i ponumerowane. 
Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości 
podczas otwarcia ofert, tj. nazwy firmy oraz adresy wykonawców, a także informacje 
dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 
płatności zawartych w ofercie. 

12.14  Ofertę należy sporządzić w 1 oryginale. Ofertę (oryginał) należy umieścić w 
zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez 
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i 
adresem Wykonawcy oraz opisane w następujący sposób: 

Powiat Międzyrzecki 
ul. Przemysłowa 2 

66-300 Międzyrzecz 
/sekretariat – I piętro / 

 
 

„Wspieranie rozwoju szkół i przedszkoli w powiecie międzyrzeckim- zarządzanie 
projektem. Zadanie 2. Ekspert ds. rozliczeń finansowych” 
„Nie otwierać przed dniem 12 sierpnia 2013 godz. 10.00” 

 
12.15.  Wymagania określone w pkt 12.11 – 12.14 nie stanowią o treści oferty i ich 

niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne 
konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały 
Wykonawcę. 

 
13.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 
13.1.  Otwarcie ofert jest jawne. 
13.2.  Bezpośrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert 
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odczytane zostaną: nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest 
otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, 
okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 
 

13.3.  Ofertę należy złożyć w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Międzyrzeczu   
ul. Przemysłowa 2 – I piętro lub dostarczyć na adres Zamawiającego 
w terminie do dnia 12 sierpnia 2013r., do godziny 10.00 czasu lokalnego. Otwarcie 
ofert nastąpi w dniu 12 sierpnia 2013 r. o godzinie 10.10 czasu lokalnego w pokoju  
nr 11 Starostwa Powiatowego w Międzyrzeczu. 

13.4.  Zamawiający niezwłocznie zwróci Wykonawcy ofertę, która została złożona po 
terminie. 

14 . Grupy kapitałowe. 
 

1. Grupa kapitałowa – rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są 
kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym 
również tego przedsiębiorcę. 
 

2. Przedsiębiorcy - rozumie się przez to przedsiębiorcę w rozumieniu przepisów o 
swobodzie działalności gospodarczej, a także: 
a)  osobę fizyczną, osobę prawną, a także jednostkę organizacyjną niemającą 
osobowości prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną, organizującą lub 
świadczącą usługi o charakterze użyteczności publicznej, które nie są działalnością 
gospodarczą w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej, 
b)  osobę fizyczną wykonującą zawód we własnym imieniu i na własny rachunek lub 
prowadzącą działalność w ramach wykonywania takiego zawodu, 
c)  osobę fizyczną, która posiada kontrolę, nad co najmniej jednym przedsiębiorcą, 
choćby nie prowadziła działalności gospodarczej w rozumieniu przepisów o 
swobodzie działalności gospodarczej, jeżeli podejmuje dalsze działania podlegające 
kontroli koncentracji,  
d)  związek przedsiębiorców  na potrzeby przepisów dotyczących praktyk 
ograniczających konkurencję oraz praktyk naruszających zbiorowe interesy 
konsumentów; 

 
3. Przejęciu kontroli - rozumie się przez to wszelkie formy bezpośredniego lub 

pośredniego uzyskania przez przedsiębiorcę uprawnień, które osobno albo łącznie, 
przy uwzględnieniu wszystkich okoliczności prawnych lub faktycznych, umożliwiają 
wywieranie decydującego wpływu na innego przedsiębiorcę lub przedsiębiorców; 
uprawnienia takie tworzą w szczególności: 
a)  dysponowanie bezpośrednio lub pośrednio większością głosów na zgromadzeniu 
wspólników albo na walnym zgromadzeniu, także jako zastawnik albo użytkownik, 
bądź w zarządzie innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego), także na 
podstawie porozumień z innymi osobami, 
b)  uprawnienie do powoływania lub odwoływania większości członków zarządu lub 
rady nadzorczej innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego), także na podstawie 
porozumień z innymi osobami, 
c)  członkowie jego zarządu lub rady nadzorczej stanowią więcej niż połowę członków 
zarządu innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego), 
d)  dysponowanie bezpośrednio lub pośrednio większością głosów w spółce osobowej 
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zależnej albo na walnym zgromadzeniu spółdzielni zależnej, także na podstawie 
porozumień z innymi osobami, 
e)  prawo do całego albo do części mienia innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy 
zależnego), 
f)  umowa przewidująca zarządzanie innym przedsiębiorcą (przedsiębiorcą zależnym) 
lub przekazywanie zysku przez takiego przedsiębiorcę; 
 

4. Wykonawca, wraz z wnioskiem lub ofertą, składa listę podmiotów należących do 
tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo 
informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej. 

 
15.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

1.  Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o opis przedmiotu 
     zamówienia. 
2.  Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu 
     zamówienia w tym również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu, o których 
     mowa w niniejszej SIWZ. 
3.  Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 
4.  Ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w 
     toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji. 

 
 
16.  OPIS SPOSOBÓW OCENY OFERT I KRYTERIÓW, KTÓRYMI 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW. 

 
16.1  SPOSÓB OCENY OFERT. 
 
16.1.1. Zamawiający powołał Komisję przetargową do przygotowania i przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia w tym m.in. do oceny spełniania przez 
Wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz do badania i oceny ofert. 

16.1.2.  Zamawiający przy pomocy Komisji Przetargowej: 
1.  Dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w 
     postępowaniu i wykluczy każdego z Wykonawców, w odniesieniu do którego 

               stwierdzi, że zachodzą przesłanki wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy 
                Pzp, wymienione w pkt. 7.2.2 i 7.2.3. niniejszej Instrukcji dla Wykonawców; 

2.  Dokona badania i oceny ofert i odrzuci każdą ofertę w przypadku stwierdzenia, 
że zachodzą okoliczności określone w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp, t. j.: 
- oferta jest niezgodna z ustawą, 
- treść oferty nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 
ustawy Pzp, 
- złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
- oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
- oferta została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
- oferta zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
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- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi 
się na poprawienie omyłki rachunkowej, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 
ustawy Pzp, 
- oferta jest nieważna na podstawie odrębnych od Pzp przepisów. 

16.1.3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Komisja przetargowa może żądać 
udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich 
ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą 
negocjacji dotyczących złożonej oferty, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej 
treści z zastrzeżeniem pkt 15.1.4. 

16.1.4. Zamawiający poprawi w ofercie: 
- oczywiste omyłki pisarskie, 
- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek, 
- inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty. 
Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o wszystkich dokonanych poprawkach 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 
1.2 KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
 
16.2.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

niżej przedstawione kryterium: 
- cena 100 % 

Oceny dokonywać będą członkowie Komisji przetargowej. 
W kryterium „cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
 

Liczba punktów = najniższa cena  X 100% x100pkt 
cena oferty ocenianej 

Maksymalna ilość punktów to 100. 
 

16.2.2. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na 
to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie 
mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

16.2.3. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli wystąpi jedna z okoliczności, o 
których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp, tj.: 
1.  nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, 
2.  cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą 
     Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 
     Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 
3.  w przypadku, o którym mowa w pkt. 15.2.2 złożone zostaną oferty dodatkowe o 
     takiej samej cenie, 
4.  wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

                 lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
                 wcześniej przewidzieć, 

5.  postępowanie obarczone będzie niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
                 zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia 
                 publicznego. 
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16.2.4. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich 
Wykonawców, którzy: 
1. ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania 
    przed upływem terminu składania ofert, 
2. złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu 

      składania ofert - podając uzasadnienie faktyczne i prawne unieważnienia. 
16.2.5. Jeżeli postępowanie zostanie unieważnione z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, 
przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, 
w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

16.2.6. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, 
zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania które dotyczy tego samego 
przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia. 

 
17.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGĄ BYĆ 

PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A 
WYKONAWCĄ 
Nie dopuszcza się możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

 
18.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, KTÓRE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 

1)Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę 
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej 
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i 
adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznana ofertom w każdym 
kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i 
prawne; 

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy pzp, po którego upływie umowa 
w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta; 

2) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zamieszcza informacje, 
o których mowa w punkcie XII.1a SIWZ, również na stronie internetowej Starostwa 
Powiatowego w Międzyrzeczu oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie – 
tablica ogłoszeń; 

3) Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie liczonym od 
dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie krótszym niż: 

a)5 dni – jeżeli zawiadomienie przesłano w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp; 
b)10 dni – jeżeli zawiadomienie zostało przesłane w inny sposób; 
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4) Zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy pzp Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie 
zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w pkt XIII.3) SIWZ 
jeżeli: 

a) w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta; 
b) w postępowaniu o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego 
Wykonawcy; 

5) Wykonawca jest zobowiązany skontaktować się z Zamawiającym w terminie wskazanym 
w zaproszeniu do podpisania umowy w celu uzgodnienia wszystkich szczegółowych kwestii 
technicznych (np. numeru konta, reprezentanta Wykonawcy) zawieranej umowy; 
6) W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcy, o którym mowa w art. 23 ust. 1 ustawy 
pzp, Zamawiający przed podpisaniem umowy wymaga złożenia umowy regulującej 
współpracę Wykonawców; 

7) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzi przesłanki unieważnienia 
postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy pzp. 

19. ZABEZPIECZENIA   
 
  Zabezpieczenie należytego wykonania umowy – nie dotyczy. 
 
20.     POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
Środki ochrony prawnej 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli 
ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 
szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują 
również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp, 

3. Środkami ochrony prawnej są: 
a) Wniesienie informacji o nieprawidłowościach na podstawie art. 181 ustawy Pzp., 
b) Odwołanie, 
c) Skarga do sądu. 

 
Informacja o nieprawidłowościach 

1. Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do wniesienia 
odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności 
podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na 
podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2., 

2. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza 
czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w 
sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności, 

Odwołanie 
1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 

Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 
czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp., 
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2. Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w 
sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp. , albo w terminie 15 dni – jeżeli 
zostały przesłane w inny sposób, 

3. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, także wobec postanowień 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 10 dni od dnia 
publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub 
zamieszczenia specyfkacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej, 

4. Odwołanie wobec czynności innych niż określono powyżej wnosi się w terminie 10 
dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 
było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 
wniesienia, 

5. Szczegółowo kwestie związane z wniesieniem odwołania zawarte są w art. 180-189 
ustawy Pzp. 

 
Skarga do sądu. 

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Szczegółowo kwestie dotyczące skargi do 
sądu uregulowane zostały w art. 198a-198d ustawy pzp. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


