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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zawiera:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW WRAZ Z FORMULARZAMI

Rozdziat 1  Instrukcja dla Wykonawcow

Rozdziat2  Formularz Oferty i Formularze zalacznikow do Oferty:

Rozdziat3  PROJEKT UMOW — ZAMAWIAJACY WYMAGA ABY UMOWA
ZOSTALA PODPISANA NA WARUNKACH TU OKRESLONYCH
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1. ZAMAWIAJACY
Powiat Miedzyrzecki — Zarzad Powiatu w Miedzyrzeczu
ul. Przemystowa 2
66-300 Migdzyrzecz
tel.95 742 84 10
e-mail: sekretariat@powiat-miedzyrzecki.pl
adres strony internetowej: http://bip.powiat-miedzyrzecki.pl/

Godziny urzegdowania: w poniedziatek od 8.00 do 16.00
od wtorku do piagtku od 7.00 do 15.00.

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
ES.272.6.2013.KH

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac si¢ na
wyzej podane oznaczenie.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 39-46 Prawa zamowien
publicznych.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z pdzn. zm)

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych /Dz. U. z 201 1r. Nr 282, poz. 1650/.

3. Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. Nr 50,
poz. 331 z p6zn. zm.).

4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot

wartosci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania

ogloszen Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich.(Dz. U. z 2011 r. Nr 282

poz. 1649

3.2.  llekro¢ w niniejszej SIWZ uzyte jest pojecie ,,ustawa Pzp”, nalezy przez to rozumie¢

ustawe Prawo zamowien publicznych, o ktérej mowa w pkt 3.1.

4. ZRODLA FINANSOWANIA

Zamoéwienie finansowane jest ze sSrodkoOw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego. Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Dziatanie
3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot.
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5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

5.1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Wspieranie rozwoju szkot
i przedszkoli w powiecie miedzyrzeckim- zarzadzanie projektem”
wspotfinansowanym ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spoltecznego, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Dzialanie
3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot.
Zadanie 1. Koordynator projektu
a) Wyksztalcenie:
- co najmniej studia wyzsze Il stopnia
b) Doswiadczenie w zarzadzaniu projektami:
- os$wiadczenie o posiadanym doswiadczeniu w zarzadzaniu projektem o wartosci powyzej
50 000,00 z1,
- min. 3 letni staz pracy w zarzadzaniu projektami powyzej 50 000,00 zt — preferowane
projekty zwigzane z oSwiata,
c) Kwalifikacje specjalne
- ukonczone aktualne kursy i szkolenia w zakresie zarzadzania projektami EFS

Zadanie 2. Ekspert d.s. rozliczen finansowych
a) Wyksztalcenie:
- co najmniej Srednie ekonomiczne oraz min. 5 letni staz pracy na stanowisku gtownego
ksiegowego,
b) Doswiadczenie w zarzadzaniu projektami:
- o$wiadczenie o posiadanym doswiadczeniu w zarzadzaniu projektem o warto$ci powyzej
50 000,00 z1,
- doswiadczenie w realizowaniu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
c) Kwalifikacje specjalne
- ukonczone aktualne kursy i szkolenia w zakresie zarzadzania projektami EFS

CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

5.2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

5.3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, Wykonawca moze zlozy¢
ofert¢ na cato$¢ lub na wybrane zadania.

5.4. Podwykonawstwo
Zamawiajacy wyraza zgode na udzial podwykonawcoOw w realizacji zamowienia.

Zaangazowanie podwykonawcow nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego za nalezyte wykonanie zamowienia. Wykonawca bedzie
odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcow 1 ich
pracownikow w takim samym stopniu, jakby to byty dziatania, uchybienia lub
zaniedbania jego wiasnych pracownikéw.

Wykonawca ma obowigzek okreslenia w ofercie, ktore czesci zamdwienia zamierza zlecié
podwykonawcom.

Realizator projektu: Powiat Miedzyrzecki, 66-300 Miedzyrzecz, ul. Przemystowa 2, tel. (95) 742 84 10,
fax (95) 742 84 11, e-mail: sekretariat@powiat-miedzyrzecki.pl



OS$RrODEK UNIA EUROPEJSKA
armewoze, (@YRE woror I amse
Eoukacs  FUNDUSZ SPOLECZNY

7.1.

7.1.1.

7.2.

7.2.1.

7'.2.1.

7.2.2.

71.2.2.

7.2.3.

71.2.3.

7.2.4.

Ocena

WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia zostat zrealizowany w terminie: do
dnia 31 lipca 2015 roku.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
Okreslone w art. 22 ust. 1 pzp 1 nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art.24 ust. 1
1 2 ustawy pzp

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW
Ocena dokonana zostanie sposobem zero - jedynkowym, ( spelnia - nie spelnia).
Posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci

Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyl Oswiadczenie
(zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1 )— zalacznik Nr 3 do SIWZ

Posiadanie uprawnien do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia musza
wykazac, ze tacznie spetniajg warunek okreslony w pkt 7.2.1.

Wiedza i doSwiadczenie

Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca zlozyl Oswiadczenie
(zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1) — zalacznik Nr 3 do SIWZ

Wiedza i doSwiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia musza
wykazac, ze tacznie spetniajg warunek okreslony w pkt 7.2.2.

Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym

Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyl Oswiadczenie
(zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1) — zalacznik Nr 3

Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia musza
wykazac, ze tacznie spetniajg warunek okreslony w pkt 7.2.3.

Dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia

dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt o§wiadczenie
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na formularzu zgodnym z trescig zalacznika Nr 4 do SIWZ, ze dysponuje co najmniej jedng
osobg posiadajaca odpowiednie kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie niezbedne do
wykonania zamowienia wskazane przez Zamawiajacego tj:
Zadanie 1 Koordynator projektu:
a) Wyksztalcenie:
- co najmniej studia wyzsze Il stopnia
b) Doswiadczenie w zarzadzaniu projektami:
- os$wiadczenie o posiadanym doswiadczeniu w zarzadzaniu projektem o wartosci powyzej
50 000,00 z1,
- min. 3 letni staz pracy w zarzadzaniu projektami powyzej 50 000,00 zt — preferowane
projekty zwigzane z oSwiata,
c) Kwalifikacje specjalne
- ukonczone aktualne kursy i szkolenia w zakresie zarzadzania projektami EFS
Zadanie 2. Ekspert d.s. rozliczen finansowych:
a) Wyksztalcenie:
- co najmniej Srednie ekonomiczne oraz min. 5 letni staz pracy na stanowisku gtéwnego
ksiegowego,
b) Doswiadczenie w zarzadzaniu projektami:
- o$wiadczenie o posiadanym doswiadczeniu w zarzadzaniu projektem o wartosci powyzej
50 000,00 z1,
- doswiadczenie w realizowaniu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
c) Kwalifikacje specjalne
- ukonczone aktualne kursy i szkolenia w zakresie zarzadzania projektami EFS

7'.2.4. Dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia musza
wykazac, ze tacznie spetniajg warunek okreslony w pkt 7.2.4.

7.2.5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyl Oswiadczenie
(zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1) - zalacznik nr 3 do SIWZ

71.2.5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia musza
wykazac, ze tacznie spetniajg warunek okreslony w pkt 7.2.5

8.  WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW WYMAGANYCH DLA
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW PRZEZ WYKONAWCOW
8.1. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
1. wykazu os6b (co najmniej jednej), na formularzu zgodnym z trescig

zalacznika Nr 4a z zalaczonym oswiadczeniem potwierdzajacym, ze osoba/osoby

ktore beda wuczestniczy¢ w  wykonywaniu zamoOwienia posiada/posiadaja

doswiadczenie

zawodowe niezbedne do wykonania zamOwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci.

2. Oswiadczenie - informacj¢ o podstawie do dysponowania osobami,
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zgodnie z zalacznikiem Nr 4 do SIWZ
3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy
Pzp, zgodne z trescig zalacznika Nr 3 do SIWZ
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
Zamowienia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp Zamawiajacy zada
nastepujgcych dokumentow:
. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik 3A do SIWZ
2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania ofert;
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 8.2.2. sklada
odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo skladania ofert.
Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wilasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamoéwienie winni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zwarcia
umowy w sprawie niniejszego zamowienia.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia,
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow z art. 22. ust. 1 pkt 1, zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ztozenia wspdlnego oswiadczenia 1 zestawienia dokumentow
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia potwierdzajacych,
ze razem spetniajg warunki. Potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
na podstawie art.24 ustawy Pzp powinno by¢ potwierdzone przez kazdego z
wykonawcow.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ 0 zamowienie

Oferta przedstawiona przez dwoch lub wigcej Wykonawcdw (wspodtpartnerow)
wchodzacych w sktad konsorcjum lub spotki cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna
oferta, od jednego podmiotu i spelnia¢ nastepujace wymagania:

1) wspotpartnerzy (zgodnie z art. 23 ustawy pzp) musza ustanowi¢ pelnomocnika (lidera)
do reprezentowania ich w post¢powaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego. Umocowanie winno zosta¢ przediozone wraz z oferta;

2) kazdy ze wspotpartnerow oddzielnie musi ztozy¢ dokumenty wymienione w pkt 13.2.5
b. 8.2. pkt 1,2; 8.1. pkt 3) SIWZ;

3) kazdy ze wspotpartnerow oddzielnie poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem kopie
dokumentow jego dotyczacych;

4) oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywala wszystkich
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9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

wspotpartnerow;

Uwaga! Tres¢ pelnomocnictwa powinna dokfadnie okresla¢ zakres umocowania;

6) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z
petnomocnikiem (liderem);

7) wypehiajac formularz oferty (zalagcznik Nr 1 do SIWZ), jak réwniez inne dokumenty
powolujace si¢ na ,,Wykonawce” w miejscu np. ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisac
dane dotyczace wszystkich wspotpartnerow, a nie ich pelnomocnika — lidera lub jednego ze
wspotpartnerow;

8) w przypadku zlozenia przez Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji, dokument ten powinien by¢
wystawiony na wszystkich wspolpartnerow tacznie, a nie ich pelnomocnika lub jednego ze
wspotpartnerow.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w pkt 8. Wykonawcy przekazuja pisemnie.

Pozostate wnioski, oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg wnioski, o§wiadczenia,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego z pisemng prosbg o wyjasnienie
tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie na pi§mie na zadane pytanie,
przesylajac tres¢ pytania 1 odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania, pod
warunkiem, ze pytanie wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert o ktorym mowa w pkt 13.3. — pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt. 9.4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Pytania nalezy kierowac na adres:

Powiat Miedzyrzecki
ul. Przemyslowa 2
66-300 Miedzyrzecz

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

Osoba upowazniona do kontaktow z Wykonawcami:
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10.

11.

11.1.

11.2.

12.
12.1.

12.2.
12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

tel. (95) 742 84 16- Halina Pilipczuk - Naczelnik Wydzialu Edukacji, Spraw
Spotecznych 1 Promocji.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcow wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie terminu, o ktorym mowa w pkt 11.1., o oznaczony okres, nie dluzszy
jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca zlozy wigcej niz jedng
ofert¢ samodzielnie lub samodzielnie 1 wspolnie z innymi Wykonawcami, wszystkie
zlozone przez niego oferty zostang odrzucone.

Oferta winna by¢ wypetniona zgodnie z formularzem ,,Oferta”.

W jednym opakowaniu wraz z oferta, winny by¢ ztozone oswiadczenia 1 dokumenty
dotyczace Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 8 oraz nizej wymienione
dokumenty:

1. pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy,

2. pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentéw zlozonych wraz z oferta.

Oferta oraz pozostate o§wiadczenia 1 dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w SIWZ, winny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn 1 wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby oferte
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na
podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej treci wyraznie
wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Zamawiajagcy uznaje, ze
pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje takze dokonywanie czynnosci
wymienionych w pkt 12.9.112.10. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy si¢ na
ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz

z thimaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwos$ci uznaje sig, iz wersja
polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Realizator projektu: Powiat Miedzyrzecki, 66-300 Miedzyrzecz, ul. Przemystowa 2, tel. (95) 742 84 10,
fax (95) 742 84 11, e-mail: sekretariat@powiat-miedzyrzecki.pl



Osropek UNIA EUROPEJSKA
armewoze, (@YR | wonen it

Epukacyi FUNDUSZ SPOLECZNY

12.9. Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ — moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

12.10. Kazda zawierajaca jakagkolwiek tres¢ strona oferty musi by¢ podpisana lub parafowana
przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczeg6lnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc
musi by¢ parafowane przez Wykonawcg.

12.11. Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potaczone 1 kolejno ponumerowane, z
zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 12.12.112.13 W tresci oferty winna by¢
umieszczona informacja o ilo$ci stron.

12.12. Oswiadczenia 1 dokumenty dotyczace Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt
8, winny by¢ trwale ze sobg polaczone oraz kolejno ponumerowane 1 winny stanowi¢
plik odrebny od oferty. W tresci oferty winna by¢ zamieszczona informacja o ilosci
stron, na ktérych te informacje zamieszczono.

12.13. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, o ktorych mowa w pkt
12.12, zawieraly informacje, stanowigce tajemnice¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposob nie
budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale
ze sobg polaczone 1 ponumerowane.

Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. nazwy firmy oraz adresy wykonawcdéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow
platnosci zawartych w ofercie.

12.14 Oferte nalezy sporzadzi¢ w 1 oryginale. Oferte (oryginat) nalezy umiesci¢ w
zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) 1
adresem Wykonawcy oraz opisane w nastepujacy sposob:

Powiat Miedzyrzecki
ul. Przemyslowa 2
66-300 Miedzyrzecz
/sekretariat — I pietro /

»Wspieranie rozwoju szkol i przedszkoli w powiecie miedzyrzeckim- zarzadzanie
projektem. Zadanie 2. Ekspert ds. rozliczen finansowych”
»Nie otwieraé¢ przed dniem 12 sierpnia 2013 godz. 10.00”

12.15. Wymagania okreslone w pkt 12.11 — 12.14 nie stanowig o tresci oferty i ich
niespehnienie nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty
Wykonawce.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

13.1. Otwarcie ofert jest jawne.
13.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert
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13.3.

13.4.

odczytane zostang: nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia,
okresu gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych w ofercie.

Oferte nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu
ul. Przemystowa 2 — I pigtro lub dostarczy¢ na adres Zamawiajacego

w terminie do dnia 12 sierpnia 2013r., do godziny 10.00 czasu lokalnego. Otwarcie
ofert nastagpi w dniu 12 sierpnia 2013 r. o godzinie 10.10 czasu lokalnego w pokoju

nr 11 Starostwa Powiatowego w Migdzyrzeczu.

Zamawiajacy niezwlocznie zwroci Wykonawcy oferte, ktora zostata ztozona po
terminie.

14 . Grupy kapitalowe.

1.

Grupa kapitalowa — rozumie si¢ przez to wszystkich przedsigbiorcow, ktorzy sa
kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsigbiorce, w tym
rowniez tego przedsiebiorce.

Przedsigbiorcy - rozumie si¢ przez to przedsigbiorcg¢ w rozumieniu przepisoOw o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej, a takze:

a) osobe fizyczng, osobe prawna, a takze jednostke organizacyjng niemajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, organizujacg lub
swiadczacg ushugi o charakterze uzytecznosci publicznej, ktore nie sg dziatalnoscia
gospodarczg w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j,

b) osobg fizyczng wykonujacg zawdd we wlasnym imieniu i na wiasny rachunek lub
prowadzacg dzialalnos¢ w ramach wykonywania takiego zawodu,

c) osobe fizyczng, ktora posiada kontrole, nad co najmniej jednym przedsigbiorca,
chocby nie prowadzita dziatalnos$ci gospodarczej w rozumieniu przepiséw o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej, jezeli podejmuje dalsze dziatania podlegajace
kontroli koncentracji,

d) zwiazek przedsigbiorcéw na potrzeby przepisdéw dotyczacych praktyk
ograniczajacych konkurencje oraz praktyk naruszajacych zbiorowe interesy
konsumentow;

Przejeciu kontroli - rozumie si¢ przez to wszelkie formy bezposredniego lub
posredniego uzyskania przez przedsigbiorc¢ uprawnien, ktore osobno albo lacznie,
przy uwzglednieniu wszystkich okolicznosci prawnych lub faktycznych, umozliwiaja
wywieranie decydujacego wpltywu na innego przedsigbiorce lub przedsiebiorcow;
uprawnienia takie tworza w szczego6lnosci:

a) dysponowanie bezposrednio lub posrednio wiekszoscig gloséw na zgromadzeniu
wspolnikdéw albo na walnym zgromadzeniu, takze jako zastawnik albo uzytkownik,
badz w zarzadzie innego przedsigbiorcy (przedsigbiorcy zaleznego), takze na
podstawie porozumien z innymi osobami,

b) uprawnienie do powotywania lub odwotywania wiekszosci cztonkow zarzadu lub
rady nadzorczej innego przedsigbiorcy (przedsigbiorcy zaleznego), takze na podstawie
porozumien z innymi osobami,

c) cztonkowie jego zarzadu lub rady nadzorczej stanowig wigcej niz potowe cztonkow
zarzadu innego przedsiebiorcy (przedsiebiorcy zaleznego),

d) dysponowanie bezposrednio lub posrednio wiekszoscig gloséw w spdlce osobowe;j
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15.

16.

16.1

16.1.1.

16.1.2.

zaleznej albo na walnym zgromadzeniu spdoldzielni zaleznej, takze na podstawie
porozumien z innymi osobami,

e) prawo do calego albo do czeSci mienia innego przedsigbiorcy (przedsigbiorcy
zaleznego),

f) umowa przewidujaca zarzadzanie innym przedsigbiorcg (przedsigbiorca zaleznym)
lub przekazywanie zysku przez takiego przedsigbiorce;

Wykonawca, wraz z wnioskiem lub oferta, sklada list¢ podmiotéw nalezacych do
tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo
informacje o tym, zZe nie nalezy do grupy kapitalowe;j.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o opis przedmiotu
zamdwienia.

2. Cena oferty winna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu

zamOéwienia w tym réwniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu, o ktorych

mowa w niniejszej SIWZ.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w
toku realizacji przedmiotu zaméwienia i nie beda podlegaly waloryzacji.

(98]

OPIS SPOSOBOW OCENY OFERT I KRYTERIOW, KTORYMI
ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW.

SPOSOB OCENY OFERT.

Zamawiajacy powotat Komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia w tym m.in. do oceny speiniania przez
Wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert.

Zamawiajacy przy pomocy Komisji Przetargowe;:

1. Dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkow udzialu w
postepowaniu 1 wykluczy kazdego z Wykonawcodw, w odniesieniu do ktorego
stwierdzi, ze zachodzg przestanki wskazane w art. 24 ust. 1 1 ust. 2 ustawy
Pzp, wymienione w pkt. 7.2.2 1 7.2.3. niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow;

2. Dokona badania 1 oceny ofert i odrzuci kazdg oferte w przypadku stwierdzenia,
ze zachodzg okolicznos$ci okreslone w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp, t. j.:

- oferta jest niezgodna z ustawa,

- tre$¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp,

- zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

- oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

- oferta zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia,

- oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny,
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16.1.3.

16.1.4.

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgeczenia zawiadomienia nie zgodzi
si¢ na poprawienie omytki rachunkowej, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp,
- oferta jest niewazna na podstawie odrebnych od Pzp przepisow.
W toku dokonywania badania i oceny ofert Komisja przetargowa moze zadac
udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci z zastrzezeniem pkt 15.1.4.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
- oczywiste omylki pisarskie,
- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
- inne omyltki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o wszystkich dokonanych poprawkach
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

1.2 KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nizej przedstawione kryterium:
- cena 100 %
Oceny dokonywa¢ beda cztonkowie Komisji przetargowe;.
W kryterium ,,cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

Liczba punktéw = najnizsza cena X 100% x100pkt
cena oferty ocenianej
Maksymalna ilo§¢ punktéw to 100.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na

to, ze zostatly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie

mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli wystgpi jedna z okolicznos$ci, o

ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

1. nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzszy kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3. w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 15.2.2 zlozone zostang oferty dodatkowe o
takiej samej cenie,

4. wystagpi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

5. postepowanie obarczone bgdzie niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
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16.2.4.

16.2.5.

16.2.6.

17.

18.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy:

1. ubiegali si¢ o0 udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2. zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postegpowania po uptywie terminu
sktadania ofert - podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne uniewaznienia.

Jezeli postepowanie zostanie uniewaznione z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajacego, Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,

przyshuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu,

w szczegdlnosci kosztow przygotowania oferty.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

zamawiajacy na wniosek Wykonawcy, ktory ubiegat si¢ o udzielenie zamowienia,

zawiadamia o wszczeciu kolejnego postepowania ktore dotyczy tego samego

przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamoéwienia.

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCA

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

I)Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i1 taczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne 1
prawne;

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy pzp, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta;

2) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w punkcie XII.1a SIWZ, rdwniez na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Migdzyrzeczu oraz w miejscu publicznie dostegpnym w swojej siedzibie —

tablica

ogloszen;

3) Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie liczonym od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie krotszym niz:

a)5 dni — jezeli zawiadomienie przestano w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp;

b)10 dni — jezeli zawiadomienie zostato przestane w inny sposob;
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4) Zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy pzp Zamawiajacy moze zawrze¢ Umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego przed upltywem terminow, o ktorych mowa w pkt XII1.3) SIWZ
jezeli:

a) w postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta;

b) w postepowaniu o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
Wykonawcy;

5) Wykonawca jest zobowigzany skontaktowac si¢ z Zamawiajacym w terminie wskazanym
w zaproszeniu do podpisania umowy w celu uzgodnienia wszystkich szczegétowych kwestii
technicznych (np. numeru konta, reprezentanta Wykonawcy) zawieranej umowy;

6) W przypadku udzielenia zamowienia Wykonawcy, o ktorym mowa w art. 23 ust. 1 ustawy
pzp, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy wymaga ztozenia umowy regulujace;j
wspolprace Wykonawcow;

7) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzi przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy pzp.

19. ZABEZPIECZENIA
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — nie dotyczy.

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Srodki ochrony prawnej
1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢
szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Pzp,
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja
rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp,
3. Srodkami ochrony prawnej sa:
a) Wnhniesienie informacji o nieprawidlowos$ciach na podstawie art. 181 ustawy Pzp.,
b) Odwotanie,
c) Skarga do sadu.

Informacja o nieprawidlowosciach
1. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia
odwotania poinformowa¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na
podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.,
2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza
czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w
sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci,
Odwolanie
1. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjete] w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.,
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2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w
sposOb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp. , albo w terminie 15 dni — jezeli
zostaly przestane w inny sposob,

3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia
publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia specyfkacji istotnych warunkoOw zamowienia na stronie internetowe;j,

4. Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslono powyzej wnosi si¢ w terminie 10
dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna
byto powziag¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia,

5. Szczegdlowo kwestie zwigzane z wniesieniem odwolania zawarte sg w art. 180-189
ustawy Pzp.

Skarga do sadu.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu. Szczegdtowo kwestie dotyczace skargi do
sadu uregulowane zostaly w art. 198a-198d ustawy pzp.
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