ZARZADZENIE NR 5.2013
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

z dnia 31 stycznia 2013 r.

w sprawie regulaminu wewnetrznego Wydzialu Komunikacji i Drog

Na podstawie § 14 ust. 1 uchwaty Nr XVI/127/08 Rady Powiatu w Migdzyrzeczu z dnia 27 lutego
2008 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego zmienionej uchwatami Nr XXI/163/08 z dnia 27 sier-
pnia 2008 r., Nr XXV1/188/08 z dnia 29 grudnia 2008 r., Nr XXXVI111/262/09 z dnia 18 grudnia 2009
r., Nr XLV1/307/10 z dnia 23 czerwca 2010 r. oraz Nr V/27/11 Rady Powiatu w Miedzyrzeczu z dnia
30 marca 2011 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Do zadan Wydziatu Komunikacji i Drog naleza w szczego6lnosci zadania z zakresu:

1) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1137):

a)
b)
c)

d)
e)

f)

0)
p)
Q)

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych i gminnych
(art. 10 ust. 1 pkt. 5),

przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie wprowadzenia zakazu pedzenia
zwierzat na okreslonych drogach lub obszarach oraz w okreslonym czasie (art. 37 ust.1 pkt.5),
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na Korzystanie z drogi w sposob
szczeg6lny (art. 65b, art. 65c i art. 65d),

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu (art. 66a ust. 2),

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu (jezeli byta wydana) cech identyfika-
cyjnych pojazdu (art. 66a ust. 4),

przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie wprowadzenia obowigzku wyposa-
zenia pojazdow zaprzegowych w hamulec uruchamiany z miejsca zajmowanego przez Kieruja-
cego (art. 67 ust.2),

dokonywanie rejestracji pojazdow, wydawanie dowodoéw rejestracyjnych, zalegalizowanych
tablic rejestracyjnych oraz nalepki kontrolnej — jezeli jest wymagana (art. 73 ust. 1, 2 i 5),
przekazywanie odplatnie wojewodzie mazowieckiemu czesciowo wypelnionych blankietow
dowodow rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych oraz nalepek kontrolnych (art. 73 ust 3a),
dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow, wydawanie pozwolen czasowych i zalegalizowa-
nych tablic rejestracyjnych (art. 74 ust. 1),

przyjmowanie pozwolen czasowych i tablic rejestracyjnych po uptywie terminu czasowej reje-
stracji (art. 74 ust. 5),

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szczeg6lnych
warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie pojazdu (art. 75 ust. 1),
legalizowanie tablic rejestracyjnych przez umieszczenie na nich znaku legalizacyjnego
(art.75hb),

wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw samochodowych innych niz okreslonych w art.77
ust.1 przy pierwszej rejestracji pojazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (art. 77 ust. 3),
dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmianie stanu fak-
tycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym (art. 78
ust. 3),

czasowe wycofanie pojazdu z ruchu (art. 78a),

wyrejestrowanie pojazdu (art. 79),

przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie zmniejszenia optaty lub zwolnienia
od jej uiszczenia osoby obowigzane do ubiegania si¢ 0 wydanie nowego dowodu rejestracyjne-



go, gdy zmiana stanu faktycznego w zakresie adresu wiasciciela lub posiadacza pojazdu spo-
wodowana zostala zmianami administracyjnymi (art. 79b),

r) przekazywanie do Centralnej Ewidencji Pojazdéw danych lub informacji o pojazdach (art. 80b
ust. 2 pkt 1 i pkt 2 lit. aii ¢),

s) kierowanie pojazdow do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego przypusz-
czenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony S$rodowiska,
inny powod  (art. 81 ust. 11 pkt 1,2),

t) kierowanie pojazdu do dodatkowego badania technicznego w celu ustalenia danych pojazdu
niezbednych do jego rejestracji (art. 81 ust. 11 pkt 2a),

u) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu badania technicznego pojazdu (art. 82 ust. 1),

V) prowadzenie rejestru przedsi¢biorcow prowadzacych stacje¢ kontroli pojazdow (art. 83a),

W) Wyrazenie zgody na umieszczanie nadanych cech identyfikacyjnych pojazdu przez stacje kon-
troli pojazdow (art. 83a ust. 7),

X) sprawowanie nadzoru i przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow (art. 83b),

y) Wwydanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce stacji kontroli pojazdow i skresle-
nie przedsi¢biorcy z rejestru dziatalnosci regulowanej (art. 83b ust. 2 pkt 3),

z) wydawanie uprawnien diagnosty do wykonywania badan technicznych (art. 84 ust. 2),

za) cofanie uprawnien diagnos$cie (art. 84 ust. 3),

zb) potwierdzanie zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych prawa jazdy na wniosek
podmiotu wydajacego karty do tachografow cyfrowych (art. 97b),

zC) przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie zmniejszenia optaty lub zwolnienia
od jej uiszczenia osoby obowigzane do ubiegania si¢ o wydanie nowego prawa jazdy, gdy
zmiana stanu faktycznego w zakresie adresu kierowcy spowodowana zostata zmianami admini-
stracyjnymi (art. 98a),

zd) przekazywanie do Centralnej Ewidencji Kierowcow danych o osobach nig objetych (art. 100b
ust. 2),

ze) przeprowadzenie postgpowania majacego na celu powierzenie usuwania pojazdow oraz prowa-
dzenia parkingu strzezonego dla pojazdow usunietych z drogi(art. 130a ust. 5f),

zf) przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ustalenia wysokos$ci optat, o ktorych
mowa w art. 130a ust. 5¢ (art. 130a ust. 6),

zg) wystgpowanie do sadu z wnioskiem o orzeczenie przepadku pojazdu na rzecz powiatu (art.
130a ust. 10),

zh) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan technicznych
zatrzymanego dowodu rejestracyjnego lub pozwolenia czasowego (art. 132 ust.1),

zi) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uzasadniaja-
cej jego zatrzymanie (art. 132 ust. 6),

zj) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy (art. 136 ust. 1),

zk) przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez pro-
kuratora lub sad (art. 137 ust. 2);

2) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — o kierujacych pojazdami (Dz. U. Nr 30, poz. 151, z p6zn. zm.):

a) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy (art. 10 ust. 2),

b) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdem (art. 10 ust. 1),

c) dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego odbycie kwalifikacji wstepnej, kwalifi-
kacji wstgpnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej uzu-
pehiajacej przyspieszonej albo szkolenia okresowego, o ktorych mowa w rozdziale ustawy 7a
z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (art. 15 ust. 1),

d) wydawanie pozwolenia na kierowanie tramwajem (art. 16 ust. 1.),

e) wydawanie wtornika dokumentu uprawniajacego do kierowania pojazdem (art. 18.),

f) kierowanie osob na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji (art. 75 ust. 1),
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g) kierowanie kierujacych pojazdami na badania lekarskie (art. 82 ust. 1),

h) wydawanie decyzji administracyjnych o przedtuzeniu okresu probnego ( art. 92 ust.1)

1) wymiana z urzedu na polskie krajowe prawo jazdy osobie posiadajacej prawo jazdy wydane
przez panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej ze wzgledu na wlasciwos¢ miejscows (art. 97.
1),

j) wydawanie decyzji administracyjnych o skierowaniu kierowcy lub osoby posiadajgcej pozwo-
lenie na kierowanie tramwajem na kurs reedukacyjny: (art. 99. 2),

k) przekazywanie administratorowi centralnej ewidencji kierowcoéw informacji o kierowcach ( art.
99 ust. 3),

I) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy (art. 102 ust. 1),

m) zwracanie zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu przyczyny zatrzymania (art. 102 ust. 2),

n) wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi (art. 103 ust.
1),

0) wydawanie decyzji o przywroceniu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po usta-
niu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofnigcie (art. 103 ust 3),

p) wydawanie zezwolenie na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym, w drodze decyzji admini-
stracyjnej, za optatg oraz po uiszczeniu optaty ewidencyjnej, osobie, ktéra spetnia wymagania
okreslone w art. 106 ust. 1 pkt 1-4 (art. 109 ust. 1),

q) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkowg wymiang prawa jazdy (art. 124);

r) dokonywanie wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,
za opflatg oraz po uiszczeniu optaty ewidencyjnej, i wydanie zaswiadczenia 0 dokonaniu wpisu
(art. 28 ust.8)

s) prowadzenie ewidencji podmiotéw prowadzacych szkolenia o ktorym mowa w art. 29 ust. 3
i 5 (art. 30 ust. 1)

t) skreslanie z ewidencji podmiotow prowadzacych szkolenia o ktorym mowa w art. 29 ust. 3
15 (art.30 ust. 5),

U) umieszczanie informacji o wydaniu poswiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych
wymagan przez osrodek szkolenia kierowcdéw w rejestrze przedsigbiorcéw prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow (art. 31 ust. 4),

V) wydawanie decyzji o cofnigciu poswiadczenia potwierdzajacego spetnianie dodatkowych wy-
magan przez osrodek szkolenia kierowcow, jezeli osrodek szkolenia kierowcodw przestal spet-
nia¢ wymagania, o ktorych mowa w ust. 1 (art. 31 ust. 5),

w) prowadzenie ewidencji instruktorow ze wzgledu na miejsce ich zamieszkania (art. 33 ust. 2),

X) wydawanie instruktorowi legitymacje instruktora, okreslajac jej waznos$¢ na okres wynikajacy z
terminow badan lekarskich i psychologicznych, o ktorych mowa w art. 34 ( art. 36 ust. 1),

y) przedhuzanie okresu waznos$ci legitymacji na okres wynikajacy z termindw badan lekarskich
1 psychologicznych, o ktérych mowa w art. 34, po przedstawieniu przez instruktora waznych
orzeczen (art. 36 ust. 2),

z) prowadzenie ewidencji wyktadowcow ze wzgledu na miejsce ich zamieszkania ( art. 38 ust. 2),

za) sprawowanie nadzoru w zakresie zgodno$ci prowadzenia szkolenia 0sob ubiegajacych sig
0 uzyskanie uprawnien do kierowania motorowerem lub pojazdami silnikowymi, kursu dla
kandydatéw na instruktorow i kandydatow na wykladowcow oraz dla instruktorow
i wyktadowcow z wymaganiami okreslonymi w przepisach ustawy (art. 43 ust. 1),

zb) kontrola osrodkoéw szkolenia kierowcow (art. 44 ust. 1),

zc) kontrola osrodkow szkolenia kierowcoéw wpisanych do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
os$rodek szkolenia kierowcoéw w innym powiecie, ktorego infrastruktura jest zlokalizowana na
obszarze dziatania wlasciwego powiatu (art. 44 ust. 2),

zd) wydawanie decyzji administracyjnych o zakazie wykonywania przez przedsigbiorce dziatalno-
S$ci gospodarcze] w zakresie prowadzenia o$rodka szkolenia kierowcoéw, skreslajac przedsie-
biorce z rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow, jezeli przedsig-
biorca (art. 45 ust. 1),

ze) skreslanie instruktoréow z ewidencji w okreslonych przypadkach (art. 46 ust. 1);



3) rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 31 lipca 2012
r. w sprawie wydawania dokumentoéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U.
poz. 1005) - tworzenie profilu kandydata na kierowce po weryfikacji dokumentow (§ 5);

4) ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. — Prawo przewozowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1173, z pdzn.
zm.):

a) oOgraniczanie obowigzku przewozu ze wzglgdu na potrzebe obronnosci lub bezpieczenstwa pan-
stwa, bagdz w wypadku kleski zywiotowej (art. 8 ust. 1 pkt 1),

b) wyrazenie zgody na ograniczenie obowigzku przewozu w razie klgski zywiotowej, przerwy
w eksploatacji, szczegdlnych trudnosciach spowodowanych przez klienta, z przyczyn ekono-
micznych, ktorych przewoznik nie mogt przewidzie¢, jak réwniez z uwagi na bezpieczenstwo
ruchu (art. 8 ust. 1 pkt 2 lit. c),

€) naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego,
gdy jest to niezbedne z uwagi na obronno$¢ lub bezpieczenstwo panstwa, badz w wypadku kle-
ski zywiotowej (art. 9 ust.1 pkt.2),

d) przygotowanie wniosku do Rady Powiatu o wprowadzenie przepisow porzadkowych zwigza-

nych z przewozem osob i bagazu poszczegdlnymi rodzajami srodkdéw transportu (art. 15 ust.
6);

5) ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. — 0 transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1265, z p6zn.
zm.):

a) przeprowadzanie egzamindéw dla osob, ktore ukonczyly szkolenie w zakresie transportu
drogowego taksowka (art. 6 ust. 2),

b) udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na podj¢cie i zarobkowe wy-
konywanie transportu drogowego, w krajowym transporcie drogowym (art. 7 ust. 2 pkt 1),

c) wydawanie ,,promesy” licencji (art. 9 ust.1),

d) wydawanie wypisoéw z licencji (art. 11 ust. 3),

e) wydawanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z licencji w razie:

- $mierci osoby fizycznej posiadajacej licencj¢ i wstgpienie na jej miejsce spadkobiercy,
w tym rowniez osoby fizycznej bedgcej wspolnikiem w szczegdlnosei spotki jawnej lub
spotki komandytowe;j,

- potaczenia, podziatu lub przeksztatcenia, zgodnie z odregbnymi przepisami, przedsie-
biorcy posiadajacego licencje,

- przejecia przez innego przedsiebiorce w calosci lub w czesci dziatalno$ci w zakresie
transportu drogowego od przedsigbiorcy posiadajacego licencje¢ (art. 13 ust. 2);

f) dokonywanie zmian w licencji na wniosek przedsigbiorcy (art. 14 ust.1),

g) zawieszanie w catosci lub w cze$ci wykonywanie transportu drogowego na okres nie dtuz-
szy niz 12 miesigcy (art. 14a),

h) cofnigcie licencji (art. 15),

1) Wszczecie postgpowania w sprawie cofniecia licencji (art. 15 ust 2),

J) wyrazenie zgody na wniosek osoby, ktora ztozyta wniosek o stwierdzenie nabycia spadku
w razie $mierci osoby fizycznej posiadajacej licencje, na wykonywanie uprawnien wynika-
jacych z licencji przez okres nie dluzszy niz 18 miesiecy od daty $mierci posiadacza tej li-
cencji (art. 16 ust. 4),

k) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych i przewozow regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym, na obszarze powiatu w uzgodnieniu
Z wojtami 1 burmistrzami wlasciwymi ze wzgledu na planowany przebieg linii komunika-
cyjnej (art. 18 ust. 1 pkt 1 lit. e),



I) dokonywanie uzgodnien polaczen autobusowych linii komunikacyjnych wykraczajacych
poza granice powiatu (art. 18 ust. 1, pkt 1 lit. f),

m) przedtuzanie zezwolenia (art. 21 ust. 3),

n) odmowa udzielenia lub zmiany zezwolenia (art. 22a ust. 1 i 2),

0) analiza sytuacji rynkowej (art. 22a ust 3-6),

p) zmiana zezwolenia (art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt 1),

q) cofnigcie zezwolenia (art. 24 ust. 4),

r wydawanie za§wiadczen oraz wypiséw z zaswiadczen potwierdzajacych zgloszenie przez
przedsigbiorcg prowadzenia przewozéw drogowych jako dziatalno$ci pomocniczej w sto-
sunku do jego podstawowej dziatalnosci gospodarczej (art. 33 ust. 8),

S) wymiana prawa jazdy zagranicznego na polskie prawo jazdy (art. 39f ust. 4),

t) naktadanie na przewoznika drogowego obowigzku przedstawienia W wyznaczonym termi-
nie informacji i dokumentow potwierdzajacych, ze spelnia on wymagania ustawowe i wa-
runki okreslone w licencji lub zezwoleniu (art. 83 ust. 1),

u) zadanie od przewoznika przekazywania informacji zwigzanych z dziatalnoscig transporto-
wa dotyczacych stosowanych cen i taryf oraz liczby przewiezionych osob lub masy prze-
wiezionych rzeczy (art. 83 ust. 2),

V) przedstawianie ministrowi wtasciwemu do spraw transportu informacji dotyczacych liczby
i zakresu udzielonych licencji i zezwolen (art. 83 ust. 3),

w) dokonywanie kontroli przedsigbiorcy w zakresie zgodnos$ci wykonywania transportu dro-
gowego lub przewozow na potrzeby wlasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej
licencji lub zezwolenia albo zaswiadczenia (art. 84 i art. 85);

6) ustawy z dnia 28 marca 2003 r. — o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 16, poz. 94, z p6zn.
zm.) - przyjmowanie od zarzadcy linii kolejowej informacji o zamiarze likwidacji tej linii lub jej czgsci
(art. 9 ust. 2 pkt 2);

7) ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1228, z p6zn. zm.):

a) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy (art. 5 ust. 5),
b) wydawanie decyzji 0 zwrocie zatrzymanego prawa jazdy (art. 5 ust. 6);

8) ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu
Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (Dz. U. z 2003 nr 124 poz. 1152,
z pézn. zm.):

a) przeprowadzanie kontroli spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiada-
czy pojazdéw mechanicznych (art. 84 ust. 2 pkt 1 lit. d, art. 85 i art. 86),

b) zawiadomienie na piSmie Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego w terminie 14 dni od
dnia przeprowadzenia lub zakonczenia kontroli o nieookazaniu przez osob¢ kontrolowang do-
kumentu potwierdzajacego zawarcie umowy ubezpieczenia OC posiadacza pojazdu mecha-
nicznego (art. 87 ust 1);

9) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 1015, z pdzn. zm.) - Stosowanie egzekucji administracyjnej dla obowigzkéw o charakterze niepie-
ni¢znym pozostajacych we wilasciwosci starosty w zakresie spraw prowadzonych przez wydzial ko-
munikacji (art. 2 § 1 pkt 10, art. 3 i art. 15).



§ 2. W Wydziale Komunikacji i Drog tworzy si¢ nastgpujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik Wydziatu,

2) stanowisko ds. nadzoru nad o$rodkami szkolenia kiecrowcow, stacjami kontroli pojazdow, instrukto-
rami i diagnostami, postegpowan zwigzanych z wystgpowaniem do sadu z wnioskiem o orzeczenie
przepadku pojazdu na rzecz powiatu;

3) stanowisko ds. organizacji ruchu na drogach, transportu drogowego, postgpowan odwotawczych
i egzekucyjnych;

4) czteroosobowe stanowisko ds. rejestracji pojazdow;

5) dwuosobowe stanowisko ds. uprawnien kierowcow.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 33.2012 Starosty Miedzyrzeckiego z dnia 24 lipca 2012 r. w sprawie
regulaminu wewnetrznego Wydziatu Komunikacji i Drog.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie, w odniesieniu do posta-
nowien zawartych w § 1 pkt 1-3, od dnia 19 stycznia 2013 r.



