ZARZADZENIE NR 16.2019
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

Z dnia 4 kwietnia 2019 r.

w sprawie regulaminu wewnetrznego Wydzialu Edukacji, Spraw Spolecznych
I Promocji

Na podstawie § 12 ust. 1 zalgcznika do uchwaly Nr 30.2019 Zarzadu Powiatu
w Miedzyrzeczu z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjne-
go Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Do zadan Wydziatu Edukacji, Spraw Spotecznych i Promocji nalezy w szczegol-
nosci:

1. W ZAKRESIE EDUKACJI - wykonywanie obowigzkow okreslonych w ustawie o sys-
temie o$wiaty, karty nauczyciela, o systemie informacji o§wiatowej, w tym m.in.:

1) zaktadanie 1 prowadzenie publicznych szkot specjalnych, szkét ponadpodstawowych;

2) zaktadanie i prowadzenia placéwek oswiatowo-wychowawczych, placowek ksztalcenia
ustawicznego i placowek ksztatcenia praktycznego, poradni psychologiczno-pedagogicznych,
specjalnych o$rodkow szkolno-wychowawczych oraz specjalnych osrodkéw wychowawczych
dla dzieci, placowek zapewniajacych opieke i wychowanie ucznia w okresie pobierania nauki
poza miejscem statego zamieszkania;

3) ustalanie planow sieci szkot ponadpodstawowych oraz specjalnych;

4) sprawowanie nadzoru nad dziatalnos$cig szkot i placowek w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych, a w szczegdlnosci:

a) prawidtowosci dysponowania przyznanymi szkole lub placowce $rodkami budzetowymi
oraz pozyskanymi przez szkot¢ lub placowke srodkami pochodzacymi z innych Zrddel,
a takze gospodarowania mieniem,

b) przestrzegania obowigzujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
pracownikow 1 uczniow,

c) przestrzegania przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoty 1 placowki,
5) opracowywanie planéw remontdw, modernizacji 1 inwestycji szkot 1 placowek;

6) wspotdziatanie w zakresie przygotowywania wnioskow o dofinansowanie z funduszy po-
mocowych 1 pozabudzetowych zadan inwestycyjnych i remontow szkot oraz placowek oswia-
towych;

7) prowadzenie postepowan w sprawie powierzania stanowisk dyrektora szkoty lub placowki;
8) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z nadawaniem statutu i aktu zatozycielskiego zakta-
danym szkotom;

9) wydawanie zezwolen na zalozenie szkoly publicznej przez osobg¢ prawna inna niz jednost-
ka samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczng;

10) zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia dla dzieci posiadajgcych orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego;

11) przyjmowanie dokumentacji likwidowanej szkoty publicznej prowadzonej przez inng
0sobg prawna 1 fizyczna;

12) nadawanie, a takze cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej oraz
prowadzenie rejestru szkot i placowek niepublicznych;

13) dotowanie niepublicznych szkot o uprawnieniach szkot publicznych i1 placowek niepu-
blicznych, na zasadach okreslonych uchwatg Rady;

14) aktualizowanie bazy danych informacji oswiatowych;



15) zawieranie porozumien ze zwigzkami zawodowymi zrzeszajagcymi nauczycieli
w sprawach nieustalonych w ustawie Prawo o$wiatowe;

16) prowadzenie postgpowan dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli;

17) przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie regulaminu wynagradzania nauczy-
cielr;

18) przygotowywanie projektu uchwat Rady w sprawach: okreslenia zasad rozliczania tygo-
dniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli, ustalania kryteriow i trybu
przyznawania nagrod dla nauczycieli z funduszu specjalnego na nagrody;

19) wyrazanie na wniosek dyrektorow szkot, zgody na obnizenie tygodniowego obowigzko-
wego wymiaru godzin zaje¢ dla nauczycieli;

20) prowadzenie bazy Systemu Informacji O$wiatowe;j;

21) kierowanie nieletnich do mtodziezowych osrodkéw wychowawczych 1 mtodziezowych
o$rodkdw socjoterapii;

22) kierowanie uczniow do specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych;

23) przygotowanie wnioskOw o przyznanie nagrdd i odznaczen resortowych dla dyrektoréw
szkot 1 placowek.

2. W ZAKRESIE KULTURY | TURYSTYKI - wykonywanie obowiazkéw, o ktérych
mowa w ustawach: o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami, o organizowaniu i prowa-
dzeniu dziatalno$ci kulturalnej, o muzeach, o bibliotekach, w tym m.in.:

1) finansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich i robot budowlanych przy zabytkach,
do ktorych tytul prawny posiada powiat;

2) realizowanie zadan z zakresu ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami, z wylaczeniem
ochrony zabytkow na wypadek sytuacji kryzysowych;

3)ubieganie si¢ o dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie prac konserwator-
skich, restauratorskich lub robét budowlanych przy zabytkach;

4) sporzadzanie projektu powiatowego programu ochrony i opieki nad zabytkami oraz przed-
stawianie go do przyjecia przez Rade;

5) przedstawianie Radzie sprawozdan z realizacji powiatowego programu ochrony i opieki
nad zabytkami;

6) ustanawianie na wniosek wojewodzkiego konserwatora zabytkow spotecznego opiekuna
zabytkow oraz wydawanie im legitymacii;

7) przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie:

a) ustanawiania i przyznawania nagrod za osiggni¢cia w dziedzinie tworczo$ci artystyczne;j,

b) zasad 1 trybu przyznawania stypendidow osobom zajmujacym si¢ tworczoscig artystyczna,
upowszechnianiem kultury oraz opieka nad zabytkami;

8) prowadzenie dziatalno$ci kulturalnej — tworzenie samorzadowych instytucji kultury, nada-
wanie statutu instytucjom kultury;

9) tworzenie powiatowych muzeow, nadawanie statutu, powolywanie rady muzeum;

10) tworzenie powiatowych bibliotek oraz zapewnienie im warunkoéw dziatania i rozwoju;

11) prowadzenie spraw zwiagzanych z wymiang kulturalna;

12) podejmowanie zadan zapewniajacych rozwdj twodrczosci artystycznej, otaczanie opieka
amatorskiego ruchu artystycznego;

13) wspotdziatanie w organizowaniu $wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych i roz-
rywkowych;

14) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla jednostek kultury
prowadzonych przez powiat miedzyrzecki;

15) opracowywanie materialow dotyczacych projektowania i1 realizacji budzetu Powiatu
w zakresie dziatan w dziedzinie turystyki;

16) realizacja przedsigwzi¢¢ dotyczacych zlecania zadan w zakresie turystyki oraz udzielania
dotacji podmiotom spoza strefy finansow publicznych, niedzialajagcych w celu osiggnigcia
zysku;



17) wspotpraca z podmiotami organizujacymi turystyczne imprezy masowe;

18) wspolpraca z podmiotami realizujacymi zadania w zakresie poprawy infrastruktury tury-
stycznej (szlaki rowerowe, piesze itp.);

19) wspotdziatanie w realizacji zadan w zakresie turystyki z samorzadami terytorialnymi oraz
innymi organizacjami i podmiotami dziatajacymi w branzy turystycznej;

20) promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin Powiatu,
w tym ich prezentacja na wystawach, targach i imprezach kulturalnych.

3. W ZAKRESIE KULTURY FIZYCZNEJ - realizowanie zadan z ustawy o kulturze fi-
zycznej, w tym m.in.:

1) tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fi-
zycznej;

2) przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie powotania rady sportu — ustalenie
sktadu 1 zasad powotywania oraz regulaminu dziatania rady;

3) przyznawanie zawodnikom stypendiow za szczeg6lne osiggnigcia sportowe;

4) organizowanie dzialalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich
warunkow materialno-technicznych dla jej rozwoju;

5) organizowanie zaj¢¢, zawodow, imprez sportowych i rekreacyjnych.

4. W ZAKRESIE WSPOLPRACY Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI | WO-
LONTARIACIE - realizowanie zadan wynikajacych z ustaw: prawo o stowarzyszeniach,
o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, w tym m.in.:

1) podejmowanie dziatah w zakresie wspOlpracy z organizacjami pozarzadowymi w sferze
zadan publicznych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla stowarzyszen
w ramach otwartych konkurséow ofert oraz procedury pozakonkursowej, sporzadzanie umow
z oferentami, kontrola sprawozdan oraz ocena realizowanych zadan;

3) prowadzenie ewidencji oraz nadzor nad stowarzyszeniami zwyklymi;

4) inicjowanie spotkan informacyjnych dla organizacji pozarzadowych o mozliwosci pozy-
skiwania $rodkow zewnetrznych na realizacj¢ zadan publicznych w ramach ich statutowe;j
dziatalnosci oraz prowadzenia dokumentacji finansowej;

5) wspotpraca z Powiatowa Rada Organizacji Pozarzadowych w Migdzyrzeczu oraz Rada
Wojewodzka;

6) przygotowywanie projektéw uchwal Rady w sprawie rocznych programéw wspotpracy
z organizacjami pozarzagdowymi oraz z podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz koordynowanie realizacji progra-
mu;

7) przygotowanie materialow i informacji dla Zarzadu zwigzanych z oglaszanymi konkursami
ofert;

8) informowanie zainteresowane podmioty o trybie i sposobie tworzenia stowarzyszen zwy-
ktych jak i rejestrowych, ich rejestracji 1 dziatalnosci;

9) organizacji konferencji, spotkan, szkolen z zakresu dziatalnosci organizacji pozarzado-
wych;

10) przygotowanie sprawozdania z realizacji rocznego Programu wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi 1 innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego;

11) propagowanie idei wolontariatu wérdd mieszkancow powiatu.

5. W ZAKRESIE OCHRONY ZDROWIA - realizacja dziatan zwigzanych z wykonywa-
niem obowigzkow okreslonych w ustawie o dziatalnos$ci leczniczej oraz ustawie - Prawo far-
maceutyczne, w tym m.in.:

1) realizacja uprawnien Powiatu, jako organu tworzacego Szpital Mig¢dzyrzecki Sp. z.0.0.
wynikajacych z przepisow o dziatalnosci leczniczej;



2) realizacja spraw zwigzanych z nadzorem wiascicielskim nad Szpitalem Migdzyrzeckim Sp.
Z2.0.0.;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla szpitala migdzy-
rzeckiego Sp. z.0.0,;

4) realizacja zadan zwigzanych z promocja zdrowia i profilaktyka schorzen cywilizacyjnych
W zakresie programow zdrowotnych — Narodowego Programu Zdrowia oraz Wojewodzkiej
Strategii Ochrony Zdrowia i wynikajacych z nich zadan;

5) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi realizujgcymi zadania z zakresu ochrony
zdrowia, profilaktyki i promocji zdrowia;

6) ustalania godzin pracy aptek i harmonogramu dyzuréw aptek ogdélnodostepnych z terenu
Powiatu,

7) informowanie mieszkancow powiatu o mozliwosci opieki zdrowotnej dostgpnej na terenie
powiatu i wojewodztwa oraz EKUZ — Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego;

8) inicjowanie 1 wspieranie lokalnych oraz ogoélnopolskich akcji promujacych zdrowie oraz
kampanie spoleczno$ciowe na rzecz ochrony zdrowia.

6. W ZAKRESIE PROMOCJI POWIATU

1) inicjowanie dziatan promocyjnych majacych istotne znaczenie dla powiatu poprzez organi-
zacje i uczestnictwo w imprezach promocyjnych o zasiggu gminnym, powiatowym i regio-
nalnym;

2) tworzenie efektywnego systemu wzajemnego komunikowania si¢ na szczeblu lokalnym,
wojewodzkim i ogélnopolskim, ktorego wspolnym celem jest ustalenie polityki promocyjnej;
3) prowadzenie kampanii informacyjnej poprzez wspotpracg z mediami lokalnymi, regional-
nymi 1 ogélnopolskimi;

4) budowa wizerunku powiatu miedzyrzeckiego, jako sprawnej, przyjaznej i atrakcyjnej jed-
nostki samorzadu terytorialnego dla mieszkancow, przedsigbiorcéw 1 inwestorow, jako obsza-
ru atrakcyjnego wartego inwestycji;

5) ksztaltowanie wizerunku powiatu poprzez jego reklame, utrwalanie, rozszerzanie zaufania
spotecznego i pozytywnego wyobrazenia o powiecie;

6) realizowanie zadan promocyjnych wynikajacych z zatozen strategii powiatu,

7) opracowywanie, publikacja i dystrybucja wydawnictw, gadzetow i materiatow promocyjno
— informacyjnych powiatu;

8) organizowanie wydarzen i imprez artystycznych, kulturalno- rekreacyjnych, sportowych
i turystycznych o charakterze promocyjnym;

9) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatow promocyjno-informacyjnych powiatu;

10) eksponowanie herbu powiatu we wszystkich mozliwych miejscach, imprezach oraz wy-
dawnictwach majacych znaczenie promocyjne;

11) wspoltpraca przy redagowaniu strony internetowej powiatu pod Facebooka wzgledem me-
rytorycznym;

12) wspotpraca ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie promocji;

13) przygotowanie projektu umow w zakresie realizacji zadan w obszarze promoc;ji.

7. W ZAKRERSIE INNYCH ZADAN Z ZAKRESU SPRAW SPOLECZNYCH

1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem Patronatu Starosty Miedzyrzeckiego;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Nagrod Starosty Miedzyrzeckiego;

3) realizacja programo6w ministerialnych i projektow unijnych;

4) realizacja dla kombatantéw i 0so0b represjonowanych zadan w zakresie opieki zdrowotne;j
I ustug opiekunczych;

5) organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamigtnienia walki
o niepodlegtos$¢ Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego;

6) swiadczenie dla kombatantow 1 os6b represjonowanych pomocy w przygotowywaniu udo-
kumentowanych wnioskow o przyznanie w drodze wyjatku emerytur i rent;



7) analiza sytuacji zyciowej kombatantow i1 oséb represjonowanych oraz podejmowanie
w tym zakresie stosownych inicjatyw;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie stosunku pracy
z kombatantem lub inng osobg uprawiong w okresie 2 lat przed osiggni¢ciem wieku uprawnia-
jacego do wczesniejszego przejscia na emeryture;

9) realizacj¢ zadan zwigzanych z wyptacaniem $wiadczen pieni¢znych dla posiadaczy Karty
Polaka osiedlajacych si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem punktu nicodptatnej pomocy prawne;j
przy wspoélpracy z innymi wydziatami zajmujacymi si¢ tym zadaniem,;

11) rozpatrywanie ztozonych petycji 1 przekazywanie dokumentoéw i1 niezbednych informacji
w celu ich zamieszczenia przez Biuro Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji na stronie
internetowej starostwa,

12) realizacja zadan obronnych obejmujacych przede wszystkim przygotowanie stuzby zdro-
wia, kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego oraz dzialu zabezpieczenie spoteczne 1 praca
w powiecie na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny.

8. W ZAKRESIE PROWADZENIA ZADAN Z ZAKRESU KOORDYNATORA UNIJ-
NEGO PROJEKTU EDUKACYJNEGO

1) przygotowywanie i realizacja projektu realizowanego w ramach Poddziatania 8.4.1 Dosko-
nalenie, jakosci ksztalcenia zawodowego — projekty realizowane poza formutg ZIT, zgodnie
z wytycznymi i obowigzujacymi procedurami;

2) monitorowanie przebiegu realizowanego projektu 1 kontrola postgpu finansowo-
rzeczowego podjetych zadan;

3) gromadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowej realizowanego projektu;

4) prowadzenie sprawozdawczosci, przygotowywanie informacji zwigzanych z realizacjg pro-
jektu;

5) monitoring projektu, zarzadzanie ryzykiem oraz organizowanie zgodnie z ustalonym har-
monogramem spotkan kadry zarzadzajacej, Partnerow projektu oraz przedstawicieli otoczenia
spoteczno-gospodarczego.

9. W ZAKRESIE PROWADZENIA ZADAN Z ZAKRESU ZAMOWIEN PUBLICZ-
NYCH I PROJEKTOW

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi dotyczacych urzedu oraz
wspotpraca w tym zakresie z jednostkami organizacyjnymi powiatu;

2) koordynacja 1 nadzor nad sprawami zamowien publicznych realizowanymi przez Starostwo
Powiatowe, weryfikacja projektow dokumentéw przygotowanych przez inne stanowiska pra-
cy i jednostki organizacyjne powiatu, w tym specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

3) przygotowywanie i wykonywanie czynnosci zwigzanych z zamowieniami przed oraz po
ich zakonczeniu, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 tys. euro;

4) prowadzenie dzialan zmierzajacych do pozyskiwania srodkow z budzetu Unii Europejskiej
na projekty inwestycyjne i migkkie;

5) inicjowanie projektow i ich realizacja przy wsparciu ekspertéw zewnetrznych (koncepcja,
zatozenia, wktad merytoryczny i finansowy do wniosku aplikacyjnego);

6) wspodlpraca z Urzedem Marszatkowskim w Zielonej Gorze oraz Urzedem Wojewddzkim
w zakresie aplikowania o §rodki unijne oraz w trakcie realizacji projektow;

7) wspolpraca z gminami, szkotami, uczelniami wyzszymi oraz podmiotami gospodarczymi
na rzecz integracji i rozwoju powiatu w zakresie projektow realizowanych w ramach progra-
mow operacyjnych;

8) opracowywanie informacji, raportow i sprawozdan dotyczacych udziatu powiatu w projek-
tach finansowanych ze srodkow zewnetrznych;


http://www.powiat-miedzyrzecki.pl/

9) realizowanie wszelkich dziatan zwigzanych z procesami promocyjnymi i informacyjnymi
dotyczacymi projektow.

10. W ZAKRESIE PROWADZENIA ZADAN Z ZAKRESU NADZORU NAD STO-
WARZYSZENIAMI | FUNDACJAMI

1) sprawowanie nadzoru nad dziatalnos$cig stowarzyszen 1 zwigzkow sportowych;

2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych;

3) prowadzenie ewidencji klubéw sportowych nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarcze;;

4) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych;

5) sprawowanie nadzoru nad fundacjami.

§ 2. W Wyadziale Edukacji, Spraw Spotecznych i Promocji utworzone sg nastepujace
stanowiska pracy:

1) naczelnik wydziatu;

2) stanowisko ds. edukacji;

3) stanowisko ds. organizacji pozarzadowych, ochrony zdrowia;
4) koordynator unijnego projektu edukacyjnego;

5) stanowisko ds. zamdwien i projektow;

6) stanowisko ds. promocji, turystyki, kultury i sportu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 58.2015 Starosty Migdzyrzeckiego z dnia 15 wrze$nia
2015 r. w sprawie regulaminu wewnetrznego Wydziatu Edukacji, Spraw Spotecznych i Pro-
mocji zmienione zarzadzeniami Nr 4.2017 z dnia 13 stycznia 2017 r. oraz Nr 27.2018 z dnia
20 lipca 2018 .

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z wyjatkiem § 1 pkt 10, ktory
wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2019 r.



