ZARZADZENIE NR 39.2013
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

z dnia 19 wrzeénia 2013 r.
w sprawie regulaminu wewnetrznego Biura Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie § 14 ust. 1 uchwaty Nr XVI/127/08 Rady Powiatu w Migdzyrzeczu
z dnia 27 lutego 2008 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego (z p6zn. zm.) zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. Do zadan Biura Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegdlno$ci:

1) administrowanie sprzetem i siecig komputerowg Starostwa;

2) nadzoér nad infrastrukturg informatyczng — sprzetowg i programowa;

3) wdrazanie nowych rozwigzan informatycznych — sprzetowych i programowych;

4) weryfikowanie i wnioskowanie w przypadkach koniecznosci zakupu sprzetu
I oprogramowania;

5) planowanie i realizacja wydatkow z zakresu informatyzacji;

6) wspomaganie pracownikow w adaptacji nowych rozwigzan informatycznych —
sprzetowych i programowych;

7) monitorowanie  funkcjonowania  zabezpieczen  systemu  informatycznego
w szczegdlnosci wdrozonych w celu ochrony danych osobowych;

8) nadzor nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw zawierajagcych dane
osobowe;

9) nadzoér nad prawidlowos$cig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych;

10) przeciwdziatanie dostgpowi o0s6b niepowotanych do systemu informatycznego
Starostwa, a w szczegodlnosci do przetwarzanych zbiorow danych osobowych;

11) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen lub podejrzenia naruszenia,;

12) zarzadzanie systemami zabezpieczen, systemami antywirusowymi i pozostalymi
procedurami  majacymi  na celu  zwigkszenie  bezpieczenstwa  systemu
informatycznego;

13) nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe;

14)nadzér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych,
na ktorych zapisane sg dane osobowe;

15) prowadzenie niezbednej dokumentacji stosownej do zadan Biura;

16) prowadzenie szkolen z zakresu przepisow dotyczacych ochrony danych
oraz stosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu danych
w systemach informatycznych.

§ 2. W Biurze Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji tworzy si¢ nastgpujace
stanowiska pracy:
1) Kierownik Biura;
2) stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 17/2011 Starosty Migdzyrzeckiego z dnia 9 maja 2011
roku w sprawie regulaminu wewnetrznego Biura Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



