UCHWALA NR 120.2020
ZARZADU POWIATU W MIEDZYRZECZU

z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wdrozenia procedury scentralizowanych rozliczen z tytulu podatku VAT oraz
zasad przygotowania i przekazywania informacji w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego
(JPK_V7M) w Powiecie Miedzyrzeckim i jego jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 32 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 99 i art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow,
Inwestycji 1 Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardow i ustug
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1988, z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnos$ci i spojnosci rozliczen podatku VAT oraz zasad
przekazywania informacji w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK_V7M) w Powiecie
Miedzyrzeckim ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie, stanowiace zatacznik nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszej uchwale obejmujg wszystkie powiatowe jednostki
wedlug wykazu stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszej uchwaly, sporzadzonego z podaniem
pelnej oraz skréconej nazwy jednostki.

§ 3. Zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikow powiatowych jednostek budzetowych do
Scistego przestrzegania postanowien uchwaty oraz uwzglednienia jej zapisow w polityce

rachunkowosci jednostki.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staro$cie Migdzyrzeckiemu oraz dyrektorom/
kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Migdzyrzeckiego.

§ 5. Traci moc uchwata Nr 111.2016 z dnia 14 listopada 2016 r. w sprawie zasad
centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug w Powiecie Miedzyrzeckim i jego jednostkach
organizacyjnych, zmieniona uchwatami: Nr 119.2016 z dnia 6 grudnia 2016 r., Nr 59.2017 z dnia
26 kwietnia 2017 r. oraz Nr 59.2019 z dnia 21 maja 2019 r.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od dnia
1 pazdziernika 2020 r.

ZARZAD:
1. Zofia Plewa
2. Roman Nowak

3. Dariusz Orzeszko

4.  Zbigniew Swigtek



Zatacznik nr 1

do uchwaty Nr 120.2020

Zarzadu Powiatu w Miedzyrzeczu
Z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

Procedury scentralizowanych rozliczen z tytulu podatku VAT oraz zasad przekazywania
I przygotowania informacji w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK_V7M)
w Powiecie Miedzyrzeckim.

Definicje
§ 1. llekro¢ w mniejszych zasadach mowa jest o:
1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Mi¢dzyrzecki;

2) Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Miedzyrzeczu i jednostki
organizacyjne Powiatu wymienione w zatagczniku nr 2 do niniejszej uchwaty;

3) Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Migdzyrzeckiego Iub
dyrektoréw/kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Miedzyrzeckiego;

4) JPK_V7M — nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Plik Kontrolny, ktory jest zbiorem danych,
tworzonym z systemow informatycznych jednostek poprzez bezposredni eksport danych,
zawierajagcym informacje o operacjach gospodarczych za dany okres, posiadajgcym
ustandaryzowany uktad i format (schemat XML) umozliwiajacy jego tatwe przetwarzanie,
sktadajacy si¢ z dwoch czesdei - ewidencji VAT (cze$¢ ewidencyjna) oraz deklaracji VAT
(czes¢ deklaracyjna);

5) Rejestrze zakupu/sprzedazy - rozumie si¢ przez to ewidencje zawierajgcq dane niezbedne do
okreslenia przedmiotu 1 podstawy opodatkowania, kwoty podatku naleznego, kwoty podatku
naliczonego obnizajacego kwote podatku naleznego oraz kwoty podatku podlegajaca wptacie
do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego urzedu oraz inne dane stuzace do prawidlowego
sporzadzenia deklaracji podatkowej w formacie elektronicznym JPK_V7M;

6) Wydziat FN — Wydzial Finansow Starostwa Powiatowego w Mig¢dzyrzeczu,

7) Ustawa o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
z 2020 r. poz. 106, z p6zn. zm.)

Postanowienia ogolne

§ 2. Od dnia 1 stycznia 2017 r. Powiat Migdzyrzecki dokonuje rozliczenia podatku VAT
w sposob scentralizowany tj. z uwzglednieniem jednostek i z wykorzystaniem numeru NIP
Powiatu Miedzyrzeckiego.

Zobowiazania kierownikow jednostek

§ 3. W celu prawidlowego rozliczenia przez Powiat podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje si¢ dyrektoréw/kierownikow powiatowych jednostek budzetowych do podjecia
nastepujacych dziatan:

1) dokumentowania na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Powiatu wedlug
wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszej procedury, czynno$ci podlegajacych ustawie o VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego poprzez wystawianie w zaleznosci
od przypadku i koniecznosci: faktur VAT, faktur VAT korygujacych, not korygujacych
(z uwzglednieniem § 4 niniejszej uchwaty), paragonéw fiskalnych oraz not ksiggowych,
rachunkoéw lub innych dowodow ksiggowych (dalej tacznie: dokumenty VAT);



2) dokumentowania na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Powiatu
Miedzyrzeckiego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszej procedury, w zaleznosci od
przypadku i konieczno$ci notami ksiggowymi, rachunkami lub innymi dowodami ksiggowymi
odptatnych czynno$ci niepodlegajacych ustawie o VAT, w tym w szczegdlnosci wszelkich
odplatnych czynno$ci na rzecz Powiatu Migdzyrzeckiego, a takze czynno$ci dokonywanych
pomiedzy samymi jednostkami wymienionymi w zalaczniku nr 2 do niniejszej Uchwaty, przy
czym nie powinny by¢ one ujmowane w rejestrach sprzedazy danej jednostki (nie dotyczy to
jednak odplatnych $wiadczen, jesli strong transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (w tym jej jednostki) — inna gmina, powiat, wojewodztwo samorzadowe — taka
transakcje nalezy zasadniczo udokumentowac fakturg VAT oraz uja¢ w rejestrach sprzedazy);

3) zapoznania si¢ ze wszystkimi zmianami przepiséw ustawy o VAT w szczegolnosci dotyczgce
oznaczen w zakresie faktur i ewidencji VAT w celu prawidlowego sporzadzania ewidencji VAT
i deklaracji VAT;

4) dokonania podzialu obowigzkow i1 odpowiedzialno$ci do sporzadzania i przesylania
zmienionej ewidencji JPK_V7M wsrod pracownikow Jednostki;

5) prowadzenia rejestrow sprzedazy i zakupoéw wraz z deklaracjg zgodnie z nowymi wymogami
okreslonym w art. 109 ust. 3 i 3b ustawy o VAT w formacie elektronicznym JPK_V7M,;

6) sporzadzania na zasadach zgodnych z obowigzujacymi przepisami czastkowych ewidencji
VAT wraz z deklaracja VAT, w ktéorych beda ujmowane czynnosci opodatkowane wraz z
odpowiednimi oznaczeniami i kodami oraz nabycie towaréw i ustug dokonywanych przez
jednostke, od ktorych podatek VAT podlega odliczeniu réowniez z nowymi kodami i
oznaczeniami. Kwoty ujmowane w ewidencji nalezy ujmowa¢ w groszach; obowigzuje rowniez
sktadanie ewidencji zerowych w formacie jednolitym JPK_V7M,;

7) sporzadzania na podstawie ewidencji czastkowej deklaracji VAT w formie jednolitym
JPK_VT7M,

8) potaczenia w jeden plik JPK V7M czgstkowych rejestrow i czagstkowej deklaracji i przeslania
do organu w wyznaczonym terminie w formie elektronicznej i papierowej;

9) nadzoru nad prawidtowym i terminowym sporzgdzaniem ewidencji i deklaracji w strukturze
JPK_VT7M,

10) stosowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami kas rejestrujagcych w razie ustawowej
koniecznosci, dokonywania obowigzkowego przegladu technicznego oraz serwisu;

11) do wskazania os6b odpowiedzialnych za prowadzenie ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujgcej oraz podpisania wymaganych prawem oswiadczen; o§wiadczenie wraz z Informacja
o zasadach ewidencji, sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla podatnika (tj. Powiatu Miedzyrzeckiego) i dla osoby, ktorej powierzono prowadzenie
ewidencji; odpowiedzialnym za dopelnienie powyzszych obowiazkow jest kierownik danej
jednostki, w ktorej zatrudniona jest osoba prowadzaca ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej; oswiadczenie dostarczane jest niezwlocznie do siedziby jst. Szczegdly dotyczace
termindéw 1 zasad okreslone sg w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 r.
w sprawie kas rejestrujacych (Dz. U. z 2019 r. poz. 816);

12) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci i instrukcji obiegu dokumentow;

13) przechowywania zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawionych przez dang
jednostke¢ dokumentéw VAT w zakresie dokonanej sprzedazy oraz oryginatow faktur VAT



dokumentujgcych nabycie przez nig towaréw i ustug, a takze ich niezwloczne udostepnianie
Wydzialowi Finanséw Starostwa Powiatowego na zadanie Powiatu Migdzyrzeckiego;

14) przygotowywania na zadanie Powiatu Miedzyrzeckiego pisemnych wyjasnien dotyczacych
sporzadzanych rejestrow sprzedazy i1 zakupu, wystawianych dokumentéw VAT oraz innych
kwestii zwigzanych z rozliczeniami VAT, w tym dostarczania przez jednostke potwierdzenia
zaptaty naleznosci wynikajacych z faktur VAT dokumentujgcych dokonane zakupy wykazane w
rejestrach zakupdéw dla celow VAT;

15) wdrozenia i przygotowania plikow w zakresie prowadzonej ewidencji VAT w formacie XML;

16) kontaktu z Wydziatem Finansow Starostwa Powiatowego w przypadku watpliwosci
zwigzanych z rozliczaniem VAT, wzglednie z kancelarig prawniczg wskazang przez Powiat.

Zasady sporzadzania faktur, czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu oraz deklaracji
podatku od towardow i ushug.

§ 4. 1. Faktury wystawiane przez powiatowe jednostki muszg zawieraé wszystkie niezbg¢dne
elementy, o ktéorych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, ze dane
identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na
fakturach nastepujaco:

Faktura sprzedazy

Faktura nabycia

Sprzedawca

Powiat Migdzyrzecki
NIP 596-15-43-170
ul. Przemystowa 2
66-300 Migdzyrzecz

Nabywca

Powiat Migdzyrzecki
NIP 596-15-43-170
ul. Przemystowa 2
66-300 Miedzyrzecz

Wystawca
jednostka organizacyjna powiatu

(jej nazwa i adres)

Odbiorca
jednostka organizacyjna powiatu
(jej nazwa i adres)

2. Faktury wystawione przez jednostki winny by¢ numerowane chronologicznie wedtug daty
wystawienia 1 kolejnej numeracji, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego 1 jednostki wedtug
schematu: symbol faktury/miesigc/rok/symbol jednostki okre§lony w zalaczniku Nr 2 do
niniejszej uchwaly/ numer kolejny faktury.

Faktury VAT wystawiane w Starostwie Powiatowym dodatkowo beda opatrzone symbolem
komorki organizacyjnej wystawiajacej fakture.

Odrebna numeracja powinna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych 1 dokumentow
wewnetrznych.

3. Dokumenty VAT beda wystawiane przez jednostki na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa podatkowego, przy spetnieniu odpowiednich wymogdéw w szczegoélnosci dotyczacych
momentu powstania obowigzku podatkowego, wtasciwych stawek VAT oraz z uwzglednieniem
obowigzkowych oznaczen dostaw towarow 1 $wiadczenia ustug za pomoca symboli GTU
(oznaczenia grup towarowo- ustugowych), nowych oznaczen dokumentéw sprzedazy (kody typu
dokumentu) oraz oznaczen ewidencyjnych (dowodow sprzedazy). W przypadku gdy dany towar



lub ustuge nie mozna bedzie przyporzadkowaé¢ do zadnego z oznaczen — pole pozostawia si¢
puste. Podobnie nalezy postapi¢ z fakturami zakupu ujetymi w ewidencji, ktoére podlegaja
odliczeniu, tj. przyporzadkowa¢ wg oznaczen: kodu typu dokumentu oraz oznaczen
ewidencyjnych (dowodow nabycia).

4. Na fakturach sprzedazy, nalezy poda¢ numer rachunku bankowego do uiszczenia naleznosci
z tytutu transakcji danej jednostki.

§ 5. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawionych faktur VAT,
faktur korygujacych sprzedaz, miesigcznych raportow z kas fiskalnych (dotyczy jednostek
posiadajgcych kasy), dokumentéow wewnetrznych (samo naliczenie podatku naleznego) oraz
faktur wystawionych do paragondéw, ktoére maja charakter informacyjny i powinny zostac
uwzglednione w miesigcu wystawienia.

§ 6. Zapisy w ewidencji JPK_V7M zawiera¢ muszg dane pozwalajgce na prawidlowe rozliczenie
podatku i sporzadzenie informacji podsumowujacej (JPK_ V7M), w szczegolnosci dane
dotyczace:

1) rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego, w tym
korekty podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku;

2) kwoty podatku naliczonego obnizajacego kwote podatku naleznego, w tym korekty podatku
naliczonego;

3) kontrahentow;

4) dowodow sprzedazy 1 zakupow,

oraz w oparciu o rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegOtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
1 w ewidencji w zakresie podatku od towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1988,
z pozn. zm.).

§ 7. Do wystawiania faktur, prowadzenia rejestrow sprzedazy i zakupu, sporzadzania pliku
JPK V7M obejmujacego zaréwno cze$¢ deklaracyjng, jak 1 ewidencyjng sthuzy system
informatyczny ,,rVAT — centralny rejestr VAT” (aplikacja webowa) firmy OPW Doskomp Sp.
Z 0.0.

Sposob i terminy przesylania ewidencji JPK_V7M oraz korekta ewidencji JPK_V7M.

§ 8. 1. Prawidlowo sporzadzong czgstkowa ewidencje JPK_V7M przez jednostki za poszczegdlne
miesigce po podpisaniu przez dyrektora, glownego ksiggowego jednostki oraz osobe
odpowiedzialng, nalezy przekaza¢ w formie papierowej do Wydziatu FN, w nieprzekraczalnym
terminie do 15- tego dnia, kazdego miesigca nastgpujgcego po miesigcu, za ktory ewidencje i
deklaracje te zostaty sporzadzone. W przypadku gdy pigtnasty dzien miesigca przypada w dzien
wolny od pracy, dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten
dzien.

2. Jednostki w terminie do 15- tego dnia nastgpnego miesigca, maja obowiazek przesytania
na wyodrebniony do celow rozliczeh podatku VAT z podleglymi jednostkami rachunek
bankowy, nadwyzki podatku VAT naleznego nad naliczonym. W tre$ci przelewu nalezy ujaé
zapis: ,,VAT za miesiac (.....)", przy czym kwota nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
naleznym nie podlega zwrotowi do jednostki.

3. W przypadku gdy po przestaniu ewidencji JPK_V7M zostang stwierdzone nieprawidtowosci
w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscia dokonania
korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:



e niezwlocznie zglosi¢ t¢ okolicznos¢ do Wydziatu FN;
e sporzadzi¢ niezbedng korekte ewidencji JPK _V7M ze wskazaniem ich przyczyny.

4. Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajace rozliczenie
na nowych zasadach, nalezy stosowac regulacje prawne obowigzujace za okres, za ktory jest
sktadana korekta deklaracji lub ewidencji (czyli korekty deklaracji i JPK VAT zlozonych
pierwotnie na starych zasadach, sktadane sg rowniez wedtug starych zasad). Dla korekt deklaracji
i ewidencji sktadanych za okres przypadajacy po zmianie przepisoOw - na nowych zasadach czyli
JPK_V7M.

5. W przypadku korekty przestanej ewidencji, nalezy ztozy¢ nowy, kompletny oraz zawierajacy
poprawione dane plik XML. Niedopuszczalne jest ztozenie pliku zawierajacego jedynie dane
korygowane.

6. W przypadku, gdy korekta powoduje obowigzek zaptaty naleznosci, jednostka przesyta korekte
ewidencji wraz z kwotg do zaptaty.

7. W przypadku, btedu znajdujacego si¢ w ewidencji konkretnej jednostki. Wydzial FN wzywa
jednostk¢ do skorygowania ewidencji JPK V7M lub zlozenia wyjasnien wskazujacych,
ze ewidencja nie zawiera bledow, w terminie 7 dni kalendarzowych.

8. Jezeli osoba odpowiedzialna w danej jednostce za prawidtowe sporzadzenie ewidencji
JPK_V7M nie przesle we wskazanym terminie ewidencji lub korekty ewidencji JPK_V7M
I Z tego tytutu na podatnika natozona zostanie kara pieni¢zna wynikajaca z art. 109 ust. 3h ustawy
VAT to w takim przypadku jednostka zostanie zobowigzana przez Powiat Mig¢dzyrzecki
do pokrycia natozonej kary zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 9. Agregacja danych zawartych w czastkowych JPK_V7M dostarczonych przez powiatowe
jednostki budzetowe oraz Wydziaty merytoryczne Starostwa Powiatowego w Migdzyrzeczu,
nastepowac bedzie w zbiorczym pliku JPK_V7M w Wydziale FN przez pracownika zajmujacego
si¢ rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczego pliku JPK_V7M dla Powiatu
Miedzyrzeckiego.

Postanowienia koncowe

§ 10. Dyrektorzy/kierownicy powiatowych jednostek budzetowych, giéwni ksiegowi ponosza
petna odpowiedzialno$¢, za nieprawidtowo$ci zwigzane z rozliczeniami podatku VAT swojej
jednostki.

§ 11. Za tre$¢ ztozonych dokumentéw, poprawne obliczenie i zadeklarowanie kwoty podatku
naleznego 1 naliczonego wykazanego w czastkowej ewidencji JPK_V7M za dany okres
rozliczeniowy odpowiada Kierownik jednostki.



Zatacznik
do procedury

PELNOMOCNICTWO
Nr....... / r.
Zdnia ..o

Na podstawie uchwaty Nr ................ Zarzadu Powiatu Miedzyrzeckiego z dnia................
udziela si¢ pelnomocnictwa
Pani/-u................ooill. (IMi¢ 1 NAZWISKO). ...\ttt e ,
stanowisko................ (dyrektor/kierownik, petna nazwa jednostki budzetowej).............. ,
legitymujacej/-mu si¢ dowodem osobistym o numerze.................... (numer 1 seria dowodu
osobistego) do dzialania w ponizszym zakresie, tj. w szczegdlnosci:

1) zawierania i aneksowania umow na dostawe towaréw i ustug w imieniu Powiatu

Miegdzyrzeckiego, w zakresie planu finansowego jednostki;
2) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego faktur VAT;

3) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego faktur korygujacych;
4) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego not korygujacych;
5) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego paragonéw fiskalnych;

6) wystawiania w imieniu Powiatu Miedzyrzeckiego not ksiegowych, rachunkow lub
innych dowodow ksiegowych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
1ushug (Dz. U. 2 2020 r. poz. 106, z p6zn. zm.)

Niniejsze petlnomocnictwo upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw. Niniejsze
pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie zmienione lub cofnigte.



Zatacznik nr 2
do uchwaty Nr 120.2020

Zarzadu Powiatu w Miedzyrzeczu
Z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych centralizacja rozliczen podatku VAT do ktorych
majg zastosowanie niniejsze procedury (nazwa jednostki — nazwa skroécona jednostki):

symbol
Ip nazwa jednostki jednostki
1 |Liceum Ogolnoksztalcace w Migdzyrzeczu LO
2> | Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Migdzyrzeczu CKZiU
3 | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Migdzyrzeczu PPPM
4 | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Skwierzynie PPPS
5 | Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Migdzyrzeczu SOSW
6 | Dom Pomocy Spolecznej w Migedzyrzeczu DPSM
7 | Dom Pomocy Spolecznej w Jasiencu DPSJ
g | Dom Pomocy Spotecznej w Skwierzynie DPSS
9 | Dom Pomocy Spolecznej w Rokitnie 38 DPSR38
10 |Dom Pomocy Spotecznej w Rokitnie 58 DPSR58
11 | Dom Dziecka w Skwierzynie DOM
12 | Zarzad Drog Powiatowych w Miedzyrzeczu Skoki 21 7DP
13 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Miedzyrzeczu PCPR
14 |Powiatowy Osrodek Wsparcia ,,Razem razniej” w Skwierzynie POW
15 |Starostwo Powiatowe w Miedzyrzeczu Sp




