ZARZADZENIE NR 6.2023
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

z dnia 8 lutego 2023 r.

w sprawie regulaminu wewnetrznego Biura Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie § 12 ust. 1 zalacznika do uchwaly Nr 88.2022 Zarzadu Powiatu
w Miedzyrzeczu z dnia 6 wrzesnia 2022 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do zadan Biura Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegdlno$ci:

1) administrowanie sprzetem i siecig komputerowg Starostwa;

2) nadzor nad infrastrukturg informatyczng — sprzetowa i programows;

3) wdrazanie nowych rozwigzan informatycznych — sprzetowych i programowych;

4) weryfikowanie i1 wnioskowanie w przypadkach koniecznosci zakupu sprzetu
| oprogramowania,;

5) planowanie i realizacja wydatkow z zakresu informatyzacji,

6) wspomaganie pracownikow w adaptacji nowych rozwigzan informatycznych —
sprzgtowych i programowych;

7) monitorowanie  funkcjonowania  zabezpieczen  systemu  informatycznego
w szczegblnosci wdrozonych w celu ochrony danych osobowych;

8) nadzor nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentow dotyczacych upowaznien
dostepu do systemow informatycznych;

9) przeciwdziatanie dostepowi 0s6b niepowotanych do systemu informatycznego
Starostwa, a w szczegolnos$ci do przetwarzanych zbioréw danych osobowych;

10) podejmowanie odpowiednich dziatah w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen lub podejrzenia naruszenia;

11) zarzadzanie systemami zabezpieczen, systemami antywirusowymi i pozostalymi
procedurami majgcymi na celu zwigkszenie bezpieczenstwa systemu informatycznego;

12) nadzor nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjg urzadzen komputerowych,
w szczegdlnosci tych, na ktdrych zapisane sa dane osobowe;

13) prowadzenie niezb¢dnej dokumentacji stosownej do zadan Biura;

14) zabezpieczenie techniczne i fizyczne pomieszczenia Biura, w ktorym przechowywane
sg informacje niejawne;

15) rozpatrywanie ztozonych petycji dotyczacych spraw Biura i zamieszczanie
niezbednych informacji na stronie internetowej starostwa,

16) stale monitorowanie parametrow Srodowiskowych pomieszczenia centralnej
serwerowni (odpowiedniej temperatury, zasilania, systemu gaszenia pozaru) oraz
zlecanie prac porzadkowych lub remontowych w pomieszczeniu serwerowni
wykonywanych w obecnosci pracownika Biura;

17) administrowanie strong internetowa i Biuletynem Informacji Publicznej starostwa,

18) utrzymywanie kontaktow z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenstwa
w zakresie zadan publicznych zaleznych od systeméw informacyjnych.

§ 2. W Biurze Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji tworzy si¢ nastgpujace
stanowiska pracy:

1) Kierownik Biurg;
2) stanowisko ds. informatycznych.



§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 12.2019 Starosty Miedzyrzeckiego z dnia 4 kwietnia
2019 r. w sprawie regulaminu wewngtrznego Biura Informatyki i Bezpieczenstwa Informacji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.



