OSTWO POWIATOWE

66-300 MIEDZYRZECZ

tel. 9574284 10 Migdzyrzecz, dnia 15 listopada 2023 r.

Nr sprawy: AB.272.31.2023.JS

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zamowienie o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty 130 000 zt zostanie udzielone dla
zamOwien ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2020 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j.).

Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajacego: Powiat Miedzyrzecki — Starostwo Powiatowe / Zarzad Powdata .1
Adres zamawiajgcego: ul. Przemystowa 2

Kod Miejscowosc: 66-300 Miedzyrzecz

Telefon: 95 742-84-10

Faks: 95 742-84-11

Adres strony internetowej:  http:/bip.powiat-miedzyrzecki.pl/
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@powiat-miedzyrzecki.pl
Godziny pracy: poniedziatek: 8:00-16:00

L

I1.

wtorek-piatek:7:00-15:00
Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa: papieru, materiatow biurowych

i eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych w 2024 roku dla Starostwa
Powiatowego w Miedzyrzeczu. Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty, ktorej celem
jest wylonienie Dostawcy papieru kserograficznego, materialéw biurowych oraz
materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych. Przedmiot
zamoOwienia opisany zostat w arkuszach wycen, stanowiacych zalacznik nr 4 do zapytania.
Wiasciwie wypeliony arkusz wycen bedzie stanowit podstawe do okreslenia ceny brutto
ceny ofertowej, za kazda z trzech czgSci zamdwienia. Ilosci podane w formularzach
majg jedynie charakter szacunkowy i nie moga stanowi¢ podstawy do wnoszenia
jakichkolwiek roszezen co do iloSei faktycznie zamawianych artykuléw przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesunieé iloSciowych
mig¢dzy pozycjami w arkuszach wycen — w przypadku zaistnienia takiej potrzeby.
Dostawy towaru beda odbywa¢ si¢ partiami, ktorych wielkos¢ i zakres rzeczowy beda
kazdorazowo okreSlane przez Zamawiajacego przy sktadaniu zamoéwienia. Towar
dostarczany bedzie do Zamawiajacego sukcesywnie na koszt Wykonawcy w okresie do
31.12.2024 r., na kazde wezwanie Zamawiajacego w terminie 3 dni od wystania
zamoOwienia. Zamowienie zostanie przekazane e-mailem, faxem lub telefonicznie. W
zamowieniu kazdorazowo zostanie okreSlony asortyment 1 ilo§¢ zamawianych
materiatow.

Okreslenie warunkow udzialu w post¢powaniu.
Zamawiajacy oczekuje zlozenia oferty na cato§¢ zamowienia: papier kserograficzny

. Niepotrzebne skreslié.



artykuly biurowe, piémiennicze, materiaty eksploatacyjne do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych — ORYGINALY, materiaty eksploatacyjne do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych - ZAMIENNIKI
Oferta powinna zawiera¢ i uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego
zapytania oraz obejmowad wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawea z tytulu
naleinej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

ITI. Obowigzki Wykonawey.
1. Wykonaweca bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia.

2. Wymaga sig, aby Wykonawca przed zloZeniem oferty zdobyt wszystkie informacje, ktére
sq konieczne do przygotowania przez niego waznej oferty oraz podpisania umowy.

3. Nie dopuszcza sig skladania alternatyw co do treéei i formy dokumentéw. Jezeli jakies
pole formularza nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on w tym miejscu ,,nie dotyczy”.

4. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, napisana na komputerze, maszynie do
pisania Jub recznie, drukowanymi literami, nie$cieralnym atramentem.

5. Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub
przedstawicieli Wykonawey, upowaznionego do podejmowania zobowiazafi w jego
imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do
wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym pemomocnictwem. Pelnomocnictwo
winno by¢ dotaczone do oferty w oryginale (lub kopii po§wiadczonej notarialnie), o ile nie

wynika 7 innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.
6. Ofertai wszystkie zalaczniki do niej powinna by¢ trwale spieta lub zszyta/zbindowana.
7. Kazda strona oferty wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana,

8. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ parafowane
przez osoby upowaznione do podpisania oferty i opatrzone data zmiany.

9. W przypadku, gdyby Wykonawca jako zatacznik do oferty dolaczyt kopie jakiepo$
dokumentu (w tym dokumentu obcojgzycznego), kopia ta powinna byé potwierdzona ,,za
zgodno§¢ z oryginalem” przez Wykonaweg na kazdej sironie dokumentu (oraz

przetlumaczona przez Wykonawce) wraz z data dokonania tego potwierdzenia.

10. Zamawiajacy moze Zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwoéci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy

nie moze sprawdzié jej prawdziwosci w inny sposob.
11. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz

w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych polega Wykonawca, kopie

dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawey Iub tych podmiotéw
po$wiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginalem™ przez Wykonawcg lub te podmioty.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu do sktadania ofert.

13. Wykonawca sklada ofert¢ wraz z zalpcznikami w szczelnie zamknigtej kopercie.
Koperta powinna zawiera¢ napis: ,Dostawa papieru, materialéw biurowych i

eksploatacyjnych dla Starostwa Powiatowego w Micdzyrzeczu.”. NIE OTWIERAC
PRZED 23.11.2023 r. godzina. 10:10”.

14. W celu potwierdzenia spelienia warunkéw stawianych Wykonawcy przez
Zamawiajacego oraz dla uznania formalnej poprawnoéci oferta musi zawieraé:

*  OsSwiadczenie o spelnieniu warunkéw - Zalyceznik Nr 2,



* Certyfikat, oSwiadczenie potwierdzajace spelnianie norm jako$ciowych dla
papieru.

IV. Przygotowanie oferty i termin skladania ofert.

Oferte nalezy:

a) Ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub przestaé) na formularzu ofertowo —
cenowym w siedzibie Zamawiajacego, Sekretariat Starostwa Powiatowego, pokéj nr
106, I pigtro w budynku Starostwa, do dnia 23.11.2023 r. godz. 10:00

b) Publiczne otwarcie ztoZzonych ofert nastapi w dniu 23.11.2023. o godz. 10:10
w siedzibie Zamawiajacego w Sali posiedzen Komisji Rady Powiatu, na parterze
Starostwa Powiatowego pokdj nr 16 przy ul. Przemystowej 2 — w Miedzyrzeczu.

¢) Wykonawca umiesci ofertg w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwa i adresem
Wykonawcy, adresem Zamawiajacego i napisem: ,,Dostawa papieru, materialow
biurowych i eksploatacyjnych dla Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu.”.

d) Oferty zlozone lub przestane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami w imieniu zamawiajacego jest:
Pan Jakub Szymanski, tel. 095/ 742-84-25, e-mail: j.szymanski@powiat-miedzyrzecki.pl oraz
Pani Dorota Pgczkowska tel. 095-742-84-27, e-mail: d.peczkowska@powiat-miedzyrzecki.pl

Kryteria oceny.

Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty w oparciu o zaoferowang przez wykonawcéw
ceng wykonania zamowienia. Cena 100%.

V. Termin realizacji zamowienia oraz zwiazania ofertg
Oferent jest zwigzany z oferta przez okres 30 dni kalendarzowych.
VI. Inne informacje.
Zlozenie zapytania ofertowego, jak te; otrzymanie w wyniku zapytania oferty
cenowej nie jest rownoznaczne ze zlozeniem zamdéwienia przez Starostwo Powiatowe
w Miedzyrzeczu i nie kgczy sig 7 koniecznoscig zawarcia przez niego umowy, zlozenia
zlecenia/zamowienia!

VII. Zalaczniki.

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowo cenowy.

2, Zaltacznik nr 2 — O$wiadczenie o spelnieniu warunkow.

3. Zatacznik nr 3 — Wzor umowy. i

4. Zalacznik nr 4 — Arkusz wycen zamdOwienia WICES {X\i} STA

Zoﬁd Plewq



