STAROSTWO POWIATOWE
w Miedzyrzeczu
ul.Przemystowa 2
66-300 MIEDZYRZECZ
tel. 957428410

Miedzyrzecz, dnia 16-11-2023 r.

Nr sprawy: AB.272.30.2023.JS

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zamowienie o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty 130 000 zt zostanie udzielone dla
zamOwien ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2020 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j.).

Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajacego: Powiat Miedzyrzecki — Starostwo Powiatowe / ZarzadPowiat: 4

Adres zamawiajacego: ul. Przemystowa 2
Kod Miejscowosé: 66-300 Migdzyrzecz
Telefon: 95 742-84-10

Faks: 05 742-84-11

Adres strony internetowej:  http://bip.powiat-miedzyrzecki.pl/
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@powiat-miedzyrzecki.pl
Godziny pracy: poniedziatek: 8:00-16:00

wtorek-pigtek:7:00-15:00

I. Opis przedmiotu zamdwienia.

L.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych, e-dorgezen, publicznej
ustugi hybrydowej oraz POCZTEX na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Miedzyrzeczu w zakresie odbierania z budynku Starostwa i doreczania do Adresata
przesylek pocztowych i ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym
(do kazdego miejsca w kraju 1 za granica), a takze w/w przesytek w trybie kodeksu
postgpowania administracyjnego na rzecz Starostwa Powiatowego w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 marca 2022 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1640 t.j.) oraz ustawy o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. 2023.0.285 t.j.).
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania (w godzinach 08:00 — 10:00) i odbioru
jeden raz dziennie przesylek pocztowych. Odbior przesyltek z siedziby Zamawiajacego
— Starostwo Powiatowe ul. Przemystowa 2, 66-300 Migdzyrzecz pok. Nr 106
sekretariat. Odbior przesytek bedzie odbywat sig¢ od poniedziatku do piatku

w godzinach miedzy 13:00 — 14:30. Pozostale warunki wykonywania powszechnych
ushug pocztowych okreslaja przepisy rozporzadzenia.

Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesytek w ciagu 12
miesiecy od daty podpisania umowy zawiera formularz ofertowy stanowiacy
zatacznik nr 1 do Zaproszenia. Zamawiajacy zastrzega, ze podane dane maja charakter
szacunkowy 1 zastrzega sobie prawo do zmiany iloSci przesytek danego rodzaju w
kazdym czasie.

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki
wymienione w zataczniki nr 1 do Zaproszenia.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreSlajacej pelna
nazwe i adres Zamawiajacego a takZe wmieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego
whiesienic oplaty za ustugg w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci w sposéb
uzgodniony z Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji w ktorej na opakowaniu przesylek (na kopercie
stronie adresowej przesylek) nadawanych przez Zamawiajacego i na dowodzie
nadania przesytek Zamawiajacego oraz na zwrotnym podwiadczeniu/potwierdzeniu
odbioru byly inne dane niz dane adresowe Zamawiajacego, a zamieszczone by byly
dane adresowe innego podmiotu nadajacego w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wladciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje sig¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym:

- dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki

“nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

Do przesylek uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru
Wykonawcy (dostarczane bezplatnie przez Wykonawee w  iloSciach weg,
Zapotrzebowania Zamawiajacego). Zamawiajacy dopuszcza stosowanie drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie Kodeksu
postgpowania administracyjnego z wlasnego nakladu. Waga przesylki okreslona

‘bedzie w stanie zamknigtym. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez

Wykonawceg wlasnych opakowan na listy i przesylki.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi pocztowej przyshuguje
odszkodowanie na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 23 marca 2022 r. Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 t,j.).

Wykonawca bedzie dorgezat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki.
Pokwitowanie odbioru przesylki rejestrowanej powinno zawieraé czytelny podpis
odbiorcy 1 datg¢ odbioru.

Zamawiajacy nie wyraza zgody, aby odbiér awizowanych przesylek, ktore nie byly
realizowane przez operatora pocztowegoe byl mozliwy w roéinych placéwkach
pocztowych — zardwno operatora wyznaczonego jak 1 innego operatora.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych
przesylek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich
wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich usuni¢cia w dniu ich nadania, nadanie takich
przesytek nastapi w nastgpnym dniu roboczym lub w dniu usunigeia zastrzezen.
Zgodnie z art. 87 pkt 3 ustawy z dnia 23 marca 2022 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z

2023 r. poz. 1640 t.j.}, Operator pocztowy, ktory zawarl umowe o §wiadczenie

ushugi pocztowej z nadawcea, odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie uslugi pocztowej, chyba, Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
nastapito:



a) wskutek sity wyzszej,

b) z przyczyn wystgpujacych po stronie nadawey lub adresata, niewywotanych wing
operatora pocztowego,

¢) z powodu naruszenia przez nadawcg lub adresata przepiséw ustawy
albo regulaminu §wiadczenia ustug pocztowych lub powszechnych,

d) z powodu wiadciwobci przesytanej rzeczy

€) Operator pocztowy powolujac sig na jedna z przyczyn wymienionych w pkt 1-4,

przedstawia dowod jej wystapienia.

16. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslalo date
przyjecia przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy, ktora nadala
przesytke,

17. Celem zapewnienia adresatom dogodnej mozliwoéci odbioru przesytek awizowanych,
co w sposdb bezpodredni przeklada sig¢ réwniez na jako$¢ i1 efektywnosé
prowadzonych spraw, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonaweca dysponowat co
najmniej jedng placéwka pocztowa na terenie Gminy Miedzyrzecz, w ktérej bedzie
istniata mozliwos¢ odbioru przesytek awizowanych.

18. Placowka pocztowa (placowki pocztowe — jesli Wykonawca posiada wiecej niz jedna
placéwke) powinna by¢:

a) czynna co najmniej przez 6 godzin we wszystkie dni robocze z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy,

b) oznakowana w sposéb widoczny ,,nazwa” lub ,,logo” Wykonawey umieszezonym
w obrgbie witryny jednoznacznie wskazujacym jednostke Wykonawcey,

¢) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obslugi klientow, oznakowane w sposob
widoczny nazwa lub logo Wykonawcy

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ adresatom mozliwo$¢ odbioru przesylek
awizowanych w tych placowkach we wskazanych dniach i godzinach przez okres 14
dni od dnia awizowania.

19. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwodci, w ktdrej cze$é przesylek zostanie nadana
przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na
dowodzie nadania przesytki bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy, za$
oznaczenia nadawcy na kopercie beda wskazywaly na to, ze Zamawiajacy nie jest
nadawca przedmiotowej korespondencji.

20. Podstawa rozliczen pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedzie cena jednostkowa
brutto za rzeczywiste ilosci wystanej/ zwrdcone] poczty.

21. Termin i miejsce wykonania zamowienia:

Od dnia 01.01.2024 r. de dnia 31-12-2024 r.
Klasyfikacja robét wg Wspélnego Slownika Zaméwien Publicznych

64110000 — 0 Ustugi pocztowe
IL. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszeza skladanie ofert cze$ciowych.



III.  Okre$lenie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz ohowigzki Wykonawcy.

1. Wykonawca zobowigzany jest zaoferowaé przedmiot zamoéwienia zgodny
z wymogami Zamawiajacego okre$lonymi w Zaproszeniu,
2. Zaoferuja uslugi spelniajace wymagania okre$lone przez Zamawiajacego,
Samodzielnie wykonaja cato§é prac sktadajacych sig na zakres zamdwienia,
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o zamdwienie
publiczne i wyboru najkorzystniejszej oferty bez uzasadnienia.

(%]

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw stawianvch Wykonawey przez
Zamawiajacego oraz dla uznania formalnej poprawnosci oferta musi zawieraé:

* Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw -Zatacznik Nr 2,

*  Wykonawca powinien posiadaé zezwolenie wlasciwego organu do wykonywania
dzialalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszezania i dorgczania
przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodniec z ustawg z
dnia 23 marca 2022 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 t.,j.). Do oferty
nalezy dolaczy¢ dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu komunikacji Elektroniczne;
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 marca 2022 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z
2023 r. poz. 1640 t.j.).

* Upowaznienie do podpisania oferty w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana
przez osobg/ osoby, ktérych uprawnienie do dokonywania tej czynno$ci nie
wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty

IV. Przygotowanie oferty i termin skladania ofert.

Oferte nalezy:
a) Zlozy¢ w formie pisemnej (osobidcie, pisemnie) na formularzu ofertowo — cenowym
w siedzibie Zamawiajacego, Sckretariat Starostwa Powiatowego, pokdj nr 106, I
pigtro w budynku Starostwa, do dnia 24 listopada 2023 r. do godz. 10:00
b) Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 24 listopada 2023 r. ¢ godz. 10:10 w
siedzibie Zamawiajacego w Sali posiedze Komisji Rady Powiatu, na parterze
Starostwa Powiatowego pokdj nr 16 przy ul. Przemystowej 2 — w Miedzyrzeczu.

c) Wrykonawca umie$ci oferte w zamknietej kopercie opatrzonej nazwag
1 adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajacego i napisem: ,,Zapytanie ofertowe na

Swiadczenie uslug pocztowych ”.

V. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia.

Od dnia 01-01-2024 r do 31-12-2024 1.



VI. Kontakt z Wykonaweg.

Osobg uprawniona do kontaktéw z wykonawcami w imieniu zamawiajgcego jest:
Pan Jakub Szymanski, tel. 095/ 742-84-25, e-mail: j.szymanski@powiat-miedzyrzecki.pl oraz
Pani Dorota Peczkowska tel. 095-742-84-27, e-mail: d.peczkowska@powiat-miedzyrzecki.pl.

. VIL. Kryteria oceny ofert.

1. Cena 75% - (waga 75%)

2. Liczba osob w %, ktére beda zatrudnione do realizacji przedmiotu zamdwienia na
podstawie umowy o pracg w przeliczeniu na peten wymiar czasu pracy — 25 %.
{waga 25%)

Ad. 1. Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalna liczbe punktow — 75, a punkty
dla pozostatych ofert zostang obliczone wedtug wzoru:
Cn

Kc= ——— 100 x 75 pkt
Cs
Gdzie :

Ke - stanowi kryterium ceny
Cn - cena oferty najkorzystnigjszej (brutto)
Cs — cena oferty badanej (brutto)

Ad. 2. Oferta z najwyzsza liczba pracownikdw zatrudnionych na peten etat
otrzyma maksymalna liczbg punktow — 25, a punkty dla pozostatych ofert zostana

obliczone wedhig wzoru:
Kzb
K= —- x 100 x 25 pkt
Kzn
Gdzie :

Kz - stanowi kryterium zatrudnienia
KzB - Liczba 0sdb w % badanej oferty
Kzn — Najwyzsza liczba 0s6b w % spoérod wszystkich ofert

Oferty bedg oceniane w systemie punktowym. Za najkorzystnicjsza uwazaé sic bedzie oferte,
ktora uzyskata najwieksza ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone kryteria, wedtug wzoru:

P=C+Z



Gdzie:
P —taczna suma punktéow uzyskanych w poszczegdlnych
kryteriach C- liczba punktéw w kryterium ,,Cena”

Z — liczba punktéw w kryterium ,,Liczba 0sdb w %, ktdre beda zatrudnione do realizacji
przedmiotu zamdwienia na podstawie umowy o prace w przeliczeniu na peten wymiar
czasu pracy”’

VIII. Informacja o formalnosSciach, jakie winny zosta¢ dopeklnione przez wykonawce
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Projekt umowy przedstawi wybrany wykonawca. W umowie nalezy zawrzed zapisy
zawarte w Zaproszeniu. Wynagrodzenie za realizacjg przedmiotu zamdéwienia nie
przekroczy warto$ci 130 000 zL

2. Umowa zostaje zawarta na okres wskazany w pkt V lub do wyczerpania kwoty
okreslonej w pkt VIIL1 , w zaleznoéci, ktére z tych zdarzeh nastapi wezesdniej.

Z chwilg wyczerpania kwoty okreslonej w pkt VIIL 1 umowa ulega automatycznemu
rozwigzaniu bez koniecznodci skladania odwiadczen przez jakakolwiek ze stron.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo§¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowiet
zawartej umowy. W szczego6lnosci postanowienia umowy moga ulec zmianic
w nastepujacym zakresie oraz na nast¢pujacych warunkach:

4. Wysoko$¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie w przypadku:

a) zmiany stawki podatku VAT,

b) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace,

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysoko$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne- jezeli zmiana ta begdzie miata wplyw na koszty wykonania zaméwienia
przez wykonawce.

d) w przypadku zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach
wpisanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowo-cenowym (stanowigcym
zalacznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposdéb
dopuszczony przez Prawo Pocztowe (pod warunkiem wcze$nigjszego
zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ustug przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej); jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w
zakresie cen jednostkowych poszezegdlnych ushug, Zamawiajacy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcey o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za $wiadczone ustlugi w wysokoSci
obowiazujacej na dziefh wystawienia faktury VAT. — jezeli zmiany te begda miaty
wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

5. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie za ustugi

Swiadczone od dnia wejécia w zycie zmiany bedzie uwzgledniato stawke podatku

VAT po zmianie. Za dat¢ §wiadczenia ustugi uwaza sie date nadania przesylki lub

datg zwrdcenia niedorgczonej przesytki do nadawcy.



0. W przypadku zmiany wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na

podstawic art. 2 ust. 3-5 ustawy (Dz.U.2020.2207 z dnia 2020.11.13) o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg lub zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym
lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokodci stawki skladki na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, kazda ze stron umowy moze zwrbcié sig do drugiej strony z
propozycja dokonania zmiany wysoko$ci wynagrodzenia. W terminie 14 dni od
otrzymania propozycji strony zobowiazane sa przeprowadzié negocjacje, ktorych
przedmiotem bedzie dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia oraz — jezeli uznaja,
ze zmiana taka bedzie miata wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez
wykonawce — dokona¢ zmiany wysoko$ci wynagrodzenia.”

7. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi odrebnym pismenn.

IX.

1.

Klauzula informacyjna wynikajaca z RODO:

Zamawiajacy realizujac obowiazek informacyjny okre$lony w art, 13 ust. 1i2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informuje:

a. Dane osobowe Wykonawcy (imig, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu)
beda przetwarzane przez Zamawiajgcego w zwiazku z realizacja umowy,

b. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe
w Migdzyrzeczu ul. Przemystowa 2, 66-300 Miedzyrzecz tel, 095-742-84-10;
http://bip.powiat-miedzyrzecki.pl/;

¢. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, Krzysztofa
Pukaczewskiego, z ktérym mozna kontaktowa sig w siedzibie Administratora
lub za posrednictwem poczty elektronicznej iod@powiat-miedzyrzecki.pl,

d. Dane osobowe Wykonawey moga by¢ przekazywane podmiotom, z pomoca
ktorych Zamawiajacy realizuje postanowienia Umowy, w tym podmiotom
utrzymujacym infrastrukturg [T, podmiotom §wiadezacym ustugi doradeze
oraz prawne.

Dane osobowe mogg zostaé rowniez udostgpnione podmiotom i organom
upowaznionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa,

e. Wykonawcy przyshuguje, na zasadach art. 15-21 RODO, prawo zgloszenia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, Zadania do nich
dostepu, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz
przenoszenia danych,

f. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez czas trwania Umowy, a
po jej zakonczeniu przez okres wynikajacy z przepisow o archiwizacji
i przedawnieniu roszczen,

g. Wrykonawcy przyshuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

h. Podanie danych jest warunkiem zawarcia umowy, a ich
niepodanie uniemozliwi zawarcie Umnowy.



2. W celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z Umowy kazda ze Stron bedzie
przetwarzac¢ dane osobowe 0s6b reprezentujacych druga Strone przy wykonywaniu
umowy (imig, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu). Kazda ze Stron jest
administratorem danych osobowych 0sob reprezentujgcych druga Strong
przekazanych w zwigzku
z realizacjg Umowy. Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wydania pracownikom zaangazowanym w
realizacje umowy upowaznienia zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 7 do
umowy. Zamawiajacy podejmie proces przetwarzania danych osobowych 0sob
reprezentujacych Wykonawce dopiero po okazaniu upowaznienia na adres siedziby
Zamawiajgcego
lub na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego lub w formie faksu na
wskazany przez Zamawiajacego numer telefonu.

STAHOSTA

Agnies ‘::-ica Ydnder
Zalaczniki: o AL
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowo cenowy.

Zalacznik nr 2 - O§wiadczenie o spelnieniu warunkow.

Zatacznik nr 3 — Upowaznienie.

Jakub Szymanski



