Protokot z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Powiatowym OSrodku Wsparcia
»Razem Razniej” w Skwierzynie.

Kontrole w dniach 13.04.2015-24.04.2015 roku w oparciu o Zarzadzenie nr 12.2015 Starosty
Miedzyrzeckiego z dnia 24 marca 2015 roku przeprowadzit zesp6t kontrolny w sktadzie:

1. Beata Waltrowska — przewodniczaca,

2. Mirostaw Szulga — czlonek,

3. Lukasz Ruta — czlonek,

4. Tomasz Melonek — czlonek.

Kontrolg objeto:

1. Przestrzegania regut zawartych w regulacjach wewnetrznych dotyczacych
funkcjonowania jednostki,

2. Przestrzegania postanowien Regulaminu Pracy,

3. Organizacj¢ kontroli wewnetrznej w dziedzinie przetwarzania i ochrony danych
osobowych,

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z obronnos$cig kraju 1 reagowaniem kryzysowym,

5. Przestrzegania procedur dziatalnosci finansowej ustalonych w formie pisemnej przez
kierownika jednostki,

6. Prawidlowo$¢  dysponowania  przyznanymi $rodkami  budzetowymi oraz
pozyskiwanymi z innych Zrodet,

7. Sposob przeprowadzania inwentaryzacji,

8. Realizacja ustawy prawo zamowien publicznych.

W toku kontroli informacji 1 wyjasnien udzielala pani Bozena Adamiec — Kierownik
Powiatowego Osrodka Wsparcia ,,Razem Raznie;j”.

I. i II. Przestrzeganie regul zawartych w regulacjach wewnetrznych dotyczacych
funkcjonowania jednostki. Przestrzegania postanowien Regulaminu pracy.

Kontrole w zakresie przestrzegania regul zawartych w regulacjach wewngtrznych
dotyczacych funkcjonowania jednostki oraz przestrzegania postanowien Regulaminu Pracy
przeprowadzit Pan Lukasz Ruta. Powiatowy Os$rodek Wsparcia ,,Razem razniej” w
Skwierzynie przeznaczony jest do dziennego i calodobowego pobytu osob, Swiadczy
specjalistyczne ustugi opiekuncze wraz z wyzywieniem dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi. Obejmuje 40 miejsc w tym dziennego pobytu - 30 miejsc 1 calodobowego
pobytu — 10 miejsc. Osrodek rozpoczat dziatalnos¢ we wrzesniu 2014 r. Dziata na podstawie
statutu ustanowionego uchwalg Nr XLVII/286/14 Rady Powiatu w Miedzyrzeczu z dnia 30
czerwca 2014 r. w sprawie utworzenia i1 przyjecia statutu Powiatowego Osrodka Wsparcia
»Razem razniej” w Skwierzynie, natomiast szczegdélowy zakres zadan 1 funkcjonowanie
Osrodka okresla Regulamin Organizacyjny przyjety uchwatg Nr 72.2014 Zarzadu Powiatu w
Migdzyrzeczu z dnia 10 wrzesnia 2014 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
organizacyjnego Powiatowego Osrodka Wsparcia ,,Razem razniej” w Skwierzynie. W trakcie



kontroli stwierdzono, ze w BIP Domu umieszczono Regulamin Organizacyjny oraz Statut
POW. W BIP brak jest natomiast informacji, w jakich terminach kierownik placowki
przyjmuje w sprawie skarg 1 wnioskow. Informacja ta powinna by¢ wywieszona rowniez w
budynku Osrodka. Stwierdzono brak informacji o dniach i godzinach przyje¢ w sprawach
skarg 1 wnioskéw Starosty Miedzyrzeckiego. Do wywieszenia powyzsze] informacji
zobligowane s3 wszystkie jednostki organizacyjne. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w
czgsci przestrzegania postanowien Regulaminu Pracy.

III. Organizacja kontroli wewnetrznej w dziedzinie przetwarzania i ochrony danych
osobowych.

W zakresie organizacji kontroli wewnetrznej w dziedzinie przetwarzania i ochrony danych
osobowych, Powiatowy Osrodek Wsparcia ,,Razem Razniej” w Skwierzynie podlega
przepisom ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz. U. z 2014
r., poz. 1182, tj.) oraz rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewng¢trznych 1 Administracji
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i1 systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych z dnia 29 kwietnia 2004 roku (Dz. U. z 2004 r., nr 100,
poz. 1024).

Realizujac w/w przepisy w Osrodku wprowadzona zostala dokumentacja, opisujaca
procedury postgpowania z danymi osobowymi gromadzonymi w Osrodku.

Wszystkie analizowane dokumenty byly kompletne i1 zgodne z obowigzujacymi
przepisami.

Powotano Administratora Bezpieczenstwa Informacji, ktorego zgloszono do zbioru
ABI prowadzonego przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Pracownicy
posiadaja odpowiednie imienne upowaznienia wydane zgodnie z wewngtrznymi regulacjami.
Osrodek posiada rowniez odpowiednie wykazy pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe oraz wykazy zbioréw danych osobowych.

Cata dokumentacja w kontrolowanym zakresie nie budzi zastrzezen.

IV. Prowadzenie spraw zwigzanych z obronnoscig kraju i reagowaniem kryzysowym.

Celem kontroli bylo ustalenie stanu faktycznego realizacji zadan i obowigzkdéw z zakresu
prowadzenia spraw zwigzanych z obronnoscig kraju 1 reagowaniem kryzysowym.
Zagadnienia zwigzane z obronnos$cia, zarzadzaniem kryzysowym i ewakuacja w Powiatowym
Osrodku Wsparcia prowadzi Pani Bozena Adamiec.

W Powiatowym Osrodku Wsparcia w Skwierzynie opracowano dokumenty:
- regulamin organizacyjny POW,
- instrukcje bezpieczenstwa pozarowego.

Instrukcja Bezpieczenstwa pozarowego opracowana dnia 20.09.2014 roku. Z instrukcja
zostali zapoznani wszyscy pracownicy Osrodka za podpisem.

Sprzet gasniczy legalizowany.

Opracowanie w/w dokumentdw oraz zapoznanie z nimi pracownikow Osrodka pozwala na
wilasciwe zareagowanie w przypadku powstania zagorzenia lokalnego lub zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i konfliktu zbrojnego.



V. Przestrzeganie procedur dzialalnosci finansowej ustalonych w formie pisemnej przez
kierownika jednostki.

Zarzadzenie nr 021.2.2014 Kierownika POW ,Razem razniej” w Skwierzynie z dnia 25
wrzesnia 2014 roku okre$la procedury kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych 1 dokonywania wydatkow.

Zarzadzenie to wprowadza do uzytku stuzbowego:

1) Instrukcje obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentow ksiegowych — zat. 1,

2) Polityke rachunkowosci 1 zaktadowy plan kont — zat. 2,

3) Instrukcje inwentaryzacyjng — zal. 3,

4) Instrukcje ewidencji 1 kontroli drukow Scistego zarachowania — zal. 4,

5) Instrukcje w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnego lub nieujawnionych zrodel oraz
finansowaniu terroryzmu — zat. 5,

6) Procedury kontroli finansowej — zat. 6,

7) Instrukcje w sprawie gospodarowania majatkiem trwatym — zat. 7.

Do drukéw $cistego zarachowania zalicza sig :

- czeki gotbwkowe,

- czeki rozrachunkowe,

- arkusze spisu z natury,

- bilety na imprezy.

Wydawanie drukéw moze nastgpi¢ wylacznie na podstawie pisemnego upowaznienia do ich
pobrania zaakceptowanego przez kierownika jednostki.

Kontrolujagcy dokonat sprawdzenia ksiggi drukoéw Scistego zarachowania, ksigga nie
opieczg¢towana, nie podpisana.

W zarzadzeniu nr 021.15.2014 Kierownika POW w Skwierzynie z dnia 31 grudnia 2014 roku
ustalono wysokos¢ zaliczek stalych, osoby uprawnione do otrzymania zaliczek oraz termin
ich rozliczenia.

W jednostce wystepuja zaliczki gotdwkowe:

- stafe,

- jednorazowe.

Przyznano zaliczki stale na rok 2015:

- (imi¢ 1 nazwisko wykreslono w zwigzku z ustawg o ochronie danych osobowych — Dz. U. z
2014, poz. 1182 ze zmianami) — 400,00 zt.,

- (imi¢ 1 nazwisko wykreslono w zwigzku z ustawg o ochronie danych osobowych — Dz. U. z
2014, poz. 1182 ze zmianami) — 500,00 zt.,

rozliczenie koncowe zaliczki do dnia 27 grudnia 2015 roku.

Wypftata zaliczek w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na konta osob, ktorym zostaty
przyznane zaliczki state, podobnie zwroty za odbyte podroze stuzbowe dokonuje si¢ w formie
przelewu na konta pracownikow.

Nalezatoby jednak dokona¢ zapisu w procedurach wewnetrznych o sposobie dokonywania
zwrotoOw za odbyte podroze stuzbowe, a takze o sposobie wyplaty zaliczek statych, ponadto
pracownik otrzymujacy zaliczke stala winien wyrazi¢ na piSmie zgod¢ na przelanie pienigdzy
na konto osobiste.



Powiatowy Os$rodek Wsparcia prowadzi ksiggi rachunkowe przy uzyciu programu
komputerowego zakupionego od Systemy Komputerowe RADIX z Gdanska.

Zasady (polityka) rachunkowosci okreslaja:

- 0g6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

- metody wyceny aktywoOw 1 pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego,

- sposob prowadzenia ksigg rachunkowych,

- system shuzacy ochronie danych, w tym: dowodoéw ksiggowych, ksigg rachunkowych 1
innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywanych w nich zapisow.

Dokumenty finansowe dotyczace dzialalnosci Osrodka podpisuje Kierownik Osrodka i
glowny ksiggowy.

Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez kierownika, kontrola zgodnosci z planem
finansowym dokonuje glowny ksiegowy.

Kontrola stanu i1 kompletnosci urzadzen ksiegowych wykazala, ze Osrodek przestrzega
ustalen zakladowego planu kont przy prowadzeniu ksigg rachunkowych zawartych w
zalgczniku do zarzadzenia nr 021.2.2014 z dnia 25.09.2014 roku w sprawie okre$lenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

Wprowadzono do ksigg rachunkowych wszystkie konta przewidziane w Zaktadowym Planie
Kont, a operacje gospodarcze byly dokonywane z przestrzeganiem zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Na podstawie dokumentow poddanych kontroli LILIII/2015 stwierdzono, ze operacje
przychodowe 1 rozrachunkowe wykazane w wyciggach bankowych zostaty dokonywane,
zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Dokumenty zrodlowe byty rzetelne, kompletne 1 wolne od btedow rachunkowych zgodnie z
art. 22 ust. 1-3 ustawy o rachunkowosci.

W sposob prawidlowy dokonano wskazania 1 zakwalifikowania dowodow ksiegowych do
ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki.

Wszystkie operacje gospodarcze udokumentowane byly odpowiednimi dowodami
ksiggowymi (poza wyjatkami opisanymi ponizej).

W dowodach poddanych kontroli (wyciaggi bankowe) znajdowaly si¢ przelewy, ktore zostaly
dokonane bez dowodu zrodlowego, przyklady:

- wyciag bankowy WB 1 z dnia 09.01.2015 roku, kwota 38,00 zl. przelana na konto PZU za
ubezpieczenie od kradziezy z wlamaniem 1 rabunku, brak podstaw do dokonania przelewu,

- wycigg bankowy WB 1 z dnia 09.01.2015 roku, kwota 117,00 zt. przelana na konto PZU za
ubezpieczenie, brak podstaw do dokonania przelewu,

- wycigg bankowy z dnia 27.01.2015 roku, kwota 149,10 zl. przelana na konto PZU za
ubezpieczenie polisa na zycie, brak podstaw do dokonania przelewu,

- wycigg bankowy z dnia 24.02.2015 roku, kwota 149,10 zl. przelana na konto PZU za
ubezpieczenie polisa na zycie, brak podstaw do dokonania przelewu.

Jezeli wystepuje koniecznos¢ dokonania zaptlaty ( np. zaplata raty za ubezpieczenie,
przedplata za prenumerat¢ prasy, przedplata za szkolenie) przed dostarczeniem wilasciwego



dokumentu potwierdzajacego dokonanie wydatku (faktura, rachunek, polisa), pod polecenie
przelewu nalezy dotaczy¢ dyspozycje dokonania przelewu zatwierdzong przez Panig
Kierownik lub osoby upowaznione.

Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych byly dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarcze;j.

Na wszystkich poddanych kontroli dowodach potwierdzajacych poniesione wydatki glowny
ksiegowy dokonat wstepnej kontroli, o ktorej mowi art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

W wyniku kontroli dowoddéw ksiggowych za okres styczen, luty, marzec 2015 roku
stwierdzono, nieterminowos$¢ zaptaty za faktury, przyklady:

- faktura FA VAT nr F/000189/15 z dnia 03.03.2015 roku wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Handlowo-Ustugowe ,,Jana X” K. Janas Skwierzyna na kwote 99,00 zi, termin ptatnosci
10.03.2015 roku, zaptaty dokonano 12.03.2015 roku,

- faktura FA VAT nr FV/1597/01/2015 z dnia 01.01.2015 roku wystawiona przez
Komputerowe Studio Grafiki Skwierzyna za abonament za Internet, termin zaplaty
16.01.2015 rok, zaptaty dokonano 20.01.2015 roku,

- faktura FA 543/01/2015/FV z dnia 30.01.2015 roku wystawiona przez P.P. ,,LE-GUM”
Skwierzyna za art. Chemiczne, termin zaptaty 06.02.2015 roku, zaptaty dokonano 09.02.2015
roku,

- faktura FA 24/2015 z dnia 30.01.2015 wystawiona przez Przedsiebiorstwo Informatyczne E.
Kardasz-Wong za obsluge informatyczng, termin zaptaty 20.02.2015, zaptaty dokonano
23.02.2015 roku,

- faktura FA 16/02/2015 z dnia 06.02.2015 roku wystawiona przez BZ-System A. Bozko
Gorzéw za program MS Office 2013, termin zaptaty 20.02.2015 roku, zaplaty dokonano
23.02.2015 roku,

- faktura FA 159/5SK/2015 z dnia 09.02.2015 roku wystawiona przez GOPLAST Serafinscy
Sp. jawna Gorzéw za tyzki, noze, talerze, serwetki, kubki, termin zaptaty 16.02.2015 roku,
zaptaty dokonano 23.02.2015 roku,

- faktura FA 2015/00009651 z dnia 09.02.2015 roku wystawiona przez INFOR Warszawa za
publikacje, termin zaptaty 23.02.2015 roku, zaptaty dokonano 24.02.2015 roku.

W mysl art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych: ,naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest
niewykonanie w terminie zobowigzania jednostki sektora finanséw publicznych, w tym
obowigzku zwrotu naleznosci celnej, podatku, nadptaty lub nienaleznie optaconych sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, ktorego skutkiem jest zaplata odsetek, kar lub
opfat albo oprocentowanie tych naleznosci.”

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa obejmuje pozostate srodki trwale (wyposazenie) o wartosci
wyzszej niz 150 zi. Ewidencja iloSciowg objete sg pozostate srodki trwale o cenie zakupu
wyzej niz 100 zt 1 nie przekraczajacej lub rownej 150,00 zt.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, kierownik jednostki moze powierzy¢
okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie
obowigzkéw przez te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrgbnego
imiennego upowaznienia albo wskazanie w regulaminie organizacyjnym tej jednostki. Pani
Kierownik POW, zatrudniata na stanowisku glownej ksiegowej Panig (imi¢ 1 nazwisko
wykreslono w zwiazku z ustawg o ochronie danych osobowych — Dz. U. z 2014, poz. 1182 ze



zmianami), nie udzielita jednak pisemnego upowaznienia, nie wskazano rdéwniez w
regulaminie organizacyjnym jednostki.

Powiatowy Osrodek Wsparcia pobiera od uczestnikéw oplaty za udziat w zajeciach, ktoére
stanowig dochod budzetowy. Zgodnie z zasadami rachunkowosci na koncie 221 ,,naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych  ksieguje si¢ przypisane naleznosci z tytulu wymagalnych w
danym roku dochodéw budzetowych, w dowodach przedstawionych do kontroli brak
dokonania takiego przypisu.

Sprawozdanie RB-28 S sporzadzone zostalo na podstawie ksigg rachunkowych. Kwoty
wynikajace ze sprawozdania, byly zgodne z dowodami ksiggowymi stanowigcymi podstawe
zapisu w ksiggach rachunkowych. Dane w zakresie wykonanych wydatkow wykazane w
sprawozdaniu RB-28 S, byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji analitycznej konta
130.

Dane majg petne odzwierciedlenie w zestawieniu obrotow 1 sald na dzien 31.03.2015 roku.
Sprawdzono zgodnos$¢ stanu srodkoOw na rachunku bankowym, stan srodkow jest zgodny ze
stanem na rachunku bankowym WB 37 z dnia 31.03.2015 roku. R6znica w kwocie 68,30 zi.,
stanowi dochody Skarbu Panstwa, przekazane w kwietniu do Starostwa Powiatowego.

VI. Prawidlowo$¢ dysponowania przyznanymi Srodkami budzetowymi oraz
pozyskiwanymi z innych zZrédel.

W okresie poddanym kontroli tj. styczen, luty, marzec 2015 roku jednostka ponosita wydatki
zgodnie z ustalonym planem finansowym. Dokonywane przez Osrodek wydatki byly
uzasadnione pod wzgledem legalnosci, celowosci 1 oszczednosci.

Dzial 852 rozdz.85203 na plan 472.140,00 zt., wykonanie wydatkdw wyniosto 58.451,18 zi.,
co stanowi 8,08 % w stosunku do planu.

W okresie kontrolowanym Powiatowy Osrodek Wsparcia w Skwierzynie nie zaciggat
zobowigzan wymagalnych. Zobowigzania na koniec marca 2015 roku wynosity 9.870,61 zt 1
byly to zobowigzania niewymagalne. Kazdy wydatek byt potwierdzony odpowiednimi
dokumentami (poza przypadkami opisanymi w cz¢sci VI protokotu).

Zdaniem kontrolujacego wydatki realizowano w sposob celowy. Sprawdzono wszystkie
przedtozone do kontroli dokumenty za okres od stycznia do marca 2015 roku skutkujace
wydatkowaniem $rodkow rzeczowych oraz sprawdzono terminowo$¢ regulowania
zobowigzan z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoleczne i1 fundusz pracy, termin opfacania
sktadek za ZUS 1 Fundusz Pracy zostal dotrzymany. Zaciagnigte zobowigzania z tytutu
dostaw, robdt 1 ustug oraz z tytutu umow o praceg 1 inne §wiadczenia na rzecz jednostki oraz
dokonywane wydatki nie przekroczyly kwot przewidzianych na te cele w zatwierdzonym
planie finansowym.

VII. Sposob przeprowadzania inwentaryzacji.



Zgodnie z zarzadzeniem nr 021.12.2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku przeprowadzono
inwentaryzacj¢ w formie: spisu z natury zapasOw materialdw, porownanie danych ksiag
rachunkowych.

Nadzo6r nad kompletnoscig 1 terminowoscig przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych
powierzono Gléwnej Ksiggowe;.

Ksigga inwentarzowa 1 inne urzadzenia ewidencji szczegdétowe] s$rodkow trwatych
prowadzona jest technikg komputerowg za pomocg programu STW.

Sporzadzono protokot z inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania przeprowadzonej na
dzien 31.12.2014 roku w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, stan zgodny z
ewidencja drukow Scistego zarachowania.

Ksigga drukow $cistego zarachowania nie opiecze¢towana nie podpisana.

Weryfikacji sald na dzieh 31.12.2014 rok dokonata gléwna ksiggowa, stany sald zgodne 1
realne.

Kontrolujacy dokonat sprawdzenia stanu srodkow trwatych 1 pozostatych srodkow trwatych,
ich ewidencji 1 stwierdzit:
- brak oznakowania srodkow trwatych, wyposazenia,
- wiele pozycji wsrod pozostatych srodkdéw trwatych posiada jeden numer na kilka rzeczy np.:
* W.4/M/2014 — stot z ramiakiem 14 szt.,
* W.77/M/2014 — szafka odziezowa 8 szt.,
* W.123/M/2014 — krzeslo skladane 66 szt.,
- podczas ogledzin pomieszczen osrodka, stwierdzono 2 sztuki foteli do masazu, podczas gdy
w ewidencji figuruja 3 szt. foteli (wg OT przyjecie srodkow trwatych).

Na koniec roku gltéwna ksiggowa sporzadzita tabelg amortyzacyjng. W tabeli umieszczono
wyposazenie, ktore jest umorzone w catosci w chwili przyjecia do uzytkowania.

VIII. Realizacja ustawy prawo zaméwien publicznych.

Kontrole w zakres przestrzegania procedur postgpowan o zamowienie publiczne
przeprowadzono metoda badan dokumentoéw. Sprawy zamoéwien publicznych prowadzone sg
w oparciu o procedure wprowadzong przez Kierownika Powiatowego Osrodka Wsparcie w
Skwierzynie.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamoOwieniach, zgodnie z art. 98 ust 2 przekazuje si¢
Prezesowi Urzedu w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego
dotyczy sprawozdanie. Powiatowy Osrodek Wsparcia w Skwierzynie przekazal sprawozdanie
2 marca 2015 roku, a wigc po terminie.

Na tym protokot zakonczono.

Kierownik jednostki Pani Bozena Adamiec zostala poinformowana o przystugujacym jej, na
podstawie § 6 ust. 4 Zarzadzenia Nr 18 Starosty Miedzyrzeckiego z dnia 17 maja 2006 r. w
sprawie wprowadzenia procedur kontroli jednostek organizacyjnych powiatu, prawie
zgloszenia w ciggu 7 dni od daty otrzymania protokotu — zastrzezen i dodatkowych wyjasnien
do protokotu.



Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

09.06.2015 rok
Skwierzyna, dnia .........ccceeevvveeeenennn.

Kierownik Powiatowego Gloéwna Ksiggowa Zespot kontrolujacy
Osrodka Wsparcia

,Razem Razniej”

w Skwierzynie

Bozena Adamiec Agnieszka Laszczak Beata Waltrowska
......................................................................... Lo
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