ZARZADZENIE NR 15.2019
STAROSTY MIEDZYRZECKIEGO

z dnia 4 kwietnia 2019 .

w sprawie regulaminu wewnetrznego Wydzialu Komunikacji i Drog

Na podstawie § 12 ust. 1 zalacznika do uchwaty Nr 30.2019 Zarzadu Powiatu
w Migdzyrzeczu z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Miedzyrzeczu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do zadan Wydzialu Komunikacji i Drég nalezg w szczegodlnos$ci zadania z zakresu
ustawy prawo o ruchu drogowym, ustawy o kierujacych pojazdami, ustawy o pomocy
osobom uprawnionych do alimentéw, ustawy o transporcie drogowym, ustawy — Prawo
przewozowe, ustawy o publicznym transporcie zbiorowym, ustawy o0 ubezpieczeniach
obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym 1 Polskim Biurze
Ubezpieczen Komunikacyjnych oraz ustawy o zmianie ustawy — Kodeks Karny oraz
niektorych innych ustaw. Do zadan wydziatu, w szczegdlnos$ci nalezy:

. w zakresie rejestracji pojazdow:

1) prowadzenie ewidencji pojazdow i ich wlascicieli;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjag pojazdow, wydawaniem dowodow
rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowag rejestracja pojazdow, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych;

4) wydawanie decyzji o czasowej i stalej rejestracji pojazdow;

5) wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu;

6) wydawanie decyzji 0 wyrejestrowaniu pojazdu na wniosek wiasciciela lub z urzedu;

7) wydawanie decyzji o odmowie rejestracji pojazdu;

8) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu oraz nadaniu zastepczej
tabliczki znamionowej;

9) wydawanie nalepek kontrolnych;

10) wydawanie kart pojazdu przy pierwszej rejestracji pojazdu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, pojazdu

11) dokonywanie wpisow w karcie i dowodzie rejestracyjnym

12) wprowadzanie informacji 0 szczegdlnych warunkach, okreslonych przepisami prawa,
od ktorych uzaleznione jest uzywanie pojazdu;

13) dokonywanie legalizacji tablic rejestracyjnych;

14) kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego
przepuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu, narusza wymagania ochrony
srodowiska, uczestniczyl w wypadku drogowym, w ktorym zostaly uszkodzone
zasadnicze elementy nosne konstrukcji nadwozia, podwozia lub ramy;

15) dokonywanie zmian w dowodach rejestracyjnych pojazdow ( w zakresie opisu
pojazdu lub wiasciciela);

16) wspotpraca z uprawnionymi organami w sprawach dokumentéw przedtozonych przy
rejestracji pojazdu oraz sprawach dotyczacych funkcjonowania systemu CEPiK
(w szczegolnosci SIS, PWPW, MC);

17) prowadzenie rejestru tablic ztomowanych;

18) dokonywanie wpisOw o zastawie rejestrowym oraz ich wykre$lanie;



19) dokonywanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym (HAK, GAZ, VAT, L, TAXI itp.)

20) prowadzenie ewidencji zatrzymanych przez uprawnione organy dowodow
rejestracyjnych i wydawanie tych dokumentéw po ustaniu przyczyn, z ktorych zostaty
zatrzymane;

21) przyjmowanie zawiadomief o zbyciu pojazdu;

22) wydawanie zas§wiadczen wtlascicielom pojazdow potwierdzajacych fakt posiadania
pojazdow, dane pojazdow itp.;

23) kontrolowanie spelnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy
pojazdéw mechanicznych;

24) sporzadzanie raportow o pojazdach 1 sprawozdan statystycznych pojazdow
zgloszonych do rejestracji;

25) wprowadzanie danych do systemu CEP;

26) przygotowywanie, wysytanie 1 przyjmowanie zamowien drukéw do Panstwowej
Wytwoérni Papieréw Wartosciowych S.A.;

27) prowadzenie magazynu (archiwum) akt pojazdow;

28) udzielanie pisemnych informacji dotyczacych pojazddéw za zapytanie kierowane przez
uprawnione organy;

1. w zakresie stacji kontroli pojazdow, diagnostow:

1) prowadzenie rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow;

2) wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje
kontroli pojazdow, wprowadzanie zmian do ewidencji;

3) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow;

4) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce stacji kontroli
pojazdow;

5) wydawanie i cofanie uprawnien do wykonywania badan technicznych;

I1l.  wzakresie wydawania uprawnien do kierowania pojazdami:

1) prowadzenie postgpowan w sprawie:

a) wydawania praw jazdy,

b) wydawania migdzynarodowych praw jazdy,

¢) wydawania pozwolen na kierowanie tramwajem,

d) skierowania na egzaminy sprawdzajace kwalifikacje oséb popelniajacych
nagminnie wykroczenia drogowe,

e) skierowania na badania psychologiczne,

f) skierowania na badania lekarskie w przypadku zastrzezen dotyczacych wymaganej
sprawnosci do kierowania pojazdami 1 kierujacych pojazdami pod wpltywem
alkoholu lub srodka dziatajacego podobnie do alkoholu,

g) zatrzymywania i cofania uprawnien do kierowania pojazdami;

2) generowanie 1 wydawanie profilu kandydata na kierowce;

3) dokonywanie w prawach jazdy wpisu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji
wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstgpnej uzupelniajace;,
kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej lub ukonczenia szkolenia
okresowego;

4) dokonywanie wymiany praw jazdy wydanych za granica,

5) wydawanie wtoérnikoéw praw jazdy lub pozwolen na kierowanie tramwajami
w przypadku zawiadomienia o utracie tych dokumentéw, zniszczeniu w stopniu
powodujacym ich nieczytelnos¢, a takze w przypadku zmiany stanu faktycznego
wymagajacego zmiany danych w nich zawartych;



6) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy;

7) przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora lub sad;

8) wydawanie decyzji o przywroceniu kierowcy uprawnien do kierowania pojazdem
silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly jego cofnigcie;

9) wydawanie decyzji o zwrocie kierowcy prawa jazdy po ustaniu przyczyn, ktore
spowodowaty jego cofnigcie;

10) wydawanie decyzji o skierowaniu na kurs reedukacyjny

11) wydawanie pozwolen na kierowanie tramwajem;

12) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym;

13) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem przewozacym wartosci pieni¢zne;

14) wysylanie akt kierowcow, zgodnie Z nowym miejscem zamieszkania;

15) wydawanie za§wiadczen potwierdzajacych posiadane uprawnienia;

16) wspoOtpraca z policja, prokuraturg i sgdami oraz placoéwkami stuzby zdrowia
w sprawach wydawania, zatrzymywania, cofania i przywracania uprawnien do
kierowania pojazdami;

17) wspotpraca z Panstwowa Wytwornia Papierow Wartosciowych S.A. w zakresie
przesytania danych do produkcji dokumentéw praw jazdy oraz przygotowywanie
1 wysylanie zaméwien drukow do Panstwowej Wytworni Papierow Wartosciowych
S.A;

18) prowadzenie rejestrow: zatrzymanych praw jazdy, osob kierujacych bez uprawnien,
akt kierowcoOw wysylanych na inny teren i akt kierowcdéw przystanych z innego
terenu.

19) udzielanie pisemnych informacji dotyczacych kierowcdéw na zapytanie kierowane
przez uprawnione organy;

IV. w zakresie osrodkow szkolenia kierowcow, instruktoréw nauki jazdy

1) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,
wprowadzanie zmian do rejestru;

2) wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych o$rodek
szkolenia kierowcow;

3) potwierdzanie otrzymania od kierownika osk informacji o rozpoczgciu kursu, listy
uczestnikow kursu oraz informacji o terminie, czasie i miejscu rozpoczecia
pierwszych zajec¢ teoretycznych w ramach danego kursu;

4) prowadzenie ewidencji podmiotow prowadzacych szkolenia, okreslonych w art. 29
ustawy o kierujgcych pojazdami;

5) poswiadczanie spetniania dodatkowych wymagan przez przedsigbiorce prowadzacego
osrodek szkolenia kierowcow;

6) sprawowanie nadzoru w zakresie szkolenia 0sob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami silnikowymi prowadzonego przez przedsigbiorce;

7) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka szkolenia
kierowcow,

8) dokonywanie wpisow oOraz wprowadzanie zmian do ewidencji instruktorow,
wydawanie legitymacji instruktora;

9) dokonywanie wpisow do ewidencji wykladowcoéw oraz wydawanie zaswiadczen
0 wpisie do ewidencji wykladowcow;

10) dokonywanie skreslenia z ewidencji instruktoréw;

11) dokonywanie skreslenia z ewidencji wyktadowcow;



V. w zakresie organizacji i bezpieczenstwa ruchu drogowego, usuwania
pojazdow

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych
1 gminnych, zatwierdzanie projektdw organizacji ruchu, prowadzenie ewidencji
projektow zatwierdzonych organizacji ruchu;

2) nadzor i analiza istniejacej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu i jego
efektywnosci;

3) uzgadnianie, w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego, organizacji procesji,
pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym na drogach powiatowych;

4) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwolen na przeprowadzenie zawodow
sportowych, rajdow, wyscigéw i1 innych imprez, ktore powodujg utrudnienia w ruchu
lub wymagaja korzystania z drogi w sposéb szczeg6lny;

5) wydawanie decyzji o odmowie wydania zezwolenia na organizacje imprezy
w przypadkach okreslonych w art. 65¢ ustawy Prawo o ruchu drogowym;

6) wspoldziatanie w zakresie opiniowania 1 organizacji bezpieczenstwa ruchu
drogowego;

7) wydawanie decyzji o cofnieciu zezwolenia w przypadku istnienia niebezpieczenstwa
zagrozenia zycia, zdrowia albo mienia wielkiej warto$ci lub gdy impreza zagraza
bezpieczenstwu ruchu drogowego;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazdéw oraz prowadzeniem parkingu
strzezonego dla pojazdow, o ktorym mowa w art. 130a ust. 1 i 2 Prawa 0 ruchu
drogowym;

9) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie ustalenia wysokosci optat za usuniecie
i przechowywanie pojazdow;

10) wspotpraca z policja oraz prowadzenie postegpowan w sprawach o przepadek na rzecz
powiatu pojazdu usuni¢tego z drogi W trybie art. 130a ust. 1 i 2 ustawy Prawo o ruchu
drogowym, zbieranie materialu dowodowego do postgpowania sadowego oraz
sktadanie wnioskow do sadu o przepadki pojazdow w trybie art. 130a ust. 10 1 10d
ustawy jw.;

VI.  w zakresie planowania i organizowania publicznego transportu zbiorowego:

1) realizacja zadan zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem regularnego
przewozu 0sob w publicznym transporcie zbiorowym realizowanym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w strefie transgranicznej;

VII. w zakresie transportu drogowego — zezwolenia, licencje i zgloszenia:

1) wydawanie, odmowa wydania, zmiana lub cofanie zezwolenia na wykonywanie
zawodu przewoznika drogowego; wydawanie wypisow z zezwolenia

2) wydawanie wtornikow zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

3) wydawanie za$wiadczen o liczbie pojazdow dla ktorych zostal udokumentowany
wymog zdolnosci finansowej, zgodnie z art. 7 rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009;

4) wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanie oraz zawieszanie w trybie art. 14a
ustawy o transporcie drogowym licencji na wykonywanie krajowego transportu



drogowego 0s6b samochodem osobowym, pojazdem samochodowym przeznaczonym
konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 1 nie wigcej niz 9 oséb tgcznie z kieroweg oraz
wydawanie wypisow z licencji

5) wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanie oraz zawieszanie w trybie art. 14a
ustawy o transporcie drogowym licencji na wykonywanie transportu drogowego w
zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy;

6) wydawanie wtornikow dokumentow

7) przenoszenie uprawnien wynikajacych z licencji i zezwolen w przypadkach
okreslonych w ustawie o transporcie drogowym;

8) wydawanie, odmowa wydania, zmiana oraz cofanie zezwolen na wykonywanie
przewozow regularnych i regularnych specjalnych; wydawanie wypisow z zezwolen

9) przygotowywanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob;

10) wydawanie oraz zmiana zaswiadczen na wykonywanie krajowego przewozu
drogowego na potrzeby wtasne osob 1 rzeczy; wydawanie wypisOw z zaswiadczen jw.;

11) stwierdzanie w drodze decyzji niewaznosci zaswiadczenia w przypadkach
wykonywania krajowego niezarobkowego drogowego niezgodnie z wydanym
zaswiadczeniem;

12) sprawowanie nadzoru 1 kontroli nad przewoznikami w zakresie zgodno$ci
wykonywania transportu drogowego i przewozow na potrzeby wilasne;

13) wszczynanie postgpowan, wydawanie decyzji stwierdzajacych utrate dobrej reputacji
lub, ze dobra reputacja nie zostaje naruszona

14) wydawanie wypisu z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
w przypadku utraty uprawnien wynikajacych z licencji wspdlnotowej.

15) przedstawianie ministrowi wlasciwemu do spraw transportu informacji dotyczacy
liczby 1 zakresu udzielonych zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego, licencji, zezwolen i wydanych zaswiadczen na przewozy drogowe na
potrzeby wiasne oraz liczby wypiséw z tych dokumentdéw, a takze liczby licencji
w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy

16) przekazywanie danych do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsigbiorcow
Transportu Drogowego;

17) przekazywane danych do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej (rejestr RDR i uprawnienia transportowe);

VIIl. w zakresie pracy calego wydziatu:

1) sporzadzanie analiz, opracowywanie materialow sprawozdawczych
i informacyjnych z zakresu dziatania wydziatu i przekazywanie ich odpowiednim
organom;

2) potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem odpisu przedtozonego oryginatu dokumentu
prowadzonego postgpowania;

3) prowadzenie magazynu (archiwum) akt stworzonych w wydziale;

4) stosowanie egzekucji administracyjnej dla obowigzkow o charakterze niepienieznym
pozostajacych we wlasciwosci starosty w zakresie spraw prowadzonych przez
Wydziat Komunikacji 1 Drog;

5) rozpatrywanie ztozonych petycji i przekazywanie dokumentdw i niezbednych
informacji w celu ich zamieszczenia przez Biuro Informatyki i Bezpieczenstwa
Informacji na stronie internetowej starostwa.



§ 2. W Wydziale Komunikacji i Drog tworzy si¢ nastepujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik Wydziatu (KD- A);

2) czteroosobowe stanowisko do spraw rejestracji pojazdéw (KD-B);

3) stanowisko do spraw organizacji i bezpieczenstwa ruchu drogowego, usuwania pojazdoéw
(KD-C);

4) trzyosobowe stanowisko do spraw wydawania uprawnien do kierowania pojazdami (KD-
D);

5) stanowisko do spraw transportu drogowego — zezwolenia, licencje, zgloszenia; planowania
1 organizowania publicznego transportu zbiorowego, stacji kontroli pojazdow i diagnostow,
os$rodkow szkolenia kierowcow i instruktorow nauki jazdy (KD-E).

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 57.2015 Starosty Migdzyrzeckiego z dnia 15 wrze$nia
2015 r. w sprawie regulaminu wewngtrznego Wydzialu Komunikacji i Droég zmienione
zarzadzeniami Nr 44.2016 z dnia 20 grudnia 2016 r., Nr 15.2018 z dnia 16 kwietnia 2018 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



